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I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE
1.1. Dane ogélne
Tematyka kontroli

Kontrola kompleksowa gminy Pruszcz Gdanski w Urzedzie Gminy w Pruszczu Gdanskim

w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych.

Osoby kontrolujgce

Kontrolg przeprowadzili inspektorzy kontroli:

= Zaklina Duchata — st. inspektor kontroli, na podstawie upowaznienia nr 13/13 Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku z dnia 17 grudnia 2012r.,

= Danuta Rokita — inspektor kontroli, na podstawie upowaznienia nr 14/13 Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku z dnia 17 grudnia 2012r.,

Ofres objety kontrolg

Kontrolg objeto lata 2009 - 2012.

Termin przeprowadzenia kontroli
Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 09 stycznia 2013r. do dnia 26 kwietnia 2013z,

Z przerwami w dniach:

Zaklina Duchata — 22.01.2013r., 29.01.2013r.,22.02.2012r., 04.03.2012r., 05.03.2012r.,
12.03.2012r., 22.04.2013r.

Danuta Rokita — 22.01.2013r., 22.02.2012r., 12.03.2012r.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Urzad Gminy Pruszcz Gdanski

ul. Wojska Polskiego 30

83-000 Pruszcz Gdanski

1.1.1 Wvykaz jednostek organizacyinych.

W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Pruszez Gdanski funkcjonowaly nastepujace
jednostki organizacyjne:
1. Jednostki budietowe:

- Zespdt Szkot w Legowie,

- Zespol Szkol im. Karola Wojtyly w Rotmance,

Zespdt Szkot im. Ignacego Krasickiego w Straszynie,

- Publiczne Gimnazjum w Przejazdowie,

- Szkola Podstawowa w Wislinie,

- Szkola Podstawowa im, Orla Bialego w Wislince,

- Szkola Podstawowa im. Romualda Traugutta w Wojanowie,
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- Zespo6l Szkolno-Przedszkolny w Borkowie,
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pruszczu Gdanskim z siedziba w Cieplewie,
- Straz Gminna Gminy Pruszcz Gdanski z siedziba w Le¢gowie.
2. Zaklady budZetowe:
Na terenie Gminy Pruszcz Gdanski nie funkcjonujg zaktady budzetowe.
3. Samorzqdowe osoby prawne:
1. Instytucje kultury:
- Biblioteka Publiczna Gminy Pruszcz Gdanski z siedziba w Cieplewie.
Filie: Biblioteka Publiczna Gminy Pruszcz Gdafiski w Straszynie, Biblioteka Publiczna
Gminy Pruszcz Gdanski w Wislinie.
- Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji Gminy Pruszcz Gdanski z siedziba w Cieplewie.
- Zespol Piesni i Taica Gminy Pruszez Gdanski ,,Jagddki” z siedzibg w Straszynie.
2. Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej:
Na terenie Gminy Pruszcz Gdanski nie funkcjonujg gminne oérodki zdrowia.
Gmina jest udziatowcem w spéice prawa handlowego:
- Spoétka Eksploatator — Spétka z o.0. Gminy Pruszcz Gdanski z siedzibg w Rotmance.
Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z aktami powotlania jednostek zostat ujety w aktach
roboczych kontroli pod pozycjq I/1 zalqcznika Nr 1 do protokotu z kontroli.

3. Pelnomocnictwa

Kierownicy jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, dzialaja
jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez Wéjta Gminy w oparciu
o art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym. Wykaz udzielonych
pelnomocnictw zostat ujety w aktach roboczych kontroli pod pozyciq V1 zatqcznika Nr 1do
protokohu z kontroli.
1.1.2  Uczestnictwo w zwiqzkach komunalnych
- Metropolitalny Zwiqzek Komunikacyjny Zatoki Gdaviskiej
Gmina Pruszcz Gdanski przystapila do Zwiazku na podstawie uchwaty nr XLIII/19/2006
z dnia 23 marca 2006r. Rady Gminy Pruszcz Gdanski w sprawie utworzenia Metropolitalnego
Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskie;j.
W statucie Zwiazku ustalono m. in.:

— siedzibg Zwigzku jest miasto — Gdansk,

— czlonkami Zwiazku sa:

1) Miasto Gdansk,
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2) Miasto Gdynia,

3) Gmina Kolbudy,

4) Gmina Kosakowo,

5) Gmina Luzino,

6) Gmina Pruszcz Gdanski,

7) Miasto Pruszcz Gdanski,

8) Miasto Reda,

9) Miasto Rumia,

10) Miasto Sopot,

11) Gmina Wejherowo,

12) Miasto Wejherowo,

13) Gmina Zukowo.
Zadaniem Zwiazku jest wspolne ksztaltowanie polityki komunikacyjnej oraz zarzadzanie
lokalnym transportem zbiorowym na terenie gmin — czlonkow Zwigzku.

1.1.3 Wvykaz jednostek pomocniczych

Na terenie Gminy Pruszcz Gdanski znajduje si¢ 31 nastgpujacych jednostek pomocniczych
(sotectw):
¢ Arciszewo, Bedzieszyn, Bogatka, Borkowo, Borzecin, Bystra (wies), Bystra Osiedle,
Cieplewo, Dziewigé¢ WIok, Goszyn, Jagatowo, Juszkowo, Krepiec, Ledowo, Legowo,
Mokry Dwor, Przejazdowo, Radunica, Rekcin, Rokitnica, Roszkowo, Rotmanka, Rusocin,
Straszyn, Swificz, Wislina, Wislinka, Wojanowo, Zukczyn, Zutawa, Zutawka.
Wykaz ww. jednostek pomocniczych, w ktérym zawarto daty powolania tych jednostek wraz
z wykazem uchwal Rady Gminy w sprawie zatwierdzenia statutéw poszczegdlnych solectw
zostal ujety w aktach roboczych kontroli pod pezyciq I/2 zalgcznika Nr 1 do protokolu
z kontroli,
o W statutach jednostek pomocniczych okreslono:
1) nazwe i obszar jednostki pomocniczej,
2) zasady laczenia, podziatu i znoszenia jednostki pomocnicze;j,
3) spoleczno-samorzadowe i publiczne zadania jednostki pomocnicze;j,
4) organy jednostki pomocniczej,
5) zasady i tryb zwolywania zebran jednostki pomocniczej,
6) zasady i tryb wyboréw organéw jednostki pomocniczej
. 7) zasady zarzadzania mieniem gminnym,
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8) organizacyjno-prawne zasady gminnych czynéw spolecznych w  jednostce
pomocniczej,
9) gospodarke finansows jednostki pomocnicze;,
10) zakres i formy kontroli oraz nadzoru organéw gminy nad dzialalnoscia organdow
jednostki pomocniczej,
11) ordynacje¢ wyborczg dotyczaca wyboréw soltysa i Rady Soleckie;j.
1.2. Kierownictwo jednostki

re)

Wit Gminy
Wéjtem Gminy Pruszez Gdanski od dnia 12 listopada 2006r. jest Pani Magdalena Malgorzata

Kotodziejczak. Na kadencje 2010 - 2014 wybrana w wyborach bezposrednich
w dniu 21 listopada 2010 roku (zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborcze] w Pruszeczu
Gdanskim z dnia 22 listopada 2010 roku.). Objgcie obowiazkdéw przez Wojta nastgpito
w dniu 02 grudnia 2010 roku z chwila zlozenia §lubowania wobec Rady Gminy, co wynika
z protokéhu nr 1172010 z I sesji IV kadencji Rady Gminy Pruszez Gdanski, ktéra odbyla si¢
dnia 02 grudnia 2010 roku.

Zastepca Wijta Gminy

Funkcje zastepcy Wéjta Gminy od dnia 01 lipca 2004 roku pelni Pan Andrzej Bozyk
powotany na ww. stanowisko Zarzadzeniem nr 33/2004 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia
23 czerwca 2004r.

Przewodniczacy i Wiceprzewodniczqgcy Rady

Od dnia 02 grudnia 2010r., Przewodniczacym Rady Gminy Pruszcz Gdanski jest Pan Marek
Kowalski wybrany do pelnienia funkcji uchwala Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr [/1/2010
z dnia 02 grudnia 2010 roku w sprawie stwierdzenia wyboru Przewodniczacego Rady Gminy

Pruszcz Gdanski.

Uchwatg nr 1/2/2010 z dnia 02 grudnia 2010r. Rada Gminy Pruszcz Gdanski ustalita dwoch
wiceprzewodniczacych Rady Gminy Pruszcz Gdanski IV kadenc;ji.

Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy Pruszcz Gdanski od dnia 02 grudnia 2010r. sa Pan
Tadeusz Bednarczyk i Pan Maciej Wysocki, ktérzy zostali wybrani do pelienia funkcji
uchwala Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr 1/3/2010 z dnia 02 grudnia 2010 roku w sprawie
stwierdzenia wyboru Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Pruszez Gdanski.

Skarbnik

Skarbnikiem Gminy jest od dnia 28 kwietnia 1995r. Pani Mirostawa Lica powolana na to
stanowisko uchwatg Nr XIV/17/95 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 28 kwietnia 1995
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roku w sprawie powolania Skarbnika Gminy. Uchwala weszta w zycie z dniem 01 maja 1995
roku.
Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — Glownego Ksiggowego budtetu gminy.
Zakres obowigzkow skarbnika wynika z § 26 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski, wprowadzonego zarzagdzeniem nr 47/2007 Wéjta Gminy Pruszez Gdanski z
dnia 17 lipca 2007r. (obowiazujacym do dnia 02 kwietnia 2012r.).
W dniu 02 kwietnia 2012r. Zarzadzeniem nr 18b/2012 z dnia 23 marca 2012r. Wéjt Gminy
Pruszcz Gdanski wprowadzila Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski.
Zgodnie z trescig § 28 ww. regulaminu, do zadan Skarbnika nalezy:

1} wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkdw w zakresie rachunkowosci,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

3) dokonywanie wstgpnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnoéci i rzetelnodci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,
4) nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu gminy,
5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych moggcych spowodowaé zobowigzan
pienigznych i udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

6) wspoldzialanie w opracowywaniu budzetu,

7) wspoldzialanie w sporzadzaniu sprawozdawczosci budzetowe;,

8) przestrzegania przepiséw podatkowych,

9} sprawowanie biezacej kontroli,

10) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan

wynikajacych z polecen lub upowaznien Wojta.

W dniu 04.01.2010r. upowaznieniem nr MG. 0113 — 1/10 Wéjt Gminy powierzyla
Skarbnikowi, pani Miroslawie Lica, obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia
rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Pruszcz Gdanski zgodnie z art. 53 oraz art. 54 ustawy
o finansach publicznych.
Sekretary
Sekretarzem Gminy od dnia 23 kwietnia 1998r. jest Pani Malgorzata Grzegorczyk. Powolana
zostata na ww. stanowisko uchwata Rady Gminy Pruszcz Gdanski nr XLVIII/32/98 z dnia
23 kwietnia 1998 roku. Pismem z dnia 05.01.2009r. Wéjt Gminy poinformowata Panig

§(retarz, ze:
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,, W zwiazku z wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2009 roku nowej ustawy o pracownikach
samorzadowych z dnia 21 listopada 2008r. (Dz. U. z 2008r. nr 223, poz. 1458) zgodnie z art.
53 ust. 1 ww. ustawy dotychczasowy stosunek pracy z mocy ustawy przeksztalcil si¢ w
stosunek pracy na podstawie umowy o pracg na czas nicokreslony.

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno — prawne

Kontrolg objeto 2012 rok.

1.3.1. Statut Gminy

Statut Gminy Pruszcz Gdanski ustanowiono:

* uchwata nr VIII/66/2003 Rady Gminy z dnia 27 czerwca 2003 roku w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Pruszcz Gdanski, ogloszony w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Pomorskiego dnia 3 wrzesnia 2003 roku pod pozycja 1838 (obowiazujacy
do dnia 30 lipca 2012r.),

W dniu 30 lipca 2012r. uchwata nr XX/55/2012 z dnia 05 lipca 2012r., Rada Gminy Pruszcz

Gdanski wprowadzila statut Gminy Pruszez Gdanski - ogltoszony w Dzienniku Urz¢dowym

Wojewoddztwa Pomorskiego dnia 17 lipca 2012r. pod poz. 2467.

Zmiany wprowadzono:

» uchwala nr XXI/72/2012 z dnia 10 wrzesnia 2012r. - ogloszono w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego w dniu 18 wrzesnia 2012 pod poz. 2931.

Zgodnie z § 4 ust. 21 § 7 ust. 2 statutu Wéjt Gminy prowadzi rejestr gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy.

1.3.2._Regulamin organizacyiny Urzedu
W okresie objetym kontrola w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdariski obowiazywata nastgpujaca

dokumentacja opisujaca ustalenia regulaminu organizacyjnego:

- zarzadzenie Nr 47/2007 Wojta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 17 lipca 2007r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski.
Regulamin zmieniano 9-cio krotnie, ostatnia zmiana:

- zarzadzeniem nr 69/2011 Woéjta Gminy Pruszcz Gdafiski z dnia 05 pazdziernika
2011r.,

[0 Od dnia 02 kwietnia 2012r. Wéjt Gminy Pruszcz Gdanski zarzadzeniem nr 18b/2012 z
dnia 23 marca 2012r wprowadzil Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Pruszcz
Gdanski.

Zarzadzenie reguluje:

» zakres dziatania i zadania Urzgdu,
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" organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urzedu,

= zakresy zadan Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika,

= podziat zadan pomigdzy stanowiskami samodzielnymi i referatami;
Informacje dotyczaca zapoznania si¢ pracownik6w z regulaminem zlozyla pani Matgorzata
Grzegorczyk — Sekretarz Gminy: ,,w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski jest uruchomiona
strona internetowa (wewnetrzna strona www), do ktére] majg dostgp tylko pracownicy
Urzgdu Gminy Pruszcz Gdanski. Na stronie tej umieszczone sg informacje biezace, polecenia
porzadkowe i zarzadzenia Wojta. Pracownicy sa zobowigzani do biezacego zapoznania si¢
z trescia umieszczonych na tej stronie informacji. Pod haslem ,zarzadzenia Wéjta”
umieszczane sg zarzadzenia kierowane do pracownikéw Urzedu tj. np. regulamin
organizacyjny oraz zmiany w regulaminie, regulamin pracy, zarzadzenie w sprawie obiegu
i kontroli dokumentéw ksiggowo-finansowych, oraz inne regulaminy i instrukcje, z ktérymi
pracownicy sa zobowigzani si¢ zapoznac”.
Informacja stanowi akta robocze oznaczone pozycig I/3 ujete w zalgezniku nr 1 do
niniejszego protokotu kontroli.

1.3.3._Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci,

1. W okresie objetym kontrola w Urzgdzie Gminy Pruszcz Gdanski obowigzywala

nastepujaca dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci:

—  Zarzadzenie nr 90/2010 z dnia 31 grudnia 2010r. Wéjta Gminy Pruszcz Gdaniski
w sprawie prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski.
Zarzadzenie weszlo w Zzycie z dniem 01 stycznia 2011r.

Zmiany wprowadzono:

- Zarzadzeniem nr 37a/2011 z dnia 10 czerwca 2011r.,

- Zarzadzeniem nr 53/2012 z dnia 27 czerwca 2012r.,

- Zarzadzeniem nr 129/2012 z dnia 17 grudnia 2012r,

W zarzadzeniu okreslono:

e o0gllne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, metody wyceny aktywéw
1 pasywow, zasady ustalania wyniku finansowego oraz inne przyjete zasady
prowadzenia ewidencji (zalacznik nr 1),

* plan kont dla budzetu gminy Pruszez Gminy (zalacznik nr 2),

¢ plan kont dla jednostki budzetowej Urzgdu Gminy Pruszcz Gdanski (zatacznik nr 3),
Szczegbtowy wykaz (plan) kont analitycznych prowadzonych w ciagu roku
budzetowego zawarty jest w programie finansowo-ksiggowym ,FIN”, za pomocg
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ktérego prowadzona jest ewidencja ksiggowa jednostki budzetowej — Urzgdu Gminy
Pruszcz Gdarnski.
Wykaz (plan) kont analitycznych drukuje si¢ kazdorazowo na koniec roku obrotowego
i dolacza do dokumentacji finansowo-ksiggowej danego roku, Wykaz ten jest
integralna czescia niniejszego planu kont.
¢ wykaz programéw komputerowych uzytkowanych oraz wykaz baz danych, z ktérych
korzysta Referat Finansowy w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski (zatacznik nr 4),
¢ zasady ochrony danych i ich zbioréw (zalacznik nr 5),
W dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci okreslono migdzy innymi:
* rok obrotowy jednostki i wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze,
* sposob prowadzenia ksigg rachunkowych poprzez ustalenie planu kont, wykaz ksiag
rachunkowych oraz opis systemu informatycznego,
= metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie finansowo-ksiegowym FIN
firmy GRAVIS (z wyjatkiem ksiag pomocniczych $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych) i obejmuja:
e dzienniki,
» ksicgi gléwne (ewidencja syntetyczna),
* ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna),
s zestawienia obrotéw i sald kont ksiag gléwnych,
e zestawienia obrotow i sald kont ksiag pomocniczych,
e wykaz skladnikow aktywow i pasywdw (inwentarz).
Jednostka posiada dokumentacje zawierajaca wykaz programéw i zbioréw systemu finansowo
— ksiggowego oraz wykaz zbior6w danych tworzacych ksiggi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji cafosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych.
- Zarzadzenie nr 6/2001 Wojta Gminy Pruszcz Gdaniski z dnia 28 grudnia 2001r.
w sprawie zasad inwentaryzacji aktywow i pasywéw, w ktdrym uregulowano:
- cele inwentaryzacji, metody inwentaryzacji wraz z terminami jej przeprowadzania,
- okreslono osoby odpowiedzialne za wykonanie i nadzdr przy czynno$ciach zwigzanych
z przeprowadzaniem inwentaryzacji,

- dokumentacj¢ przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji,
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- Wwymieniono uprawnienia i obowiazki komisji inwentaryzacyjnej, komisji spisowych,
Przewodniczacego Komisji w zakresie przebiegu i rozliczania inwentaryzacji,

- okreslono przechowywanie dokumentdw inwentaryzacyjnych.
- Zarzadzenie nr 78/2011 Wojta Gminy Pruszcz Gdaniski z dnia 15 listopada 2011r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania
w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, stanowiaca zalacznik do zarzadzenia.
W instrukeji okreslono: druki scistego zarachowania, zasady oznaczania i ewidencji drukéw,
osoby upowaznione do przeprowadzania inwentaryzacji.
- Zarzadzenie nr 92/2009 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 14 pazdziernika 2009r.
w sprawie powolania Komisji ds. drukéw $cistego zarachowania,
- Zarzadzenie nr 9/2006 Waéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02 lutego 2006r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji zasad ewidencji 1 poboru podatkéw, oplat i naleznosci
cywilnoprawnych w Referacie Finansowym, stanowiaca zalacznik do zarzadzenia,
- Zarzadzenie nr 114/2012 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 05 grudnia 2012r.
wprowadzajace instrukcje w sprawie sposobu dokonywania odpiséw przedawnionych nadptat
i zobowigzan podatkowych w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski,
- Zarzadzenie nr 47/2005 Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 16 sierpnia 2005r.
w sprawie ustalenia procedur kontroli finansowej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski,
- Zarzadzenie nr 25/2010 Wéjta Gminy Pruszcz Gdariski z dnia 01 kwietnia 2010r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski,
stanowiaca zalacznik do zarzadzenia, w ktorej okreslono zasady gospodarki kasowej
i dowody kasowe.
2. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.
Srodki kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw, w tym srodki kontroli zabezpieczenia
dostegpu do danych oraz kontroli przetwarzania danych zostaly opisane w dokumencie
zawartym w aktach roboczych kontroli oznaczonym pezyciq /4 zalqcznika Nr 1 do
niniejszego protokotu z kontroli.
Dokument stanowi informacja udzielona przez informatyka Pana Sebastiana Jasiaka, w

zwiazku z zapytaniami inspektora kontroli.
3. Przepisy wewnetrzne regulujqce obieg i kontrole dowodow ksiggowych.

(@jeg i kontrole dowodow ksiegowych w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski reguluje:

¥
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instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy

Pruszcz Gdanski, stanowiaca zalgcznik do zarzadzenia Wdéjta Gminy Pruszez Gdanski
nr 101/2011 z dnia 30 grudnia 2011 roku.

W zarzadzeniu uregulowano:

kontrole dokumentéw ksiggowych,

zasady dokumentowania operacji ksiegowych,
zasady obiegu dokumentéw ksiggowych,
kontrole wewnetrzng dowodéw ksiggowych,

zasady zabezpieczania mienia i odpowiedzialno$¢ pracownikéw za mienie.

Informacje w sprawie zapoznania si¢ pracownikdéw Urzedu z powyzszym obiegiem

dokumentéw opisano w pkt. 1.3.2 niniejszego protokohu.

4. Regulamin wynagradzania pracownikow

Zarzadzeniem Wojta Gminy Pruszcz Gdahski nr 38/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 roku
wprowadzono regulamin wynagradzania pracownikéw samorzgdowych Urzedu Gminy

Pruszcz Gdanski zatrudnionych na podstawie umowy o pracg.

W opracowanym regulaminie okreslono:

warunki wynagradzania pracownikéw,

warunki przyznawania nagréd uznaniowych,

zasady wyplacania §wiadczen zwigzanych z praca (j,

jednorazowa odprawa w zwiazku z przejSciem na emeryture lub rente z tytulu
niezdolnosci do pracy,

odprawa posmiertna,

nagroda jubileuszowa,

warunki przyznawania i wyplacania wynagrodzenia za pracg w godzinach

nadliczbowych oraz za prac¢ w porze nocnej,

warunki i sposob przyznawania dodatkéw tj.
- dodatku funkcyjnego,

- dodatku za wieloletnia prace,

- dodatku specjalnego,

- dodatku za prace wykonywana w porze nocnej,

- dodatku do wynagrodzenia za pracg w niedzielg i Swigta.

Zalacznik nr 1 do regulaminu stanowi tabela, w ktorej zawarto wykaz stanowisk, kategorie

§¥zeregowania, wymagania kwalifikacyjne (wyksztalcenie, staz w latach).

Ny

13



W zalaczniku nr 2 zawarto tabele miesigcznych kwot wynagrodzenia zasadniczego dla

pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg.

Zatacznik nr 3 stanowi tabela, w ktorej zawarto wysoko$¢ dodatku funkcyjnego oraz tabela,

ktoéra zawiera wykaz stawek dodatku funkcyjnego.

Powyzsze zarzadzenie zmieniono:

zarzadzeniem nr 46a/2010 Wojta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 18 czerwca 2010r.,
zarzadzeniem nr 30/2011 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02 maja 2011r.

Informacje dotyczaca zapoznania si¢ pracownikéw z powyzszym regulaminem opisano w pkt

1.3.2 niniejszego protokohu.

5. System zarzqdzania i kontroli projektow z udzialem srodkow UE.
W dniu 31 grudnia 2010 roku, Wéjt Gminy Pruszez Gdanski Zarzadzeniem nr 90/2010

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy Pruszez Gdatfiski

wprowadzit zasady realizacji przez gmin¢ projektéw z udzialem srodkéw europejskich

(odrebnie dla kazdego projektu) w zataczniku nr 1 do ww. zarzagdzenia

W roku 2012 kontrolowana jednostka realizowala projekty z udzialem $rodkéw Unii

Europejskiej, odnosnie, ktérych Waojt Gminy Pruszcz Gdanski wydat nastepujace zarzadzenia

dotyczace ich realizacji i rozliczania:

zarzadzenie nr 13/2012 z dnia 13 lutego 2012r. w sprawie uzupelnienia zasad
prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, przyjetych
zarzgdzeniem Wdjta Gminy Pruszez Gdanski nr 90/2010 z dnia 31 grudnia 2010r.
z dalszymi zamianami, dla realizacji projektu nr: 00143-6930-UM1130297/11 pn.
~Zakup mobilnej estrady dla potrzeb Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji Gminy Pruszcz
Gdanski”,

zarzadzenie nr 14/2012 z dnia 15 lutego 2012r. w sprawie uzupelnienia zasad
prowadzenia rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Pruszcz Gdanski, przyjetych
zarzadzeniem Wojta Gminy Pruszcz Gdanski nr 90/2010 z dnia 31 grudnia 2010r.
z dalszymi zmianami, dla realizacji projektu nr: 00145-6930-UM1130202/11 pn.
»>Budowa wspinaczkowego placu zabaw w Wilinie”,

zarzadzenie nr 15/2012 w sprawie uzupeilnienia zasad prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, przyjetych zarzadzeniem Wéjta Gminy Pruszez
Gdanski nr 90/2010 z dnia 31 grudnia 2010r. z dalszymi zmianami, dla realizacji projektu
nr: UDA-RPPM.0505.00-00-008/09-00 pn. ,,Termomodernizacja budynkow uzytecznosci
publicznej w Gminie Pruszcz Gdanski”,
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e zarzadzenie nr 22/2012 z dnia 20 kwietnia 2012r. w sprawie uzupelnienia zasad
prowadzenie rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, przyjetych
zarzadzeniem Wojta Gminy Pruszcz Gdaniski nr 90/2010 z dnia 31 grudnia 2010r.
z dalszymi zmianami, dla realizacji projektu nr: 00116-6173-SW1100439/11/12 pn.
.»Rekultywacja zbiornika wodnego w Wojanowie w Gminie Pruszcz Gdanski”,

e zarzadzenie nr 54/2010 z dnia 02 lipca 2012r. w sprawie uzupelnienia zasad prowadzenia
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, przyjetych zarzadzeniem Wojta
Gminy Pruszcz Gdanski nr 90/2010 z dnia 31 grudnia 2010r. z dalszymi zmianami, dla
realizacji projektu nr; UDA-RPPM.08.01.02-00-026/12-00 pn. ,.Budowa stanicy wodnej
w WiSlinie”,

e zarzadzenie nr 127/2010 z dnia 17 grudnia 2012r. w sprawie uzupelnienia zasad
prowadzenia rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski, przyjetych
zarzgdzeniem Wojta Gminy Pruszez Gdanski nr 90/2010 z dnia 31 grudnia 2010r.
z dalszymi zmianami, dla realizacjii projektu nr: 00207-6930-UM1130261/12 pn.
»~Budowa miejsca rekreacji przy zbiorniku wodnym w Borkowie”,

e zarzadzenie nr 128/2012 z dnia 17 grudnia 2012r. w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, przyjetych zarzadzeniem Wojta
Gminy Pruszcz Gdanski nr 90/2010 z dnia 31 grudnia z dalszymi zmianami, dla realizacji
projektu nr: 00210-6930-UM1130262/12 pn. ,,Remont swietlic wiejskich w Wislinie
i Bogatce”.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym.

W okresie kontrolnym nie zawierano uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym.

1.3.5. Terminowo$¢ zlozenia oswiadczen o stanie majatkowym.

W 2012 roku os$wiadczenia majatkowe zlozyly wszystkie osoby wymienione w art. 24h
ustawy o samorzadzie gminnym.

Informacje o zlozeniu o$wiadczen majatkowych za 2011r. oséb wymienionych w ustawie
o samorzadzie gminnym stanowia, dokumenty zawarte w aktach roboczych kontroli
oznaczone pozycjq I/5 zatqcznika Nr 1 do niniejszego protokotu z kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

Kontrola objeto rok 2012.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade Gminy (Komisje Rewizying Rady).

Tryb pracy, zakres dzialania oraz tryb przeprowadzania kontroli przez komisj¢ rewizyjna
§eélono w Statucie Gminy Pruszcz Gdanski ustanowionym uchwata Nr XX/55/2012 Rady
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Gminy Pruszez Gdanski z dnia 05 lipca 2012 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy
Pruszcz Gdanski.
Komisja Rewizyjna w 2012 roku odbyta 12 posiedzen.. Przeprowadzita dwie kontrole dot.
Budowy II etapu budowy ulicy Sportowej w Juszkowie wraz z kanalizacja deszczowsa i
sanitarng oraz przebudowa sieci wodociggowej i gazowej oraz zaleglosci naleznosci
budzetowych wobec gminy za lata 1999-2009. Opiniowala wykonanie budzetu za rok 2011
oraz propozycje uchwal na sesje Rady Gminy na biezaco.
Przeprowadzita kontrole dokumentacji inwestycji w zakresie:

- budowy nawierzchni drogi z kostki betonowej o lacznej powierzchni 5450 m* —

diugosci 1 km,
- przebudowy sieci wodociagowej o dlugosei 410 mb wraz z zasuwami hydrantami,
przebudowy kanalizacji sanitarnej thocznej o dhugoéci 390 mb 1 3 przepompownie,

- budowy kanalizacji deszezowej o dlugosci 805 mb,

- przebudowy sieci gazowej o dhugosci 56 mb.
W wyniku przeprowadzonych kontroli Komisja Rewizyjna nie dopatrzyla si¢ uchybien
w realizacji wyzej wymienionych zadan inwestycyjnych.
1.4.2. System kontroli zarzqgdczej w Urzedzie Gminy i pozostalych jednostkach.
1. Zarzadzeniem Nr 91/2010 W¢jta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 30 grudnia 2010r.
ustalono procedury kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski stanowiace
zatacznik do zarzadzenia. Zarzadzenie weszto w Zycie z dniem podpisania.
W zalaczniku do powyzszego zarzadzenia okreslono sposdb organizacji i zasady
funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski tj.:

< ogoblne zasady kontroli zarzadcze;j,

+ cele i zarzadzanie kontrola,

<+

< zasady pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych,
< wstepna oceng celowosci zaciggania zobowiazan i dokonywania wydatkéw $rodkéow

publicznych,

.
ode

kontrole prawidlowosci gospodarowania mieniem
2. Zarzadzeniem nr 32/2011 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 25 maja 2011r.
wprowadzono do stosowania procedurg ,,Zarzadzanie ryzykiem w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski”, jako element kontroli zarzadczej, stanowiaca zalacznik do zarzadzenia.
W zalaczniku do niniejszego zarzadzenia okreslono:

% zasady i tryb zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy,

% cele zarzadzania ryzykiem w Urzedzie,
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% cele identyfikacji 1 ocene ryzyka oraz odniesienie go do akceptowanego ryzyka,
% monitorowanie realizacji zadan,

s metody przeciwdzialania ryzyku.
3. Zarzadzeniem nr 34/2011r. z dnia 02 czerwca 2011r., Wojt Gminy Pruszcz Gdanski
powotal Koordynatora procesu zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski
pania Teodozje Skiba — glownego specjaliste ds. kontroli wewngtrznej. Zarzadzenie weszlo
w zycie z dniem podpisania.
Powyzsze zarzadzenia opracowano i wdrozono w zycie po 01 stycznia 2010r.

1.4.3. Audyt wewnetrzny.

Urzad Gminy Pruszcz Gdanski jest jednostka zobowiazana do prowadzenia audytu

wewnetrznego. W dniu 2 stycznia 2012r. pomiedzy Gming Pruszcz Gdanski reprezentowang

przez Wojta Gminy Panig Magdalene Kotodziejczak a ustlugodawca Pania Ewg Kaczan -

Audytorem zawarto umowe nr Or. 1162 — 26-12 dotyczaca prowadzenia audytu

wewngtrznego w okresie od 1.01.2012r. do 31.12.2012r.

Przedmiotem umowy bylo wykonanie audytu wewnetrznego w Gminie Pruszcz Gdanski

przez Audytora Uslugodawce, w zakresie:

* przygotowania w porozumieniu z Wdjtem Gminy Pruszcz Gdanski planu audytu na
2012r. do 31 stycznia 2012r.,

* przeprowadzenie 2 audytéw wewnetrznych w wybranych obszarach,

= sporzgdzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2012r, do 31 grudnia 2012r.,

"  przygotowania w porozumieniu z Wojtem Gminy Pruszcz Gdanski planu audytu na
2013r. do 31 grudnia 2012r.

Ustalono:

s Audyt wewngtrzny przeprowadzano na podstawie Planu audytu na rok 2012
opracowanego przez audytora wewngtrznego i zatwierdzonego przez Wojta Gminy
Pruszcz Gdanski dnia 31 stycznia 2012r.

Plan audytu zawiera:

- informacje istotne dla przeprowadzenia audytu wewnetrznego, w tym m.in.: jednostki
sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym, wykaz samodzielnych
stanowisk i referatow w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski, wykaz jednostek
organizacyjnych wykaz jednostek pomocniczych Gminy Pruszcz Gdanski,
charakterystyke obszaru objetego audytem wewnetrznym,

- analizg ryzyka,

‘@\ kryteria, ocen¢ oraz wynik analizy ryzyka,
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- zadania audytowe do przeprowadzenia w roku 2012 i latach nast¢pnych,
- organizacj¢ pracy komorki andytu wewngtrznego.

W dniu 06 listopada 2012r. do Urz¢du Gminy Pruszcz Gdanski wplynelo Sprawozdanie

z zakresu pracy audytora ushugodawcy w 2012r. (na dokumencie umieszczono pieczeé

i datg wptywu).

W 2012 roku wykonano nastepujace zadania audytowe:

1. Audyt poprawnosci zarzadzania systemami informatycznymi w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski.

Celem przeprowadzenia zadania bylo: uzyskanie zapewnienia w zakresie prawidlowego
zarzadzania systemami informatycznymi w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski.

2. Wykorzystanie Srodkéw publicznych na pomoc materialng dla uczniéw oraz zwrot
pracodawcom kosziéw ksztalcenia mlodocianych pracownikéw w 2010 i 2011 roku.
Celem przeprowadzenia zadania byto:

e dokonanie oceny funkcjonowania systemu pomocy materialnej dla uczniéw.
Ocena ta dotyczyla w szczegdlnosci sposobu podzialu i wykorzystania srodkéw
publicznych na ww. pomoc,

e realizacji procesu zwigzanego z dofinansowaniem Kkosztéw ksztalcenia

miodocianych.

1.5. Prowadzone kontrole zewnegtrzne.

W latach 2009 — 2012 w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski przeprowadzono nastepujace

kontrole finansowe:

2009 rok

% Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdafisku w okresie od dnia 18 sierpnia 2009r. do dnia
30 grudnia 2009r. kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej i zamdéwien
publicznych.

2010 rok

% Zak}ad Ubezpieczen Spotecznych w Gdarisku w okresie od 22, 26 —28.01.2010r. i od 01 —
02.02.2010r. — zakres kontroli:

e prawidlowos¢ i rzetelno$é obliczania, potracania i oplacania skladek na ubezpieczenia
spoleczne oraz innych skladek i wptat, do ktérych pobierania zobowiazany jest ZUS
oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczen zdrowotnych,
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e ustalanie uprawniefi do $wiadczen pieni¢znych z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby i macierzynstwa, swiadczen z ubezpieczenia wypadkowego, wyptacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhy,

e prawidlowe i1 terminowe opracowywanie wniosk6w o $wiadczenie emerytalne
irentowe,

e prawidlowo$é wystawiania zaswiadczen lub zgtaszania danych dla celow ubezpieczeri
spolecznych.

Zaklad Ubezpieczen Spotecznych w Gdansku o okresie od 16 — 17 grudnia 2010r. —

zakres kontroli:

e zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,

e prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania, potracania i oplacania sktadek na ubezpieczenia
spoleczne oraz innych skladek i wplat, do ktérych pobierania zobowigzany jest
Zaktad,

e ustalanie uprawnien do $wiadczenn z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczeni z tego tytulu,

e wystawianie za$wiadczen lub zglaszania danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku — w okresie od 08 — 09

lutego 2010r. — kontrola projektu ,,Udostepnienie Obszaré6w” oraz ,,Zulaw Gdafiskich” dla

turystyki kajakowej poprzez budowe infrastruktury turystycznej na rzece Raduni”,

Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku w dniu 01 wrzesnia 2010r. — kontrola projektu

»Poprawa bezpieczenstwa komunikacyjnego poprzez przebudowe drég dojazdowych do

drogi wojewddzkiej nr 222 w Straszynie {(ul. Raduriska i ul. Plazowa)”,

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdarisku - w okresie od 08 — 09

listopada 2010r. przeprowadzit kontrole w zakresie programu rozwoju obszaréw

wiejskich na lata 2007-2013,

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku w okresie od 07-09

grudnia 2010r. kontrola projektu: ,,Budowa centrum rekreacii w Juszkowie”.

2011 rok

L
”»

N
°w

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku w okresie od 24 — 25 maja
2011r. kontrola projektu: Budowa placéw zabaw i rekreacji w miejscowosciach Legowo,
Rokitnica, Straszyn w Gminie Pruszcz Gdanski.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku w okresie od 24 — 25 maja

2011r. kontrola projektu: Modernizacja i rozbudowa stadionu sportowego w Rusocinie.
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Najwyzsza [zba Kontroli w okresie od 31 maja 2011r do 07 czerwca 2011r. — zakres

kontroli: finansowanie niepublicznych przedszkoli przez Gming Pruszcz Gdanski.

2012 rok

*,
X

»

o
0.0

»,
0.0

*,
L4

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdafisku w okresie od 03 — 27
stycznia 2012r. — kontrola projektu: Budowa zintegrowanego systemu powiadamiania
i alarmowania ludnosci oraz zintegrowanej tacznosci na potrzeby systemu ratownictwa
w gminach: Pruszcz Gdanski, Cedry Wielkie, Suchy Dab i Stegna.
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku w dniu 02 marca 2012r. przeprowadzil kontrole
projektu: Budowa ul. Dworcowej w Straszynie w Gminie Pruszcz Gdanski.
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku w dniu 30 kwietnia 2012r.
kontrola w zakresie programu rozwoju obszarow wiejskich na lata 20072013.
Urzad Kontroli Skarbowej w Gdansku w okresie od 18.04.2012r. do 22.08.2012r. —
kontrola w zakresie rzetelno$ci deklarowanych podstaw opodatkowania oraz
prawidtowosci obliczania i wplacania podatku od towaréw i ushug za miesiac marzec,
kwiecien 2010r. oraz luty, marzec, kwiecieri, maj 2011r. Prawidlowos$¢ stosowania
procedury udzielania zaméwien publicznych w latach 2010-2011.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku w okresie od dnia

19.09.2012r. do dnia 20.09.2012r. — kontrola projektu ,Przyszlos¢ w edukacji -
wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw szkot podstawowych w Gminie Pruszcz
Gdanski”.

Ustalono, ze protokét Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z kontroli kompleksowej
Gminy Pruszez Gdanski przeprowadzonej w okresie od 18 sierpnia 2009r. do 30 grudnia

2009r. oraz wystapienie pokontrolne nie zostaly zamieszczone w Biuletynie Informacji

P§cznej.

¥
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II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
2.1.1. Obstuga bankowa.

2.1.1.1. Obstuga bankowa budietu Gminy Pruszcz Gdariski i jednostek organizacyinych

Gminy.

Kontrola objeto rok 2011.

W okresie objetym kontrolg obsluge bankowa budzetu Gminy oraz gminnych
jednostek organizacyjnych, prowadzit Bank Spétdzielczy w Pruszezu Gdanskim, na
podstawie umowy nr ZP/342-4/2009 na kompleksowa obstluge bankowa budzetu Gminy
Pruszcz Gdariski zawartej w dniu 01 lutego 2009r. Umowg zawarto na okres od 01.02.2009r.
do dnia 31.01.2013r. Umowa podpisana zostala przez Wojta Gminy Pruszcz Gdanski przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Wyboru banku dokonano w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych.

W umowie okreslono zasady wykonywania obstugi bankowej, w tym m.in.:

- érodki zgromadzone na rachunkach Gminy sa oprocentowane wedlug zmiennej stopy
procentowe] wynoszacej 0,80 stawki WIBOR 3M, ustalonej jako érednia z pigciu ostatnich
kwotowa, poprzedzajacych dany okres odsetkowy,

- okresem odsetkowym jest jeden miesiac kalendarzowy,

- naliczanie i dopisywanie odsetek do rachunkéw nastepuje na koniec kazdego miesiaca,

- lokaty terminowe overnight o wartosci co najmniej 50.000 zt oprocentowane sg wedlug
stalej stopy procentowej ustalonej mnoznikiem 0,70 x WIBID 3M, przyjmujac stawke¢ WIBID
3M na dzien zatozenia lokaty,

- bank nie pobiera prowizji za: otwarcie rachunkéw, prowadzenie rachunkéw, przelewy,
wplaty gotdéwkowe, wyplaty gotowkowe, instalacje home - banking, abonament home —
banking, inkaso samochodowe, przyjmowanie wplat gotdwkowych na rachunki bankowe
Gminy, dokonywane w centrali, oddziatach, filiach i punktach kasowych banku,

- stronom przystuguje prawo rozwigzania umowy z trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

Ponadto, w umowie zapisano, iz podstawa otwarcia rachunku bankowego (podstawowego
oraz pomocniczych) dla Gminy jest odrebna umowa o prowadzenie rachunkéw bankowych,
oparta na zasadach i warunkach okre$lonych w opisywanej umowie.
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W dniu 01 lutego 2009r. pomigdzy Bankiem Spéldzielczym w Pruszczu Gdanskim a Gming
Pruszcz Gdanski, zawarto umowe rachunku rozliczeniowego nr 8/2009. W umowie
wymienione zostaly wszystkie rachunki rozliczeniowe otwarte dla Gminy Pruszcz Gdanski.
Ponadto zapisano, ze z tytulu otwarcia i prowadzenia rachunkéw bank nie bedzie pobieral
zadnych prowizji i oplat za czynnosci bankowe, oraz zobowigzuje si¢ do przyjmowania wplat
gotéwkowych na rzecz posiadacza rachunku od oséb fizycznych i innych podmiotéw — bez
optat i prowizji.

Umowa zostata zawarta na czas okreslony tj. od dnia 01 lutego 2009 roku do dnia 31 stycznia
2013 roku oraz podpisana przez Wojta Gminy Pruszcz Gdanski przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

2.1.1.2. Operacje bankowe

Na podstawie ksiegowan z miesigca stycznia 2011 roku ustalono, Ze:
= zapisy na koncie 133, dokonywane byty na podstawie wyciagéw bankowych,
» zachowano pelag zgodno$é obrotow i sald miedzy ksiggowoscia banku, a
ksiggowoscia urzedu.
2.1.2. Gospodarka kasowa.
2.1.2.1. W zakresie spraw organizacyjnych.
Kontrola objeto rok 2011,
1) Zasady gospodarki kasowej Urzedu Gminy Pruszcz Gdafiski okreslone zostaty
Zarzadzeniem Nr 25/2010 Wéjta Gminy Pruszez Gdariski z dnia 01 kwietnia 2010 roku w

sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski (instrukcja gospodarki
kasowej stanowi zatacznik do zarzadzenia).

Powyzszym zarzadzeniem ustalono:

- wymogi kwalifikacyjne stawiane osobom peliacym funkcj¢ kasjera,

- warunki organizacyjno — techniczne pomieszczenia kasowego oraz formy jego
zabezpieczenia,

- zasady transportu i ochrony gotowki,

- zasady gospodarki kasowej,

- sposob i czestotliwoé¢ sporzadzania raportdw kasowych,

- rodzaje dowodow kasowych oraz dokumentacji kasowe;j,

- zasady przyjmowania wplat i dokonywania wyptat z kasy,

- zasady wypelniania formularzy i drukéw kasowych,

- sposoby 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji,

%

22



- sposdb przeprowadzania doraznej kontroli kasy.
2) Ustalono, ze obowiazki kasjera pelni osoba zatrudniona na stanowisku podinspektora
— Pani Jadwiga Kiszka. W aktach osobowych znajduje si¢ o$wiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialno$ci materialnej z dnia 15 wrzesnia 1998r.
Kasjer posiada aktualny wykaz 0s6b upowaznionych do dysponowania gotowka oraz wykaz
0sob upowaznionych do zatwierdzania dowod6éw kasowych do wyplaty wraz z wzorami
podpiséw tych oséb.
2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowych.
W Zarzadzeniu nr 25/2010 z dnia 01 kwietnia 2010r. Wéjta Gminy Pruszez Gdanski w
sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski okreslono wysokosé

srodkéw pienigznych stanowiacych niezbedny zapas gotowki na biezace wydatki tzw.
pogotowie kasowe w kwocie 5.000,00 z. Ponadto w kasie znajdowa¢ si¢ moga:

- gotéwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow

(wg. sporzadzonego przez kasjera zestawienia faktur, rachunkéw i innych dokumentow
stanowiacych podstawe wyplaty gotowki),

- gotdwka pochodzaca z biezacych wplat do kasy jednostki,

- gotéwka przechowywana jako depozyt od os6b fizycznych i prawnych.

W Urzedzie Gminy Pruszcz Gdadski prowadzone sa nastgpujace rodzaje raportow:

- dochody Urzad Gminy,

- wydatki Urzad Gminy,

- Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Ponadto w Urzedzie Gminy prowadzono réwniez odrgbne raporty kasowe (rachunek biezacy,
zakladowy fundusz $wiadczefi socjalnych) dla szkét w Wojanowie, Wislinie, Wislince,
Przejazdowie. W dniu 02 stycznia 2007r., Dyrektor Szkoly Podstawowej w Wojanowie,
Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Przejazdowie oraz Dyrektor Szkoty Podstawowej w
Wislince upowaznili Pania Jadwigg Kiszka — podinspektora ds. obstugi kasy, do prowadzenia
gospodarki kasowej Szkét. Ponadto Dyrektor Szkoty Podstawowej w Wislinie pismem z dnia
01.09.2008r., upowaznil Pania Jadwige Kiszka do prowadzenia gospodarki kasowe] szkoly.
W jednostce sporzadza si¢ raporty kasowe dzienne, odrgbnie dla kazdego rachunku
bankowego. Numeracja porzadkowa raportéw kasowych prowadzona jest odrebnie dla
kazdego rachunku bankowego.

Kontrola objeto raporty kasowe sporzadzone w miesigcu czerwcu 2011r. prowadzone dla
Urzedu Gminy w zakresie dochodéw (od numeru 105 z dnia 01.06.2011r. do numeru 125 z
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dnia 30.06.2011r.) i wydatkéw (od numeru 69 z dnia 01.06.2011r. do numeru 87 z dnia
30.06.2011r.)
W wyniku kontroli raportéw kasowych ustalono, ze:

do raportow kasowych ,,dochody” nie sa zataczane dowody wplat KP, dotyczace m.in.
wplat za podatki, czynsz, oplat¢ planistyczng, oplate adiacencka, zezwolenie na
sprzedaz alkoholu, uzytkowanie wieczyste gruntu, oplate za psa, dzierzawe mienia
komunalnego. Ww. dowody wplat KP sg przekazywane i przechowywane u
pracownikéw merytorycznych — ksiggowych w celu ujecia w szczegbtowej ewidencji
ksiggowej. W rozdziale IX § 18 instrukcji kasowej stanowiacej zalacznik do
zarzadzenia nr 25/2010 Wdjta Gminy Pruszcz Gdafiski z dnia 01.04.2010r., zapisano
»dowo6d wplaty do kasy wystawiany jest w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
otrzymuje wplacajacy jako dowdéd wplaty, kopia winna by¢ dolaczona do raportu
kasowego.”

osoba dokonujaca ksiggowania, ujmujac raporty kasowe w ewidencji ksiegowej
(konto 101 — Kasa), nadaje im numery identyfikacyjne, stanowiace jednoczesnie
numer dowodu ksiggowego,

operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi dokumentami, okreslonymi
w instrukcji kasowe;,

dokumenty wyplat gotéwkowych zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,
zachowano zgodno$¢ przychodu gotéwki w raportach kasowych z dokumentami
potwierdzajacymi ich przyjecie,

zachowano poprawno§é¢ rachunkows obrotow 1 sald oraz ciaglosé sald dla
poszczegdlnych tytuléw raportéw kasowych,

operacje gotdwkowe ujmowano w raportach w dniu ich wystapienia,

wplacone dochody zostaly odprowadzone na rachunek bankowy budzetu gminy
w dniu wptywu,

stan gotowki na niezb¢dne wydatki nie przekraczal wysokosci ,,pogotowia kasowego”,
zachowano zgodnos¢ zapiséw konta 101 -, Kasa” z zapisami raportéw kasowych,
zobowiazania wynikajace z faktur i rachunkéw, regulowanych gotowka w kasie,
ewidencjonowano na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

dowody Zr6dlowe zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznionych

pracownikow.
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W roku 2011 dokonano dwunastu kontroli kasy na dzien przekazania obowiazkéw kasjera. Z
przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoty zdawczo-odbiorcze.

Ustalono, ze w 2011 roku Skarbnik Gminy przeprowadzita 2 dorazne kontrole kasy — w dniu
16.06.2011r. oraz w dniu 25.11.2011r.

W dniu 21.03.2013r. inspektorzy kontroli przeprowadzili kontrole kasy i drukéw Scistego
zarachowania.

Protokét z przeprowadzonej, przez inspektordéw kontroli, inwentaryzacji kasy stanowi
zalgeznik nr 2 do protokotu z kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami scislego zarachowania

Kontrolq objeto rok 2011.

2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

W roku objetym kontrola w jednostce kontrolowanej obowigzywata:

® Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 69/2004 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 27
grudnia 2004r., stanowiaca zalacznik do powyzszego zarzgdzenia.

Instrukcja okreslata gospodarke oraz inwentaryzacje drukami $cislego zarachowania. Zgodnie
z trescig przedmiotowej instrukeji do drukéw écistego zarachowania zaliczono:

- czeki gotowkowe,

- kwitariusze przychodowe — K-103,

- arkusze spisu z natury,

- kasa wyplaci — KW,

- kasa przyjmie — KP,

- karty drogowe,

- legitymacje ubezpieczeniowe pracownikow,

- legitymacje ubezpieczeniowe dla czlonkoéw rodziny pracownika.

Powyzsza instrukcja obowigzywata do 14.11.2011r.

= Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw Scislego zarachowania w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 78/2011 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnija 15
listopada 201 1r., stanowigca zatacznik do powyzszego zarzadzenia.

Instrukcja okresla gospodarke drukami $cistego zarachowania oraz zasady ich inwentaryzacji.
Zgodnie z instrukcja do drukdéw Scistego zarachowania zaliczono:

- czeki gotéwkowe,

; kwitariusze przychodowe — K 103,
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- arkusze spisu z natury z chwilg ich ponumerowania, ostemplowania i przekazania
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j,

- kasa wyda — KW,

- kasa przyjmie — KP,

- karty drogowe.

2.1.3.2. Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1) Druki $cislego zarachowania w Urzg¢dzie Gminy Pruszcz Gdanski zostaly ujete w
nast¢pujacych ksiegach:

-Ksiega drukéw scislego zarachowania zalozona w dniu 01.06.1999r., w ktérej prowadzono
ewidencje arkuszy spisu z natury.

-Ksiega drukéw $cistego zarachowania zalozona w dniu 10.02.2003r., w ktérej prowadzono
ewidencj¢ dowodow wplat — kasa przyjmie.

-Ksiega drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 10.02.2003r., w ktérej prowadzono
ewidencje dowodéw wyplaty — kasa wyplaci.

-Ksiega drukéw $cistego zarachowania zatozona w dniu 10.01.2003r., w ktérej prowadzono
ewidencje kwitariuszy przychodowych. Ksigge zakonczono dnia 30.12.2011r.

-Ksiega drukéw $cistego zarachowania zalozona w dniu 30.12.2011r., w ktérej prowadzono
ewidencj¢ kwitariuszy przychodowych.

-Ksigga drukdw $cistego zarachowania zalozona w dniu 22.03.2010r., w ktdre) prowadzono
ewidencje czekéw gotdwkowych dia Urzedu Gminy, ewidencje czekéw gotdwkowych
Gimnazjum w Przejazdowie, Szkoly Podstawowej w Wislinie, Szkoly Podstawowej w
Wislince, Szkoly Podstawowej w Wojanowie.

2) Ewidencja drukéw zawierala date, liczbe, numery przyjetych, wydanych i zwréconych
drukéw oraz ich ilociowy stan.

2.1.3.3. Inwentaryzacia drukow ewidencjonowanych.

W dniu 23 grudnia 2011 roku, Wéjt Gminy Pruszcz Gdanski wydat zarzadzenie Nr 92/2011 w
sprawie powotania zespolu spisowego do inwentaryzacji kasy Urzedu Gminy, w tym drukéw

$cislego zarachowania wg stanu na ostatni dzien roboczy roku obrotowego 2011.
Inwentaryzacji dokonano spisujac protokdt z inwentaryzacji kasy w dniu 30.12.2011r.
Stan drukéw $cistego zarachowania byt zgodny z ewidencjg prowadzong w ksiggach drukéw

$islego zarachowania.
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2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.

Rodzaje rozrachunkow.

Kontrolq objeto rok 201 1.
W roku 2011 w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski prowadzono ewidencj¢ rozrachunkéw na

nastepujacych kontach ,,zespotu 2”:

konto 201 — . Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,

konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich”,

konto 225-1 — , Rozrachunki z budzetami” (dochody jednostki),

konto 225-2 — ,Rozrachunki z budzetami” (wydatki jednostki),

konto 226 — ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,

konto 229 — , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

konto 231 — , Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

konto 234-1 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” (ZFSS - pozyczki
mieszkaniowe),

konto 234-1 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami” (wydatki jednostki),

konto 240-1 - ,,Pozostale rozrachunki” (dochody jednostki),

konto 240-2 ,Pozostale rozrachunki” {wydatki jednostki — potracenia
pracownicze),

konto 240-3 — , Pozostale rozrachunki” (wydatki jednostki - kasa),

konto 240-4 — , Pozostate rozrachunki” (sumy depozytowe),

konto 240-5 — , Pozostale rozrachunki” (sumy na zlecenie — Fundusz Pracy),

konto 240-6 — ,Pozostale rozrachunki” (wydatki jednostki pozostale
rozrachunki),

konto 240-7 — , Pozostale rozrachunki” (ZFSS — pozyczki mieszkaniowe),

konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Zalozone konta syntetyczne rozrachunkéw wynikaja z Zakladowego Planu Kont
wprowadzonego zarzadzeniem Wojta Gminy Pruszez Gdanski Nr 90/2010 z dnia 31 grudnia

2010 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdarski.
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Salda kont rozrachunkowych wykazywaly na dzien 31 grudnia 2011 roku nastgpujace

wielkogci:
Nr konta Nazwa Konta Wn Ma
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 326.508,33
21 Nale?Znoéci z tytutu dochodow 2.566.974,18 0,00
budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych 0,00 0,00
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych 0,00 0,00
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
224 platnosci z budzetu srodkéw 1.012.970,36 0,00
europejskich
225-1 Rozrachunki z budzetami (dochody 0,00 0,00
jednostki)
225-2 Rozrachunki z budzetami (wydatki 0,00 37.094,00
jednostki)
226 Dhugoterminowe naleznoéci budzetowe 93.921,31 0,00
229 Pozostate rozrachunki publiczno- 0,00 156.933,16
prawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzefi 0,00 235.881,59
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 0,00 11,37
240 -1 Pozostale rozrachunki (dochody 0,00 1.568,00
jednostki) o
240 -2 | Pozostale rozrachunki (wydatki 0,00 0,00
jednostki — potracenia pracownicze)
240 —3 | Pozostale rozrachunki (wydatki 0,00 0,00
jednostki — kasa)
240 -4 Pozostale rozrachunki (sumy 0,00 289.913,15
depozytowe)
240-5 Pozostale rozrachunki (sumy na 0,00 0,00
zlecenie — Fundusz Pracy)
240—6 | Pozostate rozrachunki (wydatki 421.965,39 0,00
jednostki — pozostale rozrachunki)
240 -7 Pozostale rozrachunki (ZFSS - pozyczki 198.468,25 0,00
mieszkaniowe)
290 Odpisy aktualizujace naleznosci 0,00 133.560,51

W trakcie kontroli, ktéra objeto zgodno$é powyzszych sald z saldami wynikajacymi

z ewidencji analitycznej, r6znic nie stwierdzono.

Do podanych nizej kont ,,zespotu 2” w 2011 roku ewidencja analityczna prowadzona byta w

sposdb nastgpujacy:
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= konto 201 — ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan wedlug
poszczegdlnych kontrahentow.

=  konto 221 — wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Ewidencj¢ szczegbélowa dla
kazdego rodzaju nalezno$ci prowadzi si¢ na kartach kontowych.

» konto 224 — ewidencja szczegSlowa umozliwia ustalenie wartosci dotacji
przekazanych poszczegélnym jednostkom z wyodrgbnieniem celow na jakie dotacje
zostaly przekazane.

= konto 225 — ewidencja szczegdlowa z podziatem na tytuty rozliczen;

» konto 226 — ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia ustalenie stanu poszczeg6lnych naleznosci budzetowych.

» konto 229 — ewidencja szczegolowa prowadzona odrgbnie dla skladek na
ubezpieczenie spoleczne, sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, sktadek na fundusz pracy,
sktadek na fundusz emerytur pomostowych;

» konto 231 — ewidencj¢ szczegblowa prowadzona na kartach wynagrodzefi w
programie komputerowym ,,Place” firmy GRAVIS;

= konto 234 — ewidencja szczegolowa wedtug poszczegolnych pracownikéw;

* konto 240 — ewidencja szczegélowa prowadzona odrgbnie wg rozrachunkow,
roszezen, rozliczen z poszczegdlnych tytutdw;

» konto 290 — analityka do konta prowadzona jest w podziatkach klasyfikacji

budzetowe;j.

Prawidlowosé funkcjonowania kont rozrachunkowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

koszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu
zaplaty, zostaly ujete w ksiegach rachunkowych roku, ktérego dotyczyly (kontrola
objeto dowody ksiegowe za miesiac styczefh 2011 roku);

zobowiazania wynikajace z otrzymanych faktur za wykonane dostawy i ushugi,
niezaleznie od terminu ich zaplaty, wykazano w ewidencji ksiggowej w miesiacu ich
otrzymania, zobowigzania regulowano terminowo,

wszystkie operacje dotyczyly naleznosci lub zobowiazan Urzgdu Gminy, jako
jednostki budzetowej;

wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkowych poprzez ujecie naleznosci

i zobowiazan bez ich wzajemnej kompensaty;
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. zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z trescia operacji gospodarczych.
2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowigzan.

2.1.5.1. Terminowosé regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug.

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201 ,,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami.” Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze za okres I pélrocza
2011 roku. Kontrola objeto losowo wybranych kontrahentéw o numerach kont: 1, 50, 100,
151, 201, 250, 300, 402, 501, 599, 701, 734, 772, 834, 869, 878, 899, 908, 929, 946, 978,
Nie stwierdzono przypadkéw nieterminowego regulowania zobowigzan, poza:

- kontrahent o numerze 250 - Fa VAT nr 1098/FVP/1746/2011 z dnia 07.01.2011r. na kwote
520,00 z1, za prenumerate ¢zasopisma na 2011 rok, termin platnosci 21.01.2011r. Wplyw do
Urzedu Gminy w dniu 19.01.2011r., wplyw do referatu Finansowego w dniu 21.01.2011r,,
zaplata w dniu 25.01.2011r., dow. ksieg. 03/034/11 p.25-26,

- kontrahent o numerze 946 - Fa VAT nr 048/05/WP/2011 z dnia 28.05.2011r. na kwotg
1980,00 zl, za usluge gastronomiczng, termin platnosci 04.06.2011r. Wplyw do Urzedu
Gminy w dniu 31.05.2011r., zaptata w dniu 06.06.2011r., dow. ksigg. 03/314/11 p.7.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0sob fizyeznych.

Kontrolg objeto zgodno$é wykazanych w deklaracii kwot z dokonanymi wplatami podatku
oraz terminowo$¢ odprowadzania podatku dochodowego od o0s6b fizycznych w

poszczegdlnych miesiacach roku 2011. Wyniki przedstawiono w ponizszej tabeli.

2011r. Styczen Luty Marzec Kwiecien Mayj Czerwiec

Deklaracja 39.391,00 20.394,00 24.227,00 21.115,00 21.604,00 22.175,00

Kwota 39.391,00 20.394,00 24.227,00 21.115,00 21.604,00 22.175,00

odprowadzona

do US

Data zaptaty | 21.02.2011r. | 21.03.2011r. | 05.04.2011r. | 20.05.2011r. | 20.06.2011r | 20.07.2011r.

2011r. Lipiec Sierpien Wrzesien Paidziernik | Listopad Grudzien

Deklaracja 23.766,00 25.815,00 27.139,00 24.287,00 25.238,00 42.667,00

Kwota 23.766,00 25.815,00 27.139,00 24.287,00 25.238,00 42.667,00

odprowadzona

do US

Data zaptaty | 19.08.2011r. | 20.09.2011r. | 20.09.2011r. | 21.11.2011r. | 20.12.2011r. | 30.12.2011r.
(449,00 z) (4.995,00z})
20.10.2011r. 20.01.2011r.
(26.690,00z}) (37.672,00z)

Deklaracje roczng PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2011 rok
zlozono w Urzedzie Skarbowym w Pruszczu Gdafiskim w dniu 31.01.2012r. W wyniku
kontroli, ustalono, ze podatek dochodowy od 0s6b fizycznych w 2011 roku odprowadzany byl

erminowo zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Y
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Z tytutu terminowego odprowadzania podatku dochodowego w 2011 roku ptatnik — Urzad

Gminy pobral wynagrodzenie w taczne] wysokosci 958,00 zi.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy.

Kontrola objeto terminowo$¢ odprowadzania sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych i

fundusz pracy za okres pierwszego potrocza roku 2011.

2011 rok Styczen Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec
Data 03.02.2011r. | 02.03.2011r. | 04.04.2011r. | 29.04.2011r. | 01.06.2011r. | 01.07.2011r.
przeslania
deklaracji do
ZUS
Deklarowana | 178.906,14z | 91.023,06zt | 95.292,23zt | 90.524,13z2t | 92.372,08z% 94.150,93zt
kwota
Data i kwota | 07.02.2011r. | 07.03.2011r. | 05.04.2011r. | 05.05.2011r. | 06.06.2011r. | 05.07.2011r,
zaplaty 178.906,14zt | 91.023,06zt | 95.292,24zt | 84.073,73zt — | 92.105,82zt — | 94.150,93zt
(0,01z21 — m-c | zmniejszenie | zmnigjszenie
1§ przelewu o | przelewu o
przekroczenia | przekroczenia
podstawy podstawy
wymiaru wymiaru
sktadek o | skiadek 0
6.450,40zt 266,262

Skladki na fundusz ubezpieczen i fundusz pracy za okres objgty kontrola, odprowadzono w
obowigzujacych terminach.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON.

Wskaznik zatrudnienia dla pafstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych
zakladami
pomocniczymi, instytucji kultury oraz jednostek organizacyjnych zajmujacych si¢ statutowo
wskaznik zatrudnienia os6b

bedacych jednostkami budzetowymi, budzetowymi albo gospodarstwami

ochrong dobr kultury uznanych za pomnik historii
niepetnosprawnych, w 2011 roku wynosit 6%.

Liczbe pracownikéw odpowiadajaca roéznicy mi¢dzy zatrudnieniem zapewniajacym
osiggnigcie wymaganego wskaznika zatrudniania osob niepelnosprawnych a rzeczywistym
zatrudnieniem o0s6b niepetnosprawnych i terminowo$é odprowadzania sktadek w pierwszym
poiroczu 2011 roku przedstawiono ponizej:

- deklaracja za miesigc styczen 2011r. — wplaty w kwocie 4.280,00 zi dokonano w dniu
18.02.2011r. (0,4065 x 3.203,08 x 3.2868), data wypelnienia i wystania deklaracji DEK—I-a —
18.02.2011r.,

- deklaracja za miesigc luty 2011r. — wplaty w kwocie 4.280,00 zI dokonano w dniu
21.03.2011r. (0,4065 x 3.203,08 x 3.2868), data wypeknienia i wyslania deklaracji DEK-I-a —

\1}03.201 1r.,
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- deklaracja za miesiac marzec 2011r. — wplaty w kwocie 4.455,00 zt dokonano w dniu
19.04.2011r. (0,4065 x 3.438,21 x 3.1872), data wypehnienia i wyslania deklaracji DEK-I-a —
06.04.2011r.,

- deklaracja za miesigc kwiecief 2011r. — wplaty w kwocie 4.455,00 zI dokonano w dniu
20.05.2011r. (0,4065 x 3.438,21 x 3.1872), data wypelnienia i wystania deklaracji DEK-I-a —
11.05.2011r.,

- deklaracja za miesiac maj 2011r. — wplaty w kwocie 4.455,00 zt dokonano w dniu
20.06.2011r. (0,4065 x 3.438,21 x 3.1872), data wypelnienia i wyslania deklaracji DEK-I-a —
07.06.2011r.,

- deklaracja za miesiac czerwiec 2011r. — wplaty w kwocie 4.491,00 zt dokonano w dniu
20.07.2011r. (0,4065 x 3.466,33 x 3.1872), data wypelnienia i wystania deklaracji DEK-I-a —
05.07.2011r.

2.1.6. Zobowiqzania wymagalne oraz wydatki niewygasajqce.

Zobowigzania wymagalne.

Ze sprawozdania budzetowego Rb-Z o stanie zobowigzafh wedlug tytulow dluznych oraz
porgczen i gwarancji sporzadzonego za 2011 rok (w dniu 17.02.2012r.) wynikalo, Zze na
koniec tego roku zobowigzania Gminy wynosity 11.271.226,75 zt. Na powyzsza wielkos¢
skladaly sie¢ zobowiazania z tytulu zaciagnietych kredytéw i pozyczek dlugoterminowych w
kwocie 11.271.073,76 z1. Pozostata kwota — 152,99 zl dotyczy zobowigzan wymagalnych z
tytulu dostaw towardw i ushug jednostki o§wiatowej — Zespotu Szko6l w Rotmance.

Wydatki niewygasdaigce

W 2011 roku Gmina realizowala wydatki, ktére nie wygasty z koncem roku budzetowego.
Wykaz i ostateczny termin dokonania wydatku okres§lono w Uchwale nr X111/116/2011 Rady
Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 29 grudnia 2011r. w sprawie wydatkow, ktore nie wygasaja z
U em roku budzetowego 2011.
Z zataczonego do uchwaly planu finansowego wynika, ze:
- z koficem roku 2011 nie wygasty wydatki na sume 273.999,00 zt. Kwota zwiazana byla z
realizacja zadan inwestycyjnych w rozdziatach: 60016 drogi publiczne gminne, 80101
szkoly podstawowe, 90015 oswietlenie ulic, placow i droég oraz z zakupem uslug (roboty
geodezyjne — rozgraniczenie nieruchomosci w Wislince). Realizacja wydatkéw miata
nastapi¢ w terminie do 29.06.2012r.

Przelewu $rodkow na finansowanie wydatkOw niewygasajacych na wyodrebniony rachunek

§§onano:
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- wdniu 29.12.2011r. na kwotg 273.999,00 zl.
Wydatki realizowano na podstawie otrzymanych faktur.
W ustalonych przez Rad¢ Gminy terminach wydatkowano $rodki:
w 2012 roku nie wydatkowano wszystkich srodkow, a kwotg 162.807,00 z1 przeniesiono w
dniu 30.06.2012r. z wyodrebnionego rachunku, na rachunek dochodéw budzetu gminy.
2.2. Stan i kompletnos¢ ksigg rachunkowych
Kontrolg objeto rok 2012.
Rachunkowo$é¢ budzetu Urzedu Gminy — jako jednostki, prowadzona jest wedlug systemu
komputerowego, programu finansowo-ksiegowego ,,FIN” firmy Gravis oraz Radix w zakresie
podatkéw i optat lokalnych oraz obstugi kasowe;.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sq komputerowo i obejmuja:
— dzienniki,
— konta ksiag gtéwnych,
— konta ksiag pomocniczych,
— zestawien obrotdw i sald kont ksiag gtéwnych,
— zestawienie sald kont ksiag pomocniczych.
Ustalono, ze:
o ksiggi rachunkowe sa prawidlowo oznaczone: nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju
ksiegi rachunkowej oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego
i daty sporzadzenia oraz prawidlowo przechowywane,
o ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadaja:
= automatyczng kontrole ciaglosci zapisdw i przenoszenia obrotéw i sald,
= automatycznie numerowane strony,
o w dzienniku:
= zawarte sq chronologicznie zdarzenia, jakie nastapily w okresie sprawozdawczym,
= zapisy sq kolejno numerowane a sumy zapis6w (obroty) liczone w sposob ciagly,
= spos6b dokonywania zapisbw umozliwia ich powiazanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami Zrédtowymi,
= zachowana jest zgodno§é obrotéw dziennika z obrotami zestawienia obrotow i sald
kont ksiegi gltéwnej;
o konta ksiggi gldwnej posiadaja:
= zachowana systematyke zapisow ustalona w obowiazujacym zakladowym planie kont,
= prawidlows klasyfikacj¢ zdarzen - tresci i korespondencji kont.

o zapisy na kontach ksiggi gléwnej dokonywane s3:
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= w kolejnosci chronologicznej,
=z zachowaniem zasad podwéjnego zapisu,
* z uprzednim lub rownoczesnym ich ujgciem w dzienniku.
o saldai zapisy na prowadzonych kontach pomocniczych zgodne sa z saldami i zapisami na
kontach ksiegi gléwne;.
W zakresie kontroli kompletnosci zapiséw ksiggowych i ich udokumentowania ustalono, ze:
e do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktére nastapilo w okresie
sprawozdawczym,
e dokonane =zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane sa dowodami
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarcze;j.
Ustalono, ze dowody ksiggowe zawierajg okreSlenie rodzaju dowodu i jego numeru
identyfikacyjnego, okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej
warto$¢, date dokonania operacji/date sporzadzenie dowodu, podpis wystawcy dowodu
i stwierdzenie sprawdzenia dowodu.
Zapisy ksiggowe zawierajq date dokonania operacji gospodarczej, okreslenie rodzaju i numer
identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego datg, opis

operacji, kwote i date zapisu, oznaczenie kont, ktorych dotyczg.

2.3. Sprawozdawczos$é¢ budzetowa, finansowa i inne

2.3.1. Kontrola sprawozdan budzetowych.

Kontrola objeto lata 2011 i 2012.

Na podstawie czynnoéci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2011r. oraz 31.12.2012r.
sporzadzono nastepujace zbiorcze sprawozdania budzetowe:

- Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

- Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

- Rb-50 kwartalne o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

- Rb-N o stanie naleznosci,

- Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytutéw dluznych, gwarancji oraz porgczen,

- Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

Jj@l\’DP z wykonania dochodéw podatkowych,
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-Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego.
Ustalono, ze sprawozdania budzetowe Rb 27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-PDP, Rb-NDS
zostaly sporzadzone i przekazane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku
terminowo.
Sprawdzono réwniez dane ujgte w bilansie jednostki budzetowe; Urzedu Gminy
sporzadzonym na dzien 31.12.2011r. Dane wykazane w sprawozdaniu ujgto w prawidlowej
wysokosci wynikajacej z ksiag rachunkowych.
Podczas czynnoéci kontrolnych, ustalono, ze dane zawarte w sprawozdaniu Rb-PDP na
koniec 2012 a tym samym w sprawozdaniu Rb-27S w rozdziale 75616 wykazano w
nieprawidlowej wysokosci, co zostalo opisane w punkcie 3.2.11 i 3.2.12 niniejszego
protokotu.
Podczas trwania kontroli powyzsze sprawozdania skorygowano i przediozono w Regionalnej
Izbie Obrachunkowej w dniu 03.04.2013r.
Ponadto ustalono, Ze:
v Gmina Pruszcz Gdanski przeprowadzila analizg poniesionych w 2011 roku wydatkow
na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci $rednich wynagrodzen, o ktorych
mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela oraz sredniorocznej struktury zatrudnienia
nauczycieli na poszezeg6lnych stopniach awansu zawodowego do 20.01.2012r.
W zwiazku z nieosiagnigciem w 2011r. wysokosci $rednich wynagrodzen w przypadku
nauczycieli stazystéw, ustalono kwotg réznicy migdzy wydatkami poniesionymi na
wynagrodzenia nauczycieli w 2011r., a iloczynem $redniorocznej liczby etatéw nauczycieli
na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego oraz $rednich wynagrodzen nauczycieli,
ustalonych w 2011 roku. Jednorazowy dodatek uzupehiajacy wyplacono w dniu 24.01.2012r.
Gmina Pruszcz Gdafiski sporzadzila sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego — data sporzadzenia 03.02.2012r.
Gmina zlozyla powyzsze sprawozdanie w Regionalnej Izbie Obrachunkowej, w dniu
14.02.2012r.
Sprawozdanie przedstawiono takze:
- Przewodniczacemu Rady Gminy Pruszcz Gdanski,
- dyrektorom szkél,

Zwiazkowi Nauczycielstwa Polskiego Zarzad Oddziatu w Pruszczu Gdanskim,
- Przewodniczacemu KM PO i W NSZZ ,.Solidarnos¢”
w dniu 10.02.2012r,

35



v Gmina Pruszez Gdanski przeprowadzita analiz¢ poniesionych w 2012 roku wydatkéw
na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci $rednich wynagrodzen, o ktérych
mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela oraz $redniorocznej struktury zatrudnienia
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego do 20.01.2013r.

W roku podlegajacym analizie (2012) nie wystapitla ujemna réznica miedzy wydatkami
poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w sktadnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust.1, a
iloczynem $redniorocznej liczby etatéw nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego oraz $rednich wynagrodzen nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust.3,
ustalonych w danym roku.

Gmina Pruszcz Gdanski sporzadzila powyzsze sprawozdanie w dniu 15.01.2013r.

Gmina zlozyla powyzsze sprawozdanie w Regionalnej Izbie Obrachunkowej, w dniu
04.02.2013r.

Sprawozdanie przedstawiono takze:

- Przewodniczacemu Rady Gminy Pruszez Gdanski,

- dyrektorom szkét,

- Zwiazkowi Nauczycielstwa Polskiego Zarzad Oddziatu w Pruszczu Gdafiskim, w dniu
06.02.2013r.

- Przewodniczacemu KM PO i W NSZZ _ Solidarno$é” w dniu 10.02.2012r.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznos$ci)

Kontrolg objeto lata 2009 — 2012.

Inwentaryzacja srodkow pienieinych w kasie.

1) Zarzgdzeniem Nr 108/209 Wojta Gminy Pruszez Gdanski z doia 21 grudnia 2009r.,
powotano zespét spisowy do inwentaryzacji kasy Urzedu Gminy. Inwentaryzacj¢ $rodkow
pienieznych w kasie przeprowadzono na dzien 31.12.2009r., gdzie wykazano rzeczywisty
stan gotowki - Ozl.

2) Zarzadzeniem Nr 83/2010 Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 16 grudnia 2010r,,
powotano zespdét spisowy do inwentaryzacji kasy Urzedu Gminy. Inwentaryzacj¢ kasy
przeprowadzono w dniu 31 grudnia 2010, gdzie rzeczywisty stan gotdwki w kasie jednostki
wynidst 0zt

3) Zarzadzeniem nr 92/2011 Wojta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 23 grudnia 2011r.
powotano zespdl spisowy do przeprowadzenia w kasie Urzgdu Gminy inwentaryzacji.
Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych w kasie przeprowadzono na dzien 30.12.2011r., gdzie

kazano rzeczywisty stan gotowki - Ozl
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4) Zarzadzeniem nr 124/2012 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 14 grudnia 2012r.
powolano zespét spisowy do inwentaryzacji kasy Urzgdu Gminy. Inwentaryzacj¢ srodkow
pienieznych w kasie przeprowadzono w dniu 31.12.2012r. Rzeczywisty stan gotéwki w kasie
jednostki wynosit 0z

Inwentaryzacja srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

1) W powyzszym zakresie kontroli poddano inwentaryzacj¢ $rodkéw pienigznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych budzetu Gminy Pruszez Gdanski oraz Urzedu
Gminy Pruszcz Gdanski przeprowadzona na dzien: 31 grudnia 2009r., 31 grudnia 2010r., 31
grudnia 2011r., 31 grudnia 2012r.

2) W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o salda wynikajace z ksiag
rachunkowych oraz zawiadomienia o saldach rachunkéw bankowych otrzymanych od Banku
Spotdzielczego w Pruszczu Gdafiskim na ostatni dzien roku 2009, 2010, 2011, 2012
stwierdzono, ze salda poszczegélnych kont analitycznych byly zgodne z saldami
odpowiednich rachunkéw bankowych.

Inwentarvzacja naleznosci

Kontrolg objgto inwentaryzacj¢ naleznosci na dzien 31.12.2009r., 31.12.2010r., 31.12.2011r,,
31.12.2012r.

Na ostatni dzien roku 2009, 2010, 2011 i 2012 konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” nie wykazywalo stanéw naleznosci.

Przeprowadzona inwentaryzacje dokumentowano protokotami oraz = wydrukami
komputerowymi inwentaryzowanych kont ksiggowych wg stanu na dzien 31 grudnia danego
roku. Sporzadzono protokoty weryfikacji dla nast¢pujacych kont:

- na ostatni dzien 2009 i 2010r. - 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”, 226 .,
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”, 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”, 800
,Fundusz jednostki”, 860 ,,Wynik finansowy™.

- 2011r. - 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, 225-1 ,Rozrachunki z
budzetami (dochody jednostki)”, 226 ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”, 240-1
,Pozostate rozrachunki (dochody jednostki), 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznoéci”, 800-1
»Fundusz jednostki (dochody jednostki)’, 840 ,Rezerwy i rozliczenia mig¢dzyokresowe
przychodéw” 860-1 ,,Wynik finansowy (dochody jednostki)”.

- na dzien 31.12.2012r. - 221 ,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”, 226
,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”, 240-1 ,,Pozostale rozrachunki (dochody jednostki),
Protokoty dotyczace inwentaryzacji naleznosci zawierajg podpisy oséb odpowiedzialnych za

$rowmme inwentaryzacji, Skarbnika Gminy oraz kierownika jednostki.
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III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

3.1. Subwencje i dotacje.

3.1.1. Subwencia ogolna.

1) Na subwencj¢ ogélng otrzymana, w 2012r. przez Gming Pruszcz Gdanski, w wysokosci
16.741.293,00 zt zlozyla sig¢ cz¢$é oswiatowa.
W trakcie kontroli ustalono, ze o przeznaczeniu $rodkéw otrzymanych w formie subwencji
ogoblnej decydowata Rada Gminy.
Minister Finansow przekazywal Gminie:
— czes$¢ oswiatowg subwencji ogélnej — w ratach miesigcznych, z ktérych rata
za marzec wynosila %/;; ogélnej kwoty subwencji na zadania o§wiatowe, w terminie

do 25 dnia miesiaca poprzedzajacego miesigc wyplaty wynagrodzen.

3.1.2. Dotacje celowe z budsetu pavistwa na realizacje zadan zleconych /§2010/.

Symbol . Dotacje Dotacje wykorzystane
rozdzialu Nagwa rozdgialu otrzymane (w zi) wzl
01095 Pozostata dziatalnosé¢ 446.083,00 446.063,63
75011 Urzedy wojewddzkie 109.000,00 109.000,00
75101 | Urzedy naczelnych organéw wiadzy 3.380,00 3.363,73
panistwowej, kontroli i ochrony prawa
Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z
gsp12  |funduszu alimentacyjnego oraz skladki na 5.350.000,00 5.326.407,00
ubezpieczenie emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spolecznego
Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
oplacane za osoby pobierajace niektdre
gs213  |$wiadezenia z pomooy spofecznej, nicktdre 26.900,00 26.895,60
$wiadczenia rodzinne oraz za osoby
uczestniczace w zajeciach w centrum
integracji spofeczne;j
85219 Odrodki pomocy spolecznej 4.910,00 4.910,00
85278 Us_lugl opiekuncze i specjalistyczne ustugi 128.000,00 125.400,00
opiekuncze
85295 Pozostala dziatalnosé 96.800,00 96.700,00
Razem 6.165.073,00 6.138.739,96

Niewydatkowane w catosci dotacje Gmina zwrdcita w nizej wymienionych terminach:

Rozdzial klasyfikacji Kwota Nr wyciggu .
budier‘;g; g zwrécona(zl) bank':;wzgo Data przekazania
01095 2,13 254/2012 28.12.2012
17,24 007/2013 10.01.2013
75101 16,27 255/2012 31.12.2012
85212 23.593,00 20 29.01.2013
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85213 4,40 20 29.01.2013
85228 2.600,00 20 29.01.2013
85295 100,00 20 29.01.2013
Razem 26.333,04

Dotacje w dziale 852 Pomoc spoleczna realizowane sa przez Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Pruszczu Gdariskim.,

Kontrola objeto wykorzystanie otrzymanych srodkéw w rozdziatach:

o 75011 Urzedy Wojewodzkie

Przyznana dotacja w kwocie 109.000,00 zt wynikala z pisma:

- Wojewody Pomorskiego nr FB-1.3111.85.3.2012.EP z dnia 27.03.2012r. — 109.000,00 zi.
(zal. do niniejszego pisma).

Dotacja zostata przeznaczona na:

= wynagrodzenia osobowe pracownikow w kwocie — 85.000,00 zi,

« dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw w kwocie — 6.800,00 zt,

= skladki na ubezpieczenia spoteczne w kwocie — 16.700,00 z,

= skladki na Fundusz Pracy w kwocie — 500,00 z1.
- Dotacja wplyneta na rachunek dochodéw Gminy w lacznej wysokosci 109.000,00 zi,

w 12 miesigcznych ratach (3 x 9.166,00 z1, 8 x 9.056,00 z1, 1 x 9.054,00 zi.

Dotacja zostala wydatkowana w calosci, zgodnie z przeznaczeniem.
o 75101 Urzedy naczelnych organdw wladzy paristwowej, kontroli i ochrony prawa.
Przyznana dotacja w kwocie 3.380,00 zt wynikala z pisma:
- Krajowego Biura Wyborczego nr DGD — 3101-8/12 z dnia 29 marca 2012r. — 3.380,00 z1.
Dotacja zostala przyznana na wydatki zwigzane z pokryciem kosztéw prowadzenia
i aktualizowania w 2012r. stalego rejestru wyborcow.
Dotacja wptyneta na rachunek dochodéw Gminy w wysokosci 3.380,00 zt w 12 miesigcznych
ratach (11 x 282,00 z1, 1 x 278 z1).
Dotacja zostala wydatkowana w kwocie 3.363,73 zt na prowadzenie i aktualizacje statego
rejestru wyborcow. Niewykorzystane $rodki w kwocie 16,27 zi! Gmina zwrocilta w dniu
31.12.2012r. Zwrot dotacji ujgto w tabeli powyze;.
3.1.3. Prawidlowosé wykorzystania_dotacji otrzymanych z_budietu panstwa na realizacje
biezacych zadan wiasnych /§2030/.

W ramach tego paragrafu Gmina Pruszcz Gdanski otrzymata nizej wymienione srodki:
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Rozdzial Zadanie prze‘fg:z‘;f:e ) Wykonanie (z0)
80101 Szkoly podstawowe 73.019,00 73.019,00
80195 Komisje egzaminacyjne 767,00 767,00
85213 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne 42.000,00 41,916,00
85214 Zasitki celowe i okresowe 64.000,00 64.000,00
85216 Zasilki stale 480.000,00 479.834,67
85219 Utrzymanie Oérodka Pomocy Spolecznej 94.570,00 94.570,00
85295 Pomoc panstwa w zakresie dozywiania 160.000,00 160.000,00
85415 Wyprawka szkolna 61.805,00 58.653,00
Razem 976.161,00 972.759,67

Niewydatkowane w calosci dotacje Gmina zwrécita w nizej wymienionych terminach:

fz;g:;:fpgasy ifikacji Kwota zwrécona(zl) | Nr wyciqgu bankowego Data przekazania
85213 84,00 20 29.01.2013
85216 165,33 20 29.01.2013
85415 3.152,00 234/2012 28.11.2012
Razem 3.401,33

80101 Szkoly podstawowe.

Przyznana dotacja w kwocie 73.019,00 zt wynikata z pism:

- Pomorskiego Urzedu Wojew6dzkiego w Gdansku nr FB-1.3111.185.2012.MS z dnia
26.06.2012r. — 67.740,00 zi,
Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gdatisku nr FB-1.3111.395.2012.MS z dnia
22.11.2012r. — 5.279,00 z1. (zal. or 1).

Dotacja zostata przyznana dla Zespolu Szkét w Legowie na wydatki zwiazane

z finansowaniem zakupu pomocy dydaktycznych i innego sprzgtu niezbednego do realizacji

programéw nauczania z wykorzystaniem technologii informatyczno — komunikacyjnych

w ramach Rzadowego programu rozwijania kompetencji uczniéw i nauczycieli w zakresie

stosowania technologii informacyjno — komunikacyjnych — ,,Cyfrowa szkota”.

Dotacja wplyngla na rachunek dochodéw Gminy w wysokosci 73.019,00 zi, w dniu

14.12.2012r., WB nr 246/2012.

Dotacja zostala wydatkowana w caloéci, zgodnie z przeznaczeniem.

80195 Komisje egzaminacyjne.

Przyznana dotacja w kwocie 767,00 zl wynikata z pisma:

- Pomorskiego Urzedu Wojewbdzkiego w Gdanisku nr FB.I-3111.308.2012.MS z dnia
12.10.2012r.

Dotacja zostala przyznana na wydatki zwigzane z finansowaniem prac komisji

kwalifikacyjnych i egzaminacyjnych powolanych w 2012 roku do spraw awansu

zawodowego nauczycieli.
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Dotacja wplyneta na rachunek dochodéw Gminy w wysokosci 767,00 zl, w dniu
29.11.2012r., WB nr 235/2012.

Dotacja zostala wydatkowana w calo$ci, zgodnie z przeznaczeniem.

85415 Wyprawka szkolna.

Przyznana dotacja w kwocie 61.805,00 zt wynikata z pism:

- Pomorskiege Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku nr FB-1.3111.104.2012.MS z dnia
13.04.2012r. — 18.269,00 zi,

- Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gdanisku nr FB-1.3111.220.2012.MS z dnia
01.08.2012r. - 29.302,00 z,

- Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku nr FB-13111.338.2012.MS z dnia
25.10.2012r. - 14.234,00 zi, (zal. nr 1).

Dotacja zostata przyznana na wydatki zwigzane z:

- dofinansowaniem §wiadczen pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym,
dofinansowaniem zakupu podrgcznikéw dla uczniéw w ramach rzadowego programu
pomocy uczniom w 2012r.”Wyprawka szkolna”.

Dotacja wplyneta na rachunek dochodéw Gminy w wysokosci 61.805,00 zI w nizej

wymienionych terminach:

18.269,00 zt — w dniu 27.04.2012r., WB nr 084/2012,

- 29.302,00 zt — w dniu 04.09.2012r., WB nr 173/2012,

- 14.234,00 zt — w dniu 09.11.2012r., WB nr 221/2012.

Dotacja zostala wydatkowana w kwocie 58.653,00 zt zgodnie z przeznaczeniem.

Niewykorzystane srodki w kwocie 3.152,00 z! Gmina zwrécila w dniu 28.11.2012r. Zwrot

dotacji ujgto w tabeli powyzej.

3.1.4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania bieiqce realizowane przez

gmine na podstawie porozumier: z organami administracji rzqdowej § 2020.

W badanym okresie Gmina Pruszcz Gdanski nie otrzymywata powyzszych dotacji.

3.1.5. Dotacje celowe otrzymane z powiatu na realizacje zadan biezqcych na podstawie

porozumiern miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego/§ 2320/,

W okresie kontrolowanym Gmina otrzymata dotacje:

Rozdzial | Zadanie Srodki przekazane (z1) | Wykonanie (z})
92105 Pozostale zadania w zakresie kultury 6.000,00 6.000,00
Razem 6.000,00 6.000,00

Dotacje opisano w punkcie 3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji niniejszego
protokotu.
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3.1.6. Dotacje na realizacje inwestycji /§ 633/,

Klasyfikacja budzetowa Kwota
Dziat Rozdz § Plan Wykonanie
600 60016 6330 78.609,00 78.609,00
801 80101 6330 3.963,00 3.963,00
Razem 82.572,00 82.572,00

60016 Drogi publiczne gminne
Przyznana dotacja w kwocie 78.609,00 z} wynikala z pisma:
Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gdanisku nr FB-1.3111.117.2012.MSz z dnia
23.11.2012r. — 78.609,00 zt.
Dotacja zostala przyznana na wydatki zwiazane z dofinansowaniem zadania realizowanego w
ramach programu wieloletniego pn. *Narodowy program przebudowy drog lokalnych — Etap
11 Bezpieczenistwo — Dostepnosé-Rozwéj”, zgodnie z zalacznikiem powyzszego pisma.
Dotacja wptyneta na rachunek dochodéw Gminy w wysokosci 78.609,00 zi, w dniu
14.12.2012r., WB nr 246/2012.
Dotacja zostata wydatkowana w catosci, zgodnie z przeznaczeniem.
Ponadto:
W roku 2012 Gmina otrzymala érodki na dofinansowanie wlasnych inwestycji w kwocie
110.838,45 zI na podstawie Umowy Nr SGZiNW/11/G/17/09/2012 z dnia 17.09.2012r.
Umowe zawarto pomigdzy Agencja Nieruchomosci Rolnych, Oddzial Terenowy w Gdafisku
z siedzibga w Pruszczu Gdanskim a Gming Pruszcz Gdanfski. Przedmiotem umowy bylo
udzielenie bezzwrotnej pomocy finansowe] na przedsiewzigcie pod nazwa: ,,Przebudowa
drogi osiedlowej (ulicy Wisniowej) znajdujacej si¢ na dzialce nr 922 w miejscowoscei
Rusocin”. Zadanie dotyczylo przejetej nieodpiatnie od Agencji bez doprowadzenia do
nalezytego stanu technicznego drogi osiedlowej w rejonie zabudowy mieszkaniowej dla
pracownikow bylego PGR. Nieodplatne przyj¢cie nastgpilo aktem notarialnym Rep. ,,A™ nr
1158/2012 z dnia 21.02.2012r.
W zawartej umowie Gmina zobowigzata si¢ do:
¢ terminowej realizacji zadania,
e zakonczenia prac w terminie do dnia 23 listopada 2012r.,
» wykorzystania bezzwrotnej pomocy finansowej zgodnie z przeznaczeniem,
e zlozenia weksla in blanco szt. 1 wraz z deklaracjg wekslowa, nie péZniej niz przed

wyplatg bezzwrotnej pomocy finansowej.

V;S:nowie ustalono, ze:
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Ostateczne rozliczenie finansowe nastgpi po protokolarnym odbiorze catoéci realizowanego

zadania, przedsiewzigcie objete dofinansowaniem musi by¢ zakoficzone w 2012r., ostateczny

termin rozliczenia nie péZniej niz 3 miesiace od daty zakoficzenia zadania.

Stwierdzono, ze:

- wykonanie zadania zgloszono do odbioru dnia 19.11.2012r. zgodnie z umowg
i dokumentacja,

- Protokot ostatecznego odbioru robét podpisano w dniu 28.11.2012r.
weksl in blanco wraz z deklaracjg wekslowa ztozono w terminie okreslonym umowa,

- $rodki na dofinansowanie zadania wplynety na rachunek dochodéw Gminy w wysokosci
110.838,45 zt w dniu 12.12.2012r., WB nr 244/2012,

- powyzsza kwota zostala wydatkowana w catosci, zgodnie z przeznaczeniem.

80101 Szkoly podstawowe.

Przyznana dotacja w kwocie 3.963,00 zt wynikala z pisma:

- Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdafisku nr FB-1.3111.395.2012.MS z dnia
22.11.2012r. - 5.279,00 zl. (zal. nr 1).

Dotacja zostala przyznana dla Zespolu Szkét w Legowie na wydatki zwigzane

z finansowaniem zakupu pomocy dydaktycznych i innego sprzetu niezbednego do realizacji

programéw nauczania z wykorzystaniem technologii informatyczno — komunikacyjnych

w ramach Rzgdowego programu rozwijania kompetencji uczniéw i nauczycieli w zakresie

stosowania technologii informacyjno — komunikacyjnych — ,,Cyfrowa szkota™.

Dotacja wptyngla na rachunek dochodéw Gminy w wysokosci 3.963,00 zi, w dniu

14.12.2012r., WB nr 246/2012.

Dotacja zostata wydatkowana w catosci, zgodnie z przeznaczeniem.

3.1.7. Dotacje rozwojowe (§ 200, § 620}
W okresie kontrolowanym Gmina otrzymata nw. dotacje:

Klasyfikacja budzetowa Kwota otrzymanej dotacji
Dzial Rozdz. §
754 75421 6207 376.771,27
6207 207.540,22
801 |80101 6207 150.572,76
801 80110 6207 28.638,28
853 85395 2007 118.643,00
921 92105 6207 110.999,53
926 92601 6207 2.592,50
Razem 995.757,56
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3.1.8. Wyplaty dodatkéw mieszkaniowych
W roku 2012 wydano 129 decyzji o przyznanie dodatku mieszkaniowego. Kontrolg objeto

prawidtowos¢ przyznania dodatkéw mieszkaniowych dla decyzji wydanych w miesiacu lutym

2012r. W badanym okresie wydano 10 decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego (w tym

1 odmowna), Kontrolg objeto wszystkie decyzje z badanego okresu o numerach:

IR-GL.824.12/2012,  IR-GL.824.13/2012, IR-GL.824.14/2012, IR-GL.824.15/2012,

IR-GL.824.16/2012, IR-GL.824.17/2012, IR-GL.824.18/2012, IR-GL.824.19/2012,

IR-GL.824.20/2012, IR-GL.824.21/2012.

W trakcie kontroli ustalono:

- na wszystkich skontrolowanych wnioskach znajdowata si¢ data wptywu do urzedu. Osoba
przyjmujaca wnioski potwierdzata swoim podpisem przyjecie wniosku.

- w skladanej wraz z wnioskiem deklaracji o dochodach wykazywano dochody z trzech
miesi¢cy, poprzedzajacych miesiac zlozenia wniosku,

- Decyzje wydawano w terminie jednego miesigca od dnia zloZzenia wniosku,
dodatek przyznawano na okres 6 miesigcy, poczawszy od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesiacu, w ktorym ztozono wniosek,

- wydane Decyzje podpisane byly z upowaznienia Wojta przez inspektora p. Katarzyng
Kwiatek,
w przypadkach, gdy lokal mieszkalny nie byl wyposazony w instalacje doprowadzajaca
energie cieplna do celéw ogrzewania badz nie byt wyposazony w instalacjg cieplej wody
lub instalacje gazu przewodowego prawidtowo obliczono wydatek na ten cel,

- prawidlowo obliczano wysoko$¢ dodatku mieszkaniowego.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.2.Dochedy z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.

Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2012r. do dnia 31.12.2012r.

Kontrole w przedmiotowym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastgpujace akty prawne:

o ustawe z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i oplatach lokalnych (j.t. Dz. U. z 2010r. nr
95, poz. 613),

e ustawe z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (j.t. Dz. U. z 2006r. nr 136 poz. 969),

o ustawe z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym (Dz. U. z 2002r. nr 200, poz.
1682),

Q\tawg z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U, z 2012r., poz. 749 j.t.),
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o obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 19 pazdziernika 2011r. w sprawie gérnych granic
stawek kwotowych podatkow i optat lokalnych w 2012 roku (M. P. nr 95 poz. 961),

s obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 20 pazdziernika 2011r.w sprawie stawek podatku
od $rodkéw transportowych obowigzujacych w 2012 roku (M.P. nr 95, poz. 962),

e rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowo$ci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. nr 208, poz. 1375),

e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 10 grudnia 2001r, w sprawie zaliczenia gmin
oraz miast do jednego z czterech okregdéw podatkowych (Dz. U. nr 143, poz. 1614),

> komunikaty Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego:

- z dnia 19 pazdziernika 2011 roku w sprawie §redniej ceny skupu Zzyta za okres
pierwszych trzech kwartatéw 2011r. - 74,18 zt za 1dt (M. P. z 2011r., Nr 95, poz. 969),

- z dnia 20 pazdziernika 2011r. w sprawie éredniej ceny sprzedazy drewna, obliczone;j
wedlug sredniej ceny drewna uzyskanej przez nadle$nictwa za pierwsze trzy kwartalty
2011r. — 186,68 2t za 1m® (M. P. z 2011r., Nr 95, poz. 970),

e uchwale nr X/90/2011 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 12 paZdziernika 2011r. w
sprawie wysokosci stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolnien od tego podatku na
terenie Gminy Pruszcz Gdanski. Powyzsza uchwala zostala ogloszona w Dzienniku
Urzedowym Wojew6dztwa Pomorskiego Nr 154 z dnia 23 listopada 2011r., poz. 3217,

e uchwale nr XII/107/2011 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 15 listopada 2011r. w
sprawie ustalenia wysokosci stawek podatku od $rodkdéw transportowych., Uchwala
zostala opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 168 z
dnia 15 grudnia 201 1r., poz. 3736,

o uchwate nr XI1I/106/2011 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 15 listopada 2011r. w
sprawie podatku rolnego na rok 2012. Uchwala zostala opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewodziwa Pomorskiego Nr 168 z dnia 15 listopada 2011x., poz. 3735,

e uchwale nr XII/106/2007 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 26 pazdziernika 2007r. w
sprawie okreslenia wzoréw formularzy informacji w sprawie: podatku od nieruchomodci,
podatku rolnego, podatku lesnego; okreslenia wzoréw formularzy deklaracji na: podatek
od nieruchomodci, podatek rolny, podatek lesny; okre§lenia wzoréw formularzy
zalacznikéw: dane o nieruchomosciach, dane o nieruchomosciach rolnych, dane o
nieruchomodciach lesnych oraz okre§lenia wzoréw formularzy zatacznikéw dane o

zwolnieniach podatkowych: w podatku od nieruchomosci, w podatku rolnym, w podatku
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lesnym (opublikowang w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 162 z
dnia 23 grudnia 2007t., poz. 3126),

¢ uchwale nr X/89/2011 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 12 paZdziemika 2011r.
w sprawie wprowadzenia oplaty od posiadania pséw (opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 154 z dnia 23 listopada 201 1r., poz. 3217.

3.2.1 Ksiegowa ewidencia podatkdw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy ustalaniu

wysokosci zobowigzania podatkowego.

W Urzedzie Gminy obowiazuje instrukcja zasad ewidencji i poboru podatkéw, optlat i
naleznosci cywilnoprawnych w Referacie Finansowym wprowadzona Zarzadzeniem Nr
9/2006 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02 lutego 2006r.

Ponadto, Zarzadzeniem Nr 114/2012 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 05 grudnia 2012r.,
wprowadzono instrukcje, w sprawie sposobu dokonywania odpiséw przedawnionych nadplat
i zobowigzanh podatkowych w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski. Instrukcja stanowi zalacznik
do wymienionego zarzadzenia.

Ewidencja podatkéw i oplat prowadzona jest w programie komputerowym Gravis oraz Radix.
W programie Radix dokonywane sg zapisy na kartach kontowych podatnikow wg
poszczegoinych tytutéw. Dla kazdego podatnika prowadzi si¢ odr¢bne konto w kazdym
podatku. Ewidencja kont analitycznych podatnikoéw zapewnia ustalenie stanu naleznosci
(zaleglosci) 1 zobowiazan (nadplat).

W kartotece podatnika ujmuje sig:

. kwote zaleglosci lub nadplaty z poprzedniego roku,
. kwotg przypisu i odpisu na rok biezacy,

. wplaty biezace i zalegle,

. odsetki i koszty upomnienia oraz zwroty,

" saldo na koniec okresu,

Natomiast w programie Gravis dochody ewidencjonowane sg zbiorczo wg poszczegdlnych
tytuléw na podstawie wyciagéw bankowych na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostek
budzetowych” w korespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z tytwlu dochodéw
budzetowych”. Ewidencje na koncie 130 oraz 221 prowadzi si¢ z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.

Pobrane dochody wplacane sg na rachunek bankowy ,,Dochody - Urzad Gminy™.

Tabela przedstawiajaca realizacjg¢ dochodéw z tytulu podatkéw i optat wg stanu na dzien
I§$‘2.2012r, stanowi akta robocze nr III/1 ujete w zalqczniku nr 1 do protokotu.
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Postepowanie podatkowe przy ustalaniv wysokosci zobowigzania podatkowego.
W trakcie kontroli ustalono:

- w 2012 roku wystapily przypadki wszczecia postgpowania podatkowego w sprawie
wymierzenia zobowiazania podatkowego z urzgdu w formie postanowienia organu
podatkowego,

- decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom za po$rednictwem poczty, a takze gonica —
pani Marii Klonowskiej, z ktora w dniu 20 grudnia 2006r. zawarto umowg o pracg¢ na czas
nieckreslony od dnia 01.01.2007r. Wyniki kontroli terminowosci dostarczenia nakazow

platniczych i decyzji opisano w protokole ponizej.

3.2.2. Podatek od nieruchomodsci.

W powyzszym zakresie sprawdzono:

» terminowos¢ i poprawnos$é skladania deklaracii,

= zgodnosé stawek zastosowanych przy wymiarze podatkéw ze stawkami uchwalonymi

przez Rade Gminy,

= prawidlowo$é wyliczefi rachunkowych w zlozonych deklaraciach na 2012r.
W roku 2012 zostaty przeprowadzone kontrole podatkowe w nastgpujacych miejscowosciach:
Borkowo, Wislinka, Straszyn, Bedzieszyn, Borzecin, Wojanowo, Goszyn, Zulawka,
Juszkowo, Zukczyn, Jagatowo, Cieplewo, Legowo. Kontrole podatkowe przeprowadzono w
celu dokonania weryfikacji danych zgloszonych przez wiascicieli do opodatkowania
podatkiem od nieruchomosci. Z przeprowadzonych kontroli zostaly sporzadzone protokoly.
Ustalenia dokonane w trakcie przeprowadzonych kontroli zostaly zawarte w raportach z
kontroli nieruchomosci, ktére stanowily zalacznik do protokoldéw. Raporty z kontroli
nieruchomosci stanowily tabele w ktorej zawarte byly nastgpujace informacje:
wyszczegllnienie ulic w danej miejscowosci oraz imi¢ i nazwisko podatnika zamieszkalego
na danej ulicy, numer posesji, budynki mieszkalne oraz inne w metrach kwadratowych, numer
dziatki, ilos¢ os6b zameldowanych na posesji, posiadanie psa, dziatalno$¢ gospodarcza oraz

uwagi osoby kontrolujace;j.

Podatek od nieruchomosci od oséb prawnych.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wysokoé¢ wymiaru podatku od nieruchomosci od oséb
prawnych na 2012r., uwzgledniajaca dodatkowe przypisy i odpisy stanowila kwote
10.023.139,05 zi. Wykonane dochody z tego tytulu wyniosty 9.793.521,70 zl, co stanowilo
@0% naleznosci. Powyzszy stan naleznosci oraz wptat do budzetu gminy byl zgodny ze
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sprawozdaniem Rb 27 S z wykonania dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012r.

Wysokosé stawek podatku od nieruchomodci obowiazujacych w 2012r. Rada Gminy Pruszcz
Gdanski okredlita w uchwale nr X/90/2011 =z dnia 12 pazdziernika 2011r.
w sprawie wysokosci stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolniefi od tego podatku na
terenie Gminy Pruszcz Gdanski.

Zgodnie z rejestrem przypiséw i odpisow na dziefi 31.12.2012r., na terenie Gminy Pruszcz
Gdanski zaewidencjonowano 151 podatnikéw podatku od nieruchomosci — osoby prawne.
Kontrolg objeto 22 podatnikéw o numerach kont: 51-00008961, 51-00008965, 51-00000193,
51-00009046, 51-00011074, 51-00008980, 51-00008983, 51-00008997, 51-00009104,
51-00008949, 51-00009404, 51-00012497, 51-00011009, 51-00012496, 51-00009069,
51-00010212, 51-00009981, 51-00009038, 51-00009175, 51-00012127, 51-00009146,
51-00011056.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze poniZzej wymienieni podatnicy ztozyli deklaracje po
terminie wynikajacym z art. 6 ust. 9 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych z dnia 12

stycznia 1991r. co przedstawiono w fabeli.

Nr konta podatnika Data wplywu deklaracji | Ilo§¢ dni po terminie | Dzialania podjgte przez Urzgd
do Urzedu Gminy Gminy

51-00009981 02.08.2012 184 Wezwanie Nr Fn-
IV.P252.2012 z dnia 27
lutego 2012r. do zlozenia
deklaracji na podatek od
nieruchomosci za 2012 rok

51-00011056 23.03.2012 52 Brak

Ponadto, podatnik o numerze konta 51-00008961 zlozyt deklaracje w dniu 07.02.2012r. — 7
dni po terminie, podatnicy o numerach kont: 51-00008997, 51-00012497, 51-00012496
zlozyli deklaracje w dniu 03.02.2012r., tj. 3 dni po terminie, natomiast deklaracja podatnika o
numerze konta 51-00009175 wplyneta do Urzgdu Gminy w dniu 02.02.2012r., tj. 2 dni po
ustawowym terminie. Pozostale deklaracje wptynely do Urzgdu Gminy w terminie.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

. deklaracji podatkowych na 2012 rok nie zlozyly jednostki zwolnione z podatku od
nieruchomosci na podstawie art. 7 ust.2 pkt. 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1
oplatach lokalnych, tj. Zespot Szkél w Legowie, Zespol Szkol im. Karola Wojtyly w
Rotmance, Zespét Szkot im. Ignacego Krasickiego w Straszynie, Publiczne Gimnazjum w
@:jazdowie, Szkota Podstawowa w Wislinie, Szkola Podstawowa im. Orla Bialego w
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Wislince, Szkola Podstawowa im. Romualda Traugutta w Wojanowie, Zespol Szkolno-
Przedszkolny w Borkowie,
Jednostkom tym nie nadano numeréw w ewidencji podatkowej WIP, ze wzgledu na wymiar

podatku od nieruchomosci w wysokosci 0zt

e w zlozonych deklaracjach obliczono nalezny podatek przy zastosowaniu wiasciwych

stawek, prawidlowo dokonano réwniez wyliczen rachunkowych,

e przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

e deklaracje zlozone przez podatnikéw zawieraly adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem

formalnym i rachunkowym, natomiast nie zawieraly adnotacji o dokonanej przez organ
podatkowy (urzad) weryfikacji zgodnosci danych wykazanych w deklaracjach z danymi
wynikajacymi z ewidencji gruntéw i budynkow.
Zgodnie z wyjasnieniami inspektora ds. wymiaru podatkéw Pani Moniki Kraska,
stanowiacymi materiat roboczy kontroli ujety pod pez III2 zalgcznika nr 1 do protokotu
kontroli cyt.. ,czynnodci sprawdzajace w przypadku deklaracji na podatek od
nieruchomosci, deklaracji na podatek rolny i deklaracji na podatek lesny os6b prawnych -
obejmuja sprawdzenie poprawnosci zlozonej deklaracji pod wzgledem formalnym i
rachunkowym. W ramach tych czynnosci sprawdzam czy podmiot zastosowal wlasciwy
druk, czy deklaracja zostata zlozona w terminie, czy jest podpisana i kompletna, czy
poprawnie ustalono podstawg opodatkowania (na podstawie zalaczonych dokumentéw
oraz danych z ewidencji gruntéw 1 budynkéw), oraz czy zastosowano obowigzujaca stawke
podatkows. Ponadto sprawdzam poprawnos¢ obliczen oraz zaokraglenia kwoty podatku.”

e w przypadku nieterminowych wplat dokonywanych przez podatnikéw, naliczano odsetki

od zaleglosci podatkowych, Wysoko$§¢ odsetek, jest obliczana z uwzglednieniem ostatniej

obowigzujacej stawki odsetek od zaleglosci podatkowych zgodnie ze stanem prawnym
publikacji.

Podatek od nieruchomosci od 0s6b fizyeznyeh.

Na obszarze administracyjnym Gminy Pruszcz Gdanski, wg stanu na dziet 31 grudnia 2012
roku zarejestrowanych bylo 6721 podatnikéw podatku od nieruchomosci (liczba kont
podatnikéw z programu Radix POGRUN przeznaczonym do ustalania wymiaru podatkéw).
Kontroli poddano prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci podatku w odniesieniu do 90
podatnikéw podatku od nieruchomosci o numerach kont: 13-00001848, 13-00008125, 13-
@6573, 13-00007881, 13-00005690, 13-00000505, 13-00009985, 13-00000962, 13-
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00010184, 13-00001350, 13-00008540, 13-00009341, 13-00009306, 13-00002924, 13-

00010475, 13-00002068, 13-00009994, 13-00005341, 13-00006221, 13-00005700, 13-

00009930, 13-00002223, 13-00002235, 13-00006348, 13-00002598, 13-00002694, 13-

00009010, 13-00005519, 13-00011421, 13-00007663, 13-00010530, 13-00008608, 13-

00001281, 13-00001114, 13-00000887, 13-00006548, 13-00010926, 13-00007890, 13-

00008464, 13-00003693, 13-00008818, 13-00009433, 13-00004198, 13-00010123, 13-

00011252, 13-00004813, 13-00006697, 13-00004044, 13-00000891, 13-00003397, 13-

00006118, 13-00007400, 13-00010796, 13-00006142, 13-00007588, 13-00006161, 13-

00010559, 13-00010448, 13-00002904, 13-00001881, 13-00001621, 13-00001281, 13-

00001718, 13-00000055, 13-00001516, 13-00002366, 13-00000754, 13- 00005661, 13-

00002655, 13-00006035, 13-00001548, 13-00005201, 13-00004260, 13-00005939, 13-

00004593, 13-00001106, 13-00009420, 13-00002087, 13-00000800, 13-00001874, 13-

00008366, 13-00005870, 13-00006986, 13-00009187, 13-00008419, 13-00010553, 13-

00010636, 13-00010271, 13-00006931, 13-00007549, 13-00007026, 13-00008905.

W wyniku kontroli ustalono:

— przypisu podatku na kontach podatnikéw dokonywano w wysokosci wynikajacej
z wydanych decyzji wymiarowych,;

—~ spoéréd podatnikéw poddanych kontroli 9 podatnikéw o numerach kart kontowych: 13-
00001350, 13-00008540, 13-00005341, 13-00009010, 13-00011421, 13-00011252, 13-
00006118, 13-00001516, 13-00005939 zozylo w 2012 roku informacje podatkowe
okreglajace podstawy opodatkowania. W wymienionych przypadkach, wystawiono decyzje
okreslajace wysoko$é zobowiazania podatkowego w oparciu o podstawy opodatkowania
wynikajace ze ztozonych informacji.

Ponadto, do kontroli przedstawiono informacje podatkowe/wykazy nieruchomosci, jakie
zlozylo 63 podatnikéw, ktére wplynety do urzedu w latach wezesniejszych.

W odniesieniu do pozostatych 18 podatnikéw o numerach kont: 13-00006573, 13-
00005690, 13-00000962, 13-00009306, 13-00002924, 13-00002694, 13-00001281, 13-
00006548, 13-00001621, 13-00001281, 13-00001718, 13-00000754, 13-00005661, 13-
00001548, 13-00005201, 13-00004260, 13-00004593, 13-00001874, kontrolujacym nie
przedstawiono zadnych informacji podatkowych.

W wyniku weryfikacji informacji podatkowych, ktére skladali podatnicy poddani kontroli

z wydanymi decyzjami ustalajacymi zobowigzanie podatkowe, w oparciu o ewidencje

§nt6w stwierdzono:
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> podatnik o numerze konta 13-00006573 w decyzji na taczne zobowigzanie pieni¢zne
nr Fn —1.3123.630.2012 z dnia 17.01.2012r. zostat opodatkowany podatkiem rolnym w
kwocie 1,00zt oraz podatkiem od nieruchomosci w kwocie 347,00zt (914 m* gruntéw x
stawka 0,38z1); kontrolujacym nie przedstawiono informacji ztozonej przez podatnika, na
podstawie ktérej wystawiono decyzje podatkowa. Natomiast z informacji z rejestru
gruntéw wynika, iz podatnik jest wlascicielem dziatki nr 127/5 o powierzchni 95 3m® (914
m’ gruntéw stanowiacych tereny zabudowane (B) oraz 39 m? rowéw (W)) oraz budynku
mieszkalnego o pow. zabudowy 67 m>. W trakcie kontroli organ podatkowy wystosowat
pismo, w ktérym wezwal podatnika do zlozenia informacji w sprawie podatku od
nieruchomoséci. Podatnik zlozy! informacje w dniu 11.03.2013r. (data wplywu do UG). Na
podstawie zlozonej przez podatnika informacji, decyzja na laczne zobowiazanie pieni¢zne
nr Fn-1.3123.191.2013 z dnia 26.03.2013r., zmieniono wymiar podatku rolnego oraz
podatku od nieruchomosci za rok 2013.

> podatnik o numerze konta 13-00000505 w decyzji na faczne zobowiazanie pienigzne
nr Fn -1.3123.584.2012 z dnia 17.01.2012r., zostal opodatkowany podatkiem rolnym w
kwocie 897,00zt oraz podatkiem od nieruchomosci w kwocie 538,00z Wysoko$¢ podatku
od nieruchomosci naliczono w nastgpujacy sposdb - 120 m® budynku mieszkalnego —
zwolnienie z podatku od nieruchomosci na podstawie uchwaty nr X/90/2011 Rady Gminy
Pruszcz Gdanski z dnia 12 pazdziernika 201 1r. (budynek mieszkalny polozony na gruntach
gospodarstwa rolnego, zwiazany z prowadzeniem wylacznie dziatalnosci rolniczej w tych
gospodarstwach) oraz 27,60 m” ~ budynek zwiazany z dzialalnoscia gospodarcza x stawka
19,50zt. Podatnik w wykazie nieruchomosci wypetnionym w dniu 16.10.2002r. (brak daty
wplywu do Urzedu) wykazat 27,56 m? powierzchni budynku zwigzanego z prowadzeniem
dziatalnoéci gospodarczej. Podatek od nieruchomosci winien wynies¢ kwote 537,00z
(27,56 m” x 19,50 z).

» podatnik o numerze konta 13-00009994 w decyzji w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomodci za 2012 rok o numerze Fn—1.3120.5325.2012 z dnia 26.01.2012r., zostat
opodatkowany podatkiem od nieruchomosci w kwocie 327,00zt (87,59 m’® pomieszczenia
powyzej 2,20 m x stawka 0,60zk; 455,73 m? gruntéw pozostatych x stawka 0,38zl oraz
22,15 m? od pozostatych budynkéw lub ich czesci x stawka 4,552F). Z informacji ztozonej
przez podatnika w dniu 18.08.2010r., wynika iz jest on wlascicielem gruntow o
powierzchni 303,47 m?, natomiast z wypisow z rejestru gruntéw, wynika ze podatnik jest
wiascicielem gruntéw o powierzchni 316,27 m”. Z wyjasnienia zloZzonego przez inspektora

s. podatkéw panig Stefani¢ Tarnowska wynika, ze podstawa opodatkowania podatkiem
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od nieruchomodci byl wypis z ewidencji gruntow i budynkéw z dnia 10.12.2012r, Na dzien
wydruku podatnik byt wspétwladcicielem dziatki nr 126/60 o pow. 1490m? w 344/40000
czesciach (12,80m?) i 936/10000 czesciach (139,50), wspdlwlascicielem dziatki nr 126/61
0 pow. 503m’> w 5143/10000 czesciach (258,64) oraz wspélwlascicielem dziatki nr 126/28
0 pow. 6276m> w 1/140 czeéci  (44.82m?). Razem powierzchnia gruntow do
opodatkowania wynosita 455,73m’. Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod poz. IT1/3
zalgeznika nr 1 do protokotu.
> podatnik o numerze konta 13-00005870 w decyzji w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomosci za 2012 rok o numerze Fn-1.3120.2951.2012 z dnia 16.01.2012r., zostat
opodatkowany podatkiem od nieruchomosci w kwocie 405,00z1 (308,58 m’ pomieszczenia
powyzej 2,20 m x stawka 0,60zt oraz 579,00 m’ gruntéw pozostatych x stawka 0,38z1).
Kontrolujacym przedstawiono nast¢pujace dokumenty:
- informacj¢ w sprawie podatku od nieruchomosci na rok 2003 (brak daty wptywu do
Urzedu oraz daty wypelnienia), z ktérej wynika iz podatnik jest wlascicielem dzialek o
numerach 47/5 i 47/6 o lacznej powierzchni 1766m?,
- wypis z rejestru gruntoéw, sporzadzony wedlug stanu z dnia 15.02.2002r., z ktérego
wynika, ze podatnik jest wlascicielem dziatek o numerach: 47/5 — LslII o pow. 0.1140ha
oraz 47/6 — R1Ila o pow. 0.057%ha, LsIII o pow. 0.0047ha,
- informacje w sprawie podatku od nieruchomosci na rok 2005 z dnia 22.02.2005r., w
ktérej podatnik wykazal 626 m? gruntow pozostatych oraz 308,58 m” pomieszczen
mieszkalnych,
- wypis z rejestru gruntéw, z ktérego wynika ze podatnik jest wlascicielem dziatki 47/6 o
powierzchni 626 m?. W trakcie kontroli, w dniu 20 lutego 2013r., organ podatkowy
wystosowal pisemne wezwanie Nr Fn-1.3120.2012 do zlozenia Wéjtowi Gminy Pruszcz
Gdanski w terminie 7 dni od daty dorgczenia pisma informacji w sprawie podatku od
nieruchomosci w zakresie powierzchni uzytkowej budynku mieszkalnego i powierzchni
gruntow.
> podatnik o numerze konta 13-00003397 w decyzji w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomosci za 2012 rok o numerze Fn-1.3120.7046.2012 z dnia 07.02.2012r., zostal
opodatkowany podatkiem od nieruchomosci w kwocie 507,00z4 (231,28 m® pomieszczenia
powyzej 2,20 m x stawka 0,60zt; 969,00 m’® gruntéw pozostalych x stawka 0,38z}). Z
informacji zlozonej przez podatnika na rok 2004 (brak daty wptywu), wynika ze jest on
wlascicielem gruntéw o powierzchni 969m’ oraz budynku o powierzchni mieszkalne;
231,28m’ w tym 8,92m? zwiazanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej.
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W przypadku podatnikéw o numerach kont:

- 13-00005661 w decyzji nr Fn-1.3120.2700.2012 z dnia 13.01.2012r, w sprawie wymiaru
podatku od nieruchomosei za 2012 rok, opodatkowaniem objeto pomieszczenia powyzej
2,20m? o powierzchni 42,01m> x stawka 0,60zt oraz grunty pozostale o powierzchni
85,10m’ x stawka 0,38zt Kontrolujacym nie przedstawiono informacji ztozonej przez
podatnika, na podstawie ktérej wystawiono decyzj¢ podatkows. Natomiast z informacji z
rejestru gruntéw wynika, iz podatnik jest wlascicielem dziatki nr 1161 o powierzchni
491m? (udziat 1702/10000), co wynosi 83,56m>

- 13-00001718 w decyzji nr Fn-1.3120.4724.2012 z dnia 24.01.2012r. w sprawie wymiaru
podatku od nieruchomosdci za 2012 rok, opodatkowaniem obje¢to pomieszczenia powyzej
2,20m’ o powierzehni 113,10m” x stawka 0,60zt oraz grunty pozostale o powierzchni
800m” x stawka 0,38zf. Kontrolujacym nie przedstawiono informacji ztozonej przez
podatnika, na podstawie ktérej wystawiono decyzj¢ podatkowa. Z informacji z rejestru
gruntéw wynika, iz podatnik jest wiascicielem dzialek o nr 430/19 oraz 429/18 o lacznej
powierzchni 800m”

- 13-00001621 w decyzji nr Fn-1.3120.3471.2012 z dnia 17.01.2012r. w sprawie wymiaru
podatku od nieruchomosci za 2012 rok, opodatkowaniem objgto pomieszczenia powyzej
2,20m> o powierzchni 48,80m? x stawka 0,60z oraz grunty pozostale o lacznej
powicrzchni 511m” x stawka 0,38z} Powierzchnia gruntéw wynikajaca z ewidencji jest
zgodna z podstawg opodatkowania w decyzji. Kontrolujacym nie przedstawiono informacji
ztozonej przez podatnika.

- 13-00000754 w decyzji na taczne zobowiazanie pienigzne nr Fn-1.3123.700.2012 z dnia
17.01.2012r. w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci oraz podatku rolnego za 2012
rok, opodatkowaniem objeto (w przypadku podatku od nieruchomosci) pomieszczenia
powyzej 2,20m? o lacznej powierzchni 191,00m’ x stawka 0,60zt Kontrolujacym nie
przedstawiono informacji zlozonej przez podatnika,

- 13-00002655 w decyzji na taczne zobowiazanie pieni¢zne nr Fn-1.3123.976.2012 z dnia
18.01.2012r. w sprawie wymiaru podatku rolnego oraz podatku od nieruchomosci za 2012
rok, opodatkowaniem objeto (w przypadku podatku od nieruchomoéci) pomieszczenia
powyzej 2,20m”> o powierzchni 46,20m* x stawka 0,60zt oraz budynki gospodarcze
murowane o powierzchni 15,90m”. Kontrolujacym przedstawiono tylko informacje w
sprawie podatku rolnego zlozona przez podatnika w dniu 17.04.2003r. W przedstawionych
:‘lé\kumentash brak natomiast informacji w sprawie podatku od nieruchomosci,
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- 13-00000055 w decyzji na laczne zobowigzanie pienigzne nr Fn-1.3123.1119.2012 z dnia
20.01.2012r., w sprawie wymiaru podatku rolnego oraz podatku od nieruchomosci za 2012
rok, opodatkowaniem objeto (w przypadku podatku od nieruchomos$ci) grunty pozostate o
powierzchni 2700m> x stawka 0,38zk. W decyzji wykazano réwniez 166m? powierzchni
budynkéw mieszkalnych zwolnionych z podatku od nieruchomosdci ze wzgledu na
polozenie budynku — grunt gospodarstwa rolnego, zwiazany z prowadzeniem dziatalnosci
rolniczej w tym gospodarstwie. Kontrolujacym przedstawiono informacje w sprawie
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego ztozona przez podatnika w dniu 12.02.2009r.,
w ktérej wykazat posiadanie 2700m> powierzchni gruntéw pozostalych. Z informacji z
rejestru gruntdw wynika, iz podatnik jest wlascicielem czterech dzialek o lacznej
powierzchni 2.700m?,

- 13-00001874 w decyzji nr Fn-1.3120.4916.2012 z dnia 24.01.2012r. w sprawie wymiaru
podatku od nieruchomosci za 2012 rok, opodatkowaniem objeto pomieszczenia powyzej
2,20m? o powierzchni 50,00m? x stawka 0,60z} oraz grunty pozostale o powierzchni 600m”
x stawka 0,38zi. Kontrolujacym nie przedstawiono informacji ztozonej przez podatnika.
Powierzchnia gruntéw wynikajaca z ewidencji jest zgodna z podstawg opodatkowania w
decyzji.

Z wyjasnienia zlozonego w dniu 12.04.2013r., przez inspektora ds. wymiaru podatkéw
pania Stefani¢ Tarnowska, ujetego w aktach roboczych pod pozyciq III/3 stanowigcych
zalgcznik nr 1 do niniejszego protokolu wynika, ze podstawa do opodatkowania
podatkiem, podatnikéw o numerach kont 13-00005661, 13-00001718, 13-00001621, 13-
00000754, 13-00002655, 13-00001874 byly informacje z ewidencji gruntéw i budynkéw.

3.2.3. Podatek rolny

W dniu 15 listopada 2011r. Rada Gminy Pruszcz Gdanski podjela uchwale w sprawie podatku
rolnego na 2012r, Obnizono $rednig ceng skupu Zyta za okres pierwszych trzech kwartalow
2011 roku, ogloszong w komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia
20 pazdziernika 2011r. do kwoty 60,00 zt. W 2012 roku podatek rolny wynosit: od lha
przeliczeniowego gruntéw, dla gospodarstw rolnych réwnowarto$¢ pienigzng 2,5q zyta w
wysokosci 150,00zt oraz od 1 ha gruntéw, dla pozostalych gruntéw réwnowarto$é pienieznag
5q zyta w wysokosci 300,00zt

Podatek rolny — osoby prawne

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wysoko$¢ wymiaru podatku rolnego od os6b prawnych na
20 ;2r., uwzgledniajaca dodatkowe przypisy i odpisy stanowila kwote 410.727,43z1.
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Wykonane dochody z tego tytulu wyniosty 395.790,00zt, co stanowito 96,36% naleznosci.

Powyzszy stan naleznosci oraz wplat do budzetu gminy byt zgodny ze sprawozdaniem

Rb 27-S z wykonania dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012r.
W roku 2012 w rejestrze przypisow i odpisdw podatku rolnego wg stanu na 31.12.2012r,,

ujeto 45 0s6b prawnych

Kontrolg objeto 22 losowo wybranych podatnikéw o numerach kont: 52-00009107, 52-
00011631, 52-00009063, 52-00008957, 52-00010020, 52-00010214, 52-00009781, S52-
00009180, 52-00009148, 52-00009027, 52-00011557, 52-00009177, 52-00011029, 52-
00009210, 52-00008954, 52-127829, 52-00008958, 52-00008998, 52-00009065, 52-
00127833, 52-00012499, 52-00011031.
W wyniku kontroli ustalono, ze:

—  wystapily przypadki nie ztozenia i nieterminowego zlozenia deklaracji, dotyczy to:

Lp. | Nazwa Numer konta | Data wplywu | Tloi¢ dni | Dzialania organu podatkowego
podatnika podatnika deklaracji do | po
Urzedu terminie
(pieczeé wphywu)
1. | PROFAL 52-00010020 | 05.03.2012r. 49 -Wezwanie do zloZzenia deklaracji
Sp.zo.0. w sprawie podatku rolnego na
2012r. pismo or Fn-IV.P253.2012
z dnia 27.02.2012r.
2. | IW. 52-00009027 | 07.02.2012r. 22 Brak
Construction
Holding S.A.
3. | P&M 52-00009210 | 08.03.2012r. 52 - Wezwanie do zlozenia deklaracji
Sp. z o.0. w sprawie podatku rolnego na
2012r. pismo nr Fn-IV.P243.2012
z dnia 27.02.2012r.,
4. | TIM 52-127829 13.03.2012r. 57 Brak
FINANCE
Piotr
Gliniewicz
SKA
5. | ROLPOD Sp. | 52-00008998 | 24.02.2012r. 39 Brak
Z 0.0,
6. | NOMOS 52-00012499 | 06.02.2012r. 21 Brak
Sp. 2 0.0,
7. | Archideon 52-00011031 | 02.02.2012r, 17 Brak
Developmend
S.A.

Ponadto, deklaracje zlozyli:
- 8 dni po terminie podatnicy o numerach kont: 52-00011631, 52-00009177,
- 7 dni po terminie podatnik o numerze konta 52-00011557,
- 4 dni po terminie podatnik o numerze konta 52-00127833,
- 3{dni po terminie podatnicy o numerach kont: 52-00009180, 52-00008954,
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- 2 dni po terminie podatnicy o numerach kont: 52-00009107, 52-00009063,

- 1 dzieni po terminie podatnik o numerze konta 52-00008958.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

- deklaracje zlozone przez podatnikéw zawieraly adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, natomiast nie zawieraly adnotacji o dokonywanej przez
pracownika urzedu weryfikacji zgodnosci danych wykazanych w deklaracjach z danymi
wynikajacymi z ewidencji gruntéw. Wyjasnienie inspektora ds. wymiaru podatkéw Pani
Moniki Kraska, stanowig akta robocze kontroli ujete pod poz III2 zalqcznika nr 1 do
protokotu kontroli.

- do obliczenia zobowiazania podatkowego przyjeto prawidtowe stawki podatkowe,

- w przypadku podatnika o numerze konta 52-00008998 — w zataczniku do deklaracji na
podatek rolny na rok 2012 dotyczacym danych o nieruchomosciach rolnych, podatnik
wykazat lacznie 21 dziatek o tacznej powierzchni 368,16ha. Kontrolujacym przedstawiono
wydruki z ewidencji gruntéw wg stanu na dzien 27.02.2013r. oraz na dzien 18.01.2009r.
Kontrolujacy nie mogli ustali¢ prawidtowoéci naliczenia podatku w oparciu o liczbg
hektaréw fizycznych i przeliczeniowych, poniewaz w przedstawionych wydrukach z
ewidencji gruntéw brak jest wszystkich dzialek, jakie podatnik wymienit w deklaracji
podatkowej na 2012 rok. Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyla Pani Monika Kraska —
inspektor ds. wymiaru podatkow. Z wyjasnienia wynika, Zze spotka ztozyla deklaracje na
podatek rolny za rok 2012 w zwiazku z posiadaniem zaleznym (dzierzawa) gruntow
rolnych stanowiacych wlasnosé Skarbu Panstwa. W zwiazku z powyzszym podmiot ten nie
figuruje w ewidencji gruntéw i budynkow. Weryfikacji podstawy opodatkowania, w
ramach czynnosci sprawdzajacych, dokonano na podstawie deklaracji na podatek rolny
zlozonej za 2011 rok (pod kontem zaistniatych zmian). W przypadku opisywanej spétki
Rolpod takich zmian nie stwierdzono. Wyjasnienie zawarto w aktach roboczych pod poz
I/ zatgcznika nr 1 do protokotu.

Podatek rolny - osoby fizyczne

Na obszarze administracyjnym Gminy Pruszcz Gdanski, wg stanu na dzien
31 grudnia 2012 roku zarejestrowanych bylo 2520 podatnikéw - oséb fizycznych (liczba kont
podatnikéw z programu Radix POGRUN przeznaczonym do ustalania wymiaru podatkéw).

Kontroli poddano prawidlowo$¢é ustalenia wysokosci podatku w odniesieniu do
53 podatnikéw podatku rolnego o numerach kont: 10-00000012, 10-00004420, 10-00007149,
10-00006130, 10-00008201, 10-00000901, 10-00004122, 10-00000392, 10-00005367, 10-
0§8551/1, 10-00000012/1, 10-00007146, 10-00007578, 10-00000665, 10-00006926, 10-
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00005635, 10-00007504, 10-00001335, 10-00000034, 10-00000772, 10-00000740/2, 10-
00001014, 10-00004103/1, 10-00000851, 10-00000997, 10-00006409, 10-00008438, 10-
00009106, 10-00007964, 10-00011535, 10-00010794, 10-00010558, 10-00002908, 10-
00002101, 10-00001684, 10-00003195/1, 10-00005469, 10-00004933, 10-00000909, 10-
00006703, 10-00007809, 10-00005871, 10-00006048, 10-00006048/1, 10-00008695, 10-
00004071, 10-00009152, 10-00008021, 10-00008413, 10-00009239, 10-00000828/2, 10-
00009280.

W wyniku kontroli ustalono:

sposréd podatnikéw poddanych kontroli 3 podatnikéw o numerach kart kontowych: 10-
00007146, 10-00007578, 10-00006048/1 zlozylo w 2012 roku informacje podatkowe
okre$lajace podstawy opodatkowania. W wymienionych przypadkach, wystawiono decyzje
okreslajace wysokos$¢ zobowiazania podatkowego w oparciu o podstawy opodatkowania
wynikajace ze zlozonych informacii.
Ponadto, do kontroli przedstawiono informacje podatkowe, jakie zlozylo 22 podatnikow,
ktore wplynety do urzedu w latach wezesniejszych.
W odniesieniu do pozostatych 28 podatnikéw, kontrolujacym nie przedstawiono zadnych
informacji podatkowych.
Przedstawione informacje w sprawie podatku rolnego nie zawieraly adnotacji o
dokonywanej weryfikacji przez pracownika urzedu. Na zlozonych informacjach widniat
podpis pracownika oraz data;
do obliczenia zobowiazania podatkowego przyjeto prawidlowe stawki podatkowe;
przypisu podatku dokonano w wysokosci wynikajacej z wydanych decyzji;
podstawa opodatkowania dla gospodarstw rolnych byla liczba hektarow
przeliczeniowych, ustalana na podstawie powierzchni, rodzajéw i kias uzytkéw rolnych;
decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom za posrednictwem poczty oraz gonica za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, w terminie co najmniej 14 dni przed ustawowo
okreslonym terminem platnosci
w przypadku ponizej wymienionych podatnikéw, ustalono réznice w przyjetych
podstawach opodatkowania podatkiem rolnym a powierzchniami wynikajacymi z
ewidencji gruntow:
» podatnik o numerze konta 00004071 decyzja na laczne zobowigzanie pienigzne za
2012 rok nr Fn-1.3123.1358.2012 z dnia 24.01.2012r. zostal opodatkowany:
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- podatkiem rolnym w wysokosci 230,00zt (grunty orne — Illa o pow. 0,3100 ha
oraz grunty ome IVa o pow. 0,9300). Powierzchnia po przeliczeniu ogdlem
wyniosta 1.5345 ha x 150,00z stawka = 230,00zt
- podatkiem le$nym w wysokosci 2,00zt (lasy — 0,0600 ha).
Z informacji z rejestru gruntéw wynika, ze powierzchnia gruntéw omych — Illa
wynosi 0.3100ha, natomiast powierzchnia gruntéw klasy IVa wynosi 0.9900ha. Z
ewidencji gruntéw nie wynika, Ze podatnik jest w posiadaniu lasu.
Zgodnie z danymi z ewidencji gruntéw, podatek winien wynies¢ kwotg 240,00z
(grunty ome — Illa o pow. 0,3100 ha oraz grunty orme IVa o pow. 0,9900).
Powierzchnia po przeliczeniu ogdtem wynosi 1.6005 ha x 150,00z stawka =
240,00zt
» podatnik 0 numerze konta 00000034 decyzja na taczne zobowiazanie pienigzne za
2012 rok nr Fn-1.3123.496.2012 z dnia 16.01.2012r. zostal opodatkowany:
- podatkiem rolnym w wysokosci 224,00zt (uzytki zielone - II o pow. 1,0300 ha).
Powierzchnia po przeliczeniu ogélem wyniosta 1.4935 ha x 150,00zt stawka =
224,00zt
- podatkiem od nieruchomosci w wysokosci 54,00z,
Z informacji z rejestru gruntéw wynika, ze powierzchnia uzytkoéw zielonych PsII
wynosi 1.0159ha. Réznica wynosi 0.0141ha. Powierzchnia po przeliczeniu wynosi
1.4730 ha x 150,00zt stawka = 221,00zt. Z wyjasnienia zlozonego przez Pania
Stefanie Tarnowsks — inspektora ds. wymiaru podatkéw wynika, ze podatek
naliczony zostal na podstawie ztozonej informacji z dnia 27.07.2007t.
< Gmina Pruszcz Gdafiski naliczyta i przekazala 2% pobranego podatku na Rzecz
Pomorskiej Izby Rolniczej w 4 ratach w nastepujacych kwotach:
-11.595,41 zt, WB nr 68/04/2012 z dnia 06.04.2012r.,
- 6.523,74 zt, WB nr 107/06/2012 z dnia 06.06.2012r.,
- 8.273,24 zt, WB nr 192/10/2012 z dnia 05.10.2012r.,
- 7.620,19 zl, WB nr 234/12/2012 z dnia 05.12.2012r.
Ponadto w dniu 24.01.2013r., odprowadzono kwote 858,10z, stanowiaca wyr6wnanie za IV
kwartat 2012 roku (WB 17/01/2013)
Wplywy z podatku rolnego za 2012 rok wyniosly 1.730.911,71z}, odsetki za zwloke
12.622,68zt. Wplywy razem wyniosty kwote 1.743.534,39zt. Lacznie odprowadzono
34.870,68z, co daje 2% rocznych wplywow uzyskanych w roku 2012 z podatku rolnego wraz

z odsetkami.
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3.2.4. Podatek lesny

Rada Gminy Pruszcz Gdanski nie obnizyla kwoty stanowiacej srednia cen¢ sprzedazy
drewna. Srednia cena sprzedazy drewna obliczona wedlug $redniej ceny drewna uzyskanej
przez nadle$nictwa za pierwsze trzy kwartaty 2011 roku wyniosta 186,68 zI za 1m® (M.P. z
2011t., Nr 95, poz. 970). Podatek lesny od 1 ha na 2012 rok wyniést 41,07 zt (186,682l x
0,220m’ drewna).

Podatek lesny od 0séb prawnych.

W roku 2012 na terenie administracyjnym Gminy Pruszcz Gdanski, wg stanu na dzien
31 grudnia 2012 roku, do zlozenia deklaracji na podatek lesny zobowigzanych bylo 7
podmiotéw (osoby prawne). Deklaracje na podatek lesny zlozyli wszyscy podatnicy, w tym
réwniez na powierzchnie ustawowo zwolnione. Kontrola objeto wszystkie podmioty o
numerach kont: 61-00009139, 61-00008998, 61-00009107, 61-00008958, 61-00011441, 61-
00008965 oraz jeden podatnik, ktéremu nie nadano numeru konta w ewidencji WIP ze
wzgledu na zwolnienie z podatku lesnego.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
~  wystapily przypadki zlozenia deklaracji podatkowych na 2012r. po terminie okreslonym
w przepisie art. 6 ust.5 pkt 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r, o podatku lesnym (Dz.

U. ar 200 poz. 1682 ze zmianami):

Lp. | Nazwa Numer konta | Data wplywu | Nlosé  dni | Dzialania organu podatkowego
podatnika podatnika deklaracji do Urzedu | po
(pieczeé wplywu) terminic
1. | Rolpod 61-000G8958 29.02.2012r, 44 Brak
Sp. z 0.0.

Ponadto, ztozyli deklaracje:

- 8 dni po terminie podatnik Fundacja Edukacji i Nauki im. Polikarpa Maciejczyka

(podatnikowi nie nadano numeru konta podatnika w ewidencji WIP ze wzglgdu na

zwolnienie z podatku lesnego powierzchni lesnych bedacych w posiadaniu podatnika),

- 2 dni po terminie podatnicy o numerach kont: 61-00009107, 61-00008965,

- 1 dzief po terminie podatnik o numerze konta 61-00008958;
- nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy danymi wykazanymi w deklaracjach w
wypisami z rejestru gruntéw poza podatnikiem o numerze konta 61-00009139 —
Spoéldzielnia Budownictwa Jednorodzinnego ,,DOMBUD”. Podatnik zlozyl w dniu
13.01.2012r. deklaracj¢ na podatek lesny na 2012 rok. W deklaracji podatnik wykazat
0,0441 ha powierzchni lesnych i opodatkowal si¢ podatkiem w kwocie 2,00zt przy
astosowaniu stawki podatku w wysokosci 41,07zL. Z wypisu z rejestru gruntéw, wynika,
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ze podatnik posiada 626/2409 udziatéw w powierzchni lasu 0.1000 ha, co wynosi 0.0259
ha powierzchni lasu;

—  wdeklaracjach dokonano wyliczenia podatku w oparciu o prawidlows stawke podatku;

—  na kartach kontowych podatnikéw dokonano przypisu podatku w wysokosci wynikajacej
ze zlozonych deklaracji;

—  deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraly adnotacj¢ o sprawdzeniu pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

Laczna wielko$¢ wymiaru w podatku lesnym od oséb prawnych na rok 2012, po

uwzglednieniu dodatkowych przypiséw i odpiséw stanowita kwotg 1 1.343,00 zL.

Wysoko$é zrealizowanych dochoddéw z ww. tytulu wyniosta 100%.

Powyzszy stan nalezno$ci oraz wplat do budzetu gminy byl zgodny ze sprawozdaniem

Rb 278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego

sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012r.

Podatek lesny od 0s6b fizycznych.

W ewidencji ksiggowej prowadzonej w programie komputerowym Radix Pogrun dla podatku
lesnego w roku 2012 ujeto 7 osob fizycznych. Kontrola objgto wszystkich podatnikéw o
numerach kont: 14-00005870, 14-00000502, 14-00004751, 14-00004750, 14-00010707, 14-
00000474, 14-00006534.

W wyniku kontroli podatnikéw, ustalono, Ze:

- w przedstawionych kontrolujacym dokumentach brak jest informacji w sprawie podatku
lesnego, sktadanych przez podatnikéw za wyjatkiem podatnika o numerze konta 14-00000502
(wykaz nieruchomo$ci z 2002 roku). Z wyjasnienia ziozonego przez Panig Stefani¢
Tarnowska, — inspektora ds. wymiaru podatkéw wynika, ze podatek lesny naliczany byt na
podstawie ewidencji gruntow. Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pez. III/3
zalgcznika nr 1 do protokotu.

- przy obliczaniu zobowiazania podatkowego zastosowano prawidtowe stawki,

- przypisu podatku dokonano w wysokosci wynikajacej z wydanych decyzji;

- decyzje wymiarowe doreczano podatnikom za posrednictwem poczty oraz gonca za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, w terminie co najmniej 14 dni przed ustawowo
okreslonym terminem platnosci,

- w przypadku ponizej wymienionych podatnikéw stwierdzono rozbieznos¢ pomigdzy
i&tawaL opodatkowania wynikajaca z decyzji wymiarowej a wypisem z rejestru gruntow:
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- w przypadku podatnika o numerze konta 14-00005870 podstawa opodatkowania
wykazana w decyzji wynosila 0.1187 ha, natomiast w ewidencji gruntéw
powierzchnia lasu wynosi 0.1140 ha

- w przypadku podatnika ¢ numerze konta 14-00004751 podstawa opodatkowania
wykazana w decyzji wynosita 0.1500 ha, natomiast w ewidencji gruntow
powierzchnia lasu wynosi 0.1520 ha.

W obu przypadkach rozbieznosci te pozostaja bez wptywu na wysoko$¢ podatku.
3.1.2.7. Podatek od $rodkéw transportowych

Rada Gminy Pruszcz Gdanski ustalita stawki podatku od érodkéw transportowych
obowiazujace w roku 2012, uchwala nr XI1I/107/2011 z dnia 15 listopada 2011 roku w
sprawie ustalenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych (ogloszona w dniu
15 grudnia 2011 roku w Dzienniku Urzgdowym Woj. Pom. Nr 168, poz. 3736).

Na podstawie wykazow kont podatnikéw na dzien 31.12.2012r., ustalono, ze w 2012
roku na terenie Gminy Pruszcz Gdafiski funkcjonowato 19 podatnikéw - oséb prawnych
podatku od $rodkéw transportowych oraz 59 podatnikéw - oséb fizycznych podatku od
srodkéw transportowych.

Kontrole przeprowadzono w odniesieniu do wszystkich podatnikéw — oséb prawnych o
numerach kont 53-00105707, 53-00105089, 53-00123872, 53-00125483, 53000109872, 53-
00110455, 53-00113202, 53-00114257, 53-00127398, 53-00111315, 53-00128508, 53-
00128509, 53-00116590, 53-00110495, 53-00112386, 53-00110456, 53-00123501, 53-
00105136, 53-00113200 oraz 23 podatnikéw — osob fizycznych o numerach kont: 03-
00105747, 03-00106554, 03-00116265, 03-00112174, 03-00105918, 03-00113824, 03-
00113208, 03-00113209, 03-00106210, 03-00124126, 03-00102143, 03-00128512, 03-
00128305, 03-00114518, 03-00107434, 03-00109369, 03-00105003, 03-00100275, 03-
00114707, 03-00102734, 03-00105402, 03-00109470, 03-00114436 (do kontroli wybrano
pierwszych 23 podatnikéw wedlug kolejnosci ujecia w wykazie podatnikéw na dzien
31.12.2012r.).

Kontrolg objgto:

e prawidlowo$é wymiaru podatku,

e terminowo$é i kompletnosé sktadanych deklaracji podatkowych.

Podatek od $rodkdw transportowych — osoby prawne

W wyniku kontroli ustalono, Zze:
» 6 podatnikéw zlozylo deklaracje nie zachowujac terminéw okreslonych w art. 9 ust. 6
kt.1 i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych. Przypadki
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nieterminowego zlozenia deklaracji oraz czynnosci podejmowane przez organ podatkowy

w celu jej wyegzekwowania przedstawia ponizsza tabela:

Lp. | Numer konta | Data wplywu | Ilog¢  dni | Dzialania organu podatkowego
podatnika deklaracji do Urzgdu | po
(pieczeé wplywu) terminie
1. | 53-00127398 08.03.2012r, 22 brak
53-00111315 22.02.2012r. 7 -
2.
3. | 53-00128508 14.03.2012r. 28 brak
4. | 53-00128509 21.09.2012r. 219 brak
4. | 5300110495 20.02.2012r. 5 -
5. | 53-00125501 20.02.2012r, 5 -
6. | 53-00113200 16.02.2012r. i -

> Na podstawie danych zawartych w zataczniku DT-1/A do deklaracji kontrolujacy
stwierdzili, iz zastosowano nieprawidlowq stawk¢ opodatkowania w stosunku do nizej
wymienionego pojazdu:
GDA 79WF (dotyczy podatnika o numerze konta 53-00111315) - pojazd
opodatkowano stawka 1.362,00zt (jak dla samochodu cigzarowego o dmc pojazdu
powyzej 9 ton a ponizej 12 ton, do 10 lat oraz za caly rok 2012), zgodnie =z
przytoczona wyzej uchwalg nalezato zastosowaé stawke 1.542,00z1. Kwota podatku
winna wynie$¢ 1.413,50zl, poniewaz podatnik nabyl pojazd w dniu 12.01.2012r.
(samochéd cigzarowy o dme pojazdu 11,9t, rok produkeji — 2002r.)
Podczas trwania kontroli pismem nr Fn-IV.3124.1.2013 z dnia 28.02.2013r., organ
podatkowy wezwat podainika do skorygowania deklaracji ze stanem faktycznym.
W dniu 25.03.2013r., do Urzedu Gminy wplynela skorygowana deklaracja na podatek
od $rodkéw transportowych za 2012 rok,
GDA 92RX (dotyczy podatnika o numerze konta 53-00112386) - pojazd
opodatkowano stawka 686,00zt (jak dla samochodu cigzarowego o dmc pojazdu
powyzej 3,5 tony do 5,5 ton wiacznie, do 10 laf), zgodnie z przytoczona wyzej
uchwala nalezato zastosowaé stawke 770,00z} (samochod ciezarowy o dmc pojazdu
3,6t, rok produkeji —2001r.)
Podczas trwania kontroli pismem nr Fn-IV.3124.2.2013 z dnia 28.02.2013r., organ
podatkowy wezwat podatnika do skorygowania deklaracji ze stanem faktycznym.
W dniu 21.03.2013r., do Urzedu Gminy wplynela skorygowana deklaracja na podatek
od érodkow transportowych za 2012 rok wraz z potwierdzeniem zaplaty roznicy w
wysokosci 84,00z1,
- GDA UEI12 (dotyczy podatnika o numerze konta 53-00113202) — pojazd

opodatkowano stawka 1180,00zt (jak dla naczepy z zawieszeniem pneumatycznym o
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liczbie osi 3 i dmc zespolu pojazdéw od 38 ton i wiecej), natomiast podatnik w

zataczniku do deklaracji w danych szczegétowych dotyczacych $rodka transportowego

wykazal naczepg o dopuszczalnej masie catkowitej zespohy pojazdéw 65 ton, liczbie
osi — 4 oraz pneumatycznym rodzaju zawieszenia. Podatnik zostal nieprawidlowo

opodatkowany (brak podstawy), poniewaz jak ustalili kontrolujacy, w uchwale Nr
X11/107/2011 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 15 listopada 2011r. w sprawie
ustalenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych, brak jest okreslenia
stawki od przyczep i naczep z zawieszeniem pneumatycznym lub zawieszeniem
uznanym za réwnowazne o liczbie osi wigkszej niz 3. Kserokopia powyzej opisane;
uchwaty stanowi akta robocze ujgte pod pez. III/5 zalqcznika nr 1 do protokotu.
> Deklaracje na podatek od §rodkéw transportowych sktadane przez podatnikéw nie zawieraly

adnotacji o weryfikacji danych w nich zawartych. Wszystkie deklaracje zawierajg date 1

podpis przyjmujgcego formularz.

Podatek od srodkéw transportowych - osoby fizyczne.

Na podstawie wykazu kont podatnikéw, ustalono, ze na dzieh 31.12.2012r., podatkiem od

srodkéw transportowych objetych bylo 59 podmiotow.

W toku kontroli ustalono, ze laczna wielko$é dochodéw z tytulu podatku od s$rodkéw

transportowych od 0séb fizycznych w 2012r., wyniosta 310.212,15 zt, co stanowilo 88,65%

naleznosci (349.894,90 z1).

Powyzszy stan naleznodci oraz wplat do budzetu gminy zgodny jest ze sprawozdaniem

Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia

31 grudnia 2012r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

» 6 podatmikéw zlozylo deklaracje nie zachowujac terminéw okreslonych w art. 9 ust. 6
pkt.1 i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i oplatach lokalnych. Przypadki
nieterminowego ztozenia deklaracji oraz czynnosci podejmowane przez organ podatkowy

w celu jej wyegzekwowania przedstawia ponizsza tabela:

To&¢ dni po Cezynnodel
L.p. | Numer konta Data zlozenia deklaracji termini podejmowane przez
erminie
organ podatkowy
1 03-00128512 16.11.2012r. 275 -
30.05.2012r.
2 03-00128305 (wymagany termin ztozenia deklaracji 24 -
07.05.2012r.)
3 03-00105003 22.02.2012r. 7
4 03-00102734 22.02.2012r. 7 -
5 03-00100275 20.02.2012r. 5 -
6 03-00114707 16.02.2012r. 1
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» w przypadku podatnika o numerze konta 03-00113824 zastosowano nieprawidlowa
stawke opodatkowania w stosunku do pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA AW48,
Pojazd opodatkowano stawkg 1866,00 zt (jak dla ciagnika siodlowego z zawieszeniem
pneumatycznym o dopuszczalnej masie calkowitej zespotu pojazdow od 12 ton a ponizej
40 ton i liczbie osi 3). Podatnik w zalaczniku do deklaracji DT-1 wykazat ciagnik
siodlowy z zawieszeniem pneumatycznym o dopuszczalnej masie calkowitej zespolu
pojazdéw 40 ton i liczbie osi 3. Zgodnie z obowiazujaca w badanym okresie uchwalg
Rady Gminy nalezato zastosowaé stawke 2.144,00z1 (ciagnik siodlowy z zawieszeniem
pneumatycznym o dopuszczalnej masie catkowitej zespohu pojazdéw od 40 ton i wigeej i
liczbie osi 3).

Ponadto w zataczniku do deklaracji DT-1 podatnik wykazal pojazd o numerze
rejestracyjnym GDA. GC88, bez okreslenia dopuszczalnej masy calkowitej zespolu
pojazdow (dotyczy ciagnika siodtowego o liczbie osi 3). W zwiazku z powyzszym
kontrolujacy nie mogli stwierdzié, czy zastosowana stawka jest wlasciwa dla danego
pojazdu.
Podczas trwania kontroli pismem nr Fn-IV.3124.3.2013 z dnia 01.03.2013r., organ
podatkowy wezwal podatnika do skorygowania deklaracji na podatek od srodkéw
transportowych na rok 2012. Do dnia 02.04.2013r. do Urzgdu Gminy nie wplynela
korekta deklaracji.

> deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych skladane przez podatnikéw nie
zawieraly adnotacji o weryfikacji danych w nich zawartych. Wszystkie deklaracje
zawierajg date i podpis przyjmujacego formularz.

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.

Na terenie Gminy Pruszcz Gdanski nie wystapita oplata miejscowa i uzdrowiskowa.
3.2.7._Opftata targowa.

Na terenie Gminy Pruszcz Gdanski nie wystapita oplata targowa.

3.2.8. Oplata od posiadania psow.

Uchwala Rady Gminy Pruszcz Gdafiski Nr X/89/2011 z dnia 12 paZdziernika 2011r.
wprowadzono oplate od posiadania pséw (ogloszona w dniu 23 listopada 2011 roku w
Dzienniku Urzegdowym Woj. Pom. Nr 154, poz. 3217).

Stawke roczng powyzszej oplaty ustalono w wysokosci 20,00 zt od kazdego psa.

Termin platnosci okreslono do 31 marca lub w terminie 14 dni od daty wejscia w posiadanie

psa. Jezeli posiadacz psa wszed! w jego posiadanie po dniu 30 czerwca roku kalendarzowego,
g‘i{miaczany byl zaplacié oplate w wysokodci polowy stawki.

Y
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Na podstawie wykazu zapiséw ksiggowych do konta 130 rozdziat 75616 § 0370, ustalono, ze
wplywy z oplaty od posiadania pséw w 2012 roku wyniosty 11.830,00 zt.

Powyzszy stan wplat do budzetu gminy byt zgodny ze sprawozdaniem Rb 278 z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonym za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012r.

3.2.9. Pobdr podatkiw i oplat, rozliczanie inkasentow.

Rada Gminy Pruszez Gdanski uchwata nr V/33/99 z dnia 11 marca 1999r. zarzadzita pobor
podatkéw od oséb fizycznych w drodze inkasa, okreélila inkasentéw oraz wysokosc

wynagrodzenia za inkaso:

- 5% od pobranych przez inkasenta podatkéw: rolnego, lesnego i od nieruchomosci,

- 20% od pobranego przez inkasenta podatku od posiadania pséw. Powyzsza uchwale

zmieniono uchwatg Rady Gminy nr V/28/2003 z dnia 14 lutego 2003r.

W uchwale ustalono, iz na terenie gminy bedzie funkcjonowaé 28 inkasentéw, po jednym na

kazde solectwo. Inkasentami w poszczegdlnych solectwa Rada ustanowita soltysow

z wyjatkiem solectwa Rotmanka, gdzie cyt.: ,jinkasentem ustanawia si¢ Spdidzielni¢

Mieszkaniows Budowy Doméw Jednorodzinnych ,,Rotmanka” w Rotmance.”

W uchwalach nie okreslono terminu rozliczenia si¢ inkasentéw z pobranych podatkéw oraz

zasad wyplaty wynagrodzen za inkaso. Z inkasentami nie zawierano uméw cywilno-

prawnych.

Kontrola objeto wplaty pobranych podatkéw w roku 2012 przez 8 inkasentéw, (soltysow

sotectw: Roszkowo, Bystra, Ledowo, Bogatka, Dziewigé Wiok, Cieplewo, Mokry Dwor,

Krepiec).

Na podstawie dowodéw wplaty podatkow i optat, dowodéw wptat pobranych dochodéw

przez inkasentéw oraz list wynagrodzefi inkasentéw wyplaconych za 4 kwartaty 2012r.

ustalono, ze:

o  wplaty podatkow i oplat dokumentowane byty kwitami z kwitariusz przychodowego
K-103,

e inkasenci dokonywali wplat pobranych podatkéw w terminie wynikajacym
z przepisow art. 47 §4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa,
zgodnie, z ktorym - terminem platnosci dla inkasentow jest dzien nastgpujacy po
ostatnim dniu, w ktérym, zgodnie z przepisami prawa podatkowego, wplata podatku
powinna nastapi¢, chyba, Ze organ stanowiacy wiasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego wyznaczyt termin poOzniejszy. W trzech przypadkach termin wplat
pobranych podatkéw zostat przekroczony o 1 dzien, dotyczy to:

W\
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- solectwo Bystra: wplata II raty podatkéw w dniu 17.05.2012r., kwota 124,00z1,

- solectwo Cieplewo: wptata II raty podatkéw w dniu 17.05.2012r., kwota 1870,00 z,

- solectwo Mokry Dwor: wplata czesci II raty podatkéw w dniu 17.05.2012r., kwota
2969,00 zi, pozostala cze$é wplacono w terminie w dniu 16.05.2012r.

Ponadto wplaty IV raty podatkéw z solectwa Krgpiec dokonano w dniu 19.11.2012r.,
kwota 2543,00 z1,

e inkasenci bedacy soltysami otrzymywali wynagrodzenie na podstawie list
sporzadzonych przez inspektora panig Mariolg Jablecks. Wynagrodzenie inkasenta
solectwa Rotmanka tj. Spdldzielni Mieszkaniowej Budowy Domoéw Jednorodzinnych
,Rotmanka” jest wyplacane na podstawie faktur wystawionych przez inkasenta,

e  Inkasentom wyplacano wynagrodzenie w prawidlowej wysokosci, ustalonej zgodnie z
uchwatami Rady Gminy Pruszcz Gdanski.

3.2.10._Powszechnos$é opodatkowania.

Kontrola objeto okres od 01.01.2012r. do 31.12.2012r.

3.2.10.1. Ewidencia dzialalnosci gospodarczej.

Kontrolg obj¢to powszechno$é opodatkowania podatkiem od nieruchomo$ci gruntéw oraz
budynkow lub ich czesci wedlug stawek okreslonych dla gruntow i budynkdéw zwiazanych z
prowadzeniem dziatalnoéci gospodarcze;.

Na podstawie raportu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (R024
RZ Wpisy po gléwnym miejscu dziatalno$ci wg daty rozpoczgcia oraz zakoficzenia
dziatalnosci w okresie od 01.01.2012r. do 31.12.2012r.) ustalono, ze w 2012 roku dokonano
lacznie 260 wpisow do ewidencji dziatalnosci.

Do kontroli wybrano 25 losowo wybranych nazwisk przedsigbiorcdw, z wygenerowanego
raportu. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ustalono, ze w
kontrolowanej probie, osoby prowadzace dzialalnosé gospodarcza nie wykorzystywaly
odrebnych pomieszczen ani gruntéw z nieruchomosci polozonej na terenie gminy Pruszcz
Gdanski, za wyjatkiem jednego przedsigbiorcy, kt6éry zostal opodatkowany jak od
dziatalnosci gospodarczej.

3.2.10.2. Budynki oddane do uzytkowania.

Urzad Gminy Pruszcz Gdariski otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego zawiadomienia o zakonczeniu budowy obiektéw budowlanych oraz informacje
o pozwoleniach na uzytkowanie obiektéw budowlanych. W 2012 roku Panstwowy
Inspektorat Nadzoru Budowlanego przestat do Urzgdu Gminy:
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- 92 kopie decyzji dotyczacych pozwolenia na uzytkowanie budynkéw mieszkalnych

- 208 kopii zawiadomien o zakoficzeniu budowy obiektow budowlanych i przekazanych
do uzytkowania.

Kontroli poddano 10 losowo wybranych decyzji o udzieleniu pozwolenia na uzytkowanie
budynkéw mieszkalnych o numerach: PNB 70032.3.363.2012.ML z dnia 20.04.2012r., PNB
70032.3.695.12.AP z dnia 11.09.2012r., PINB 70032.3.932.2012.ML z dnia 30.10.2012r,,
PINB 70032.3.547.2012.GZ z dnia 09.07.2012r., PINB 70032.3.570.12.AP z dnia
11.09.2012r., PINB 70032.3.337.12.AP z dnia 17.05.2012r., PINB.70032.3.283.2012 z dnia
25.04.2012r., PINB.70032.3.555.2012.ML z dnia 16.08.2012r.,

oraz 20 losowo wybranych zawiadomieri o zakonczeniu budowy budynku mieszkalnego z
potwierdzeniem oddania do uzytkowania z dnia 25.01.2012r. polozonego na dziatce nr 454/1
w Wislince; z dnia 19.03.2012r. polozonego na dzialce nr 1396/2 w Rotmance; z dnia
23.07.2012r. polozonego na dzialce nr 1185 w Rotmance; z dnia 17.08.2012r. polozonego na
dzialce nr 147/7 w Roszkowie; z dnia (brak daty) polozonego na dzialce nr 59/14 w
Zukczynie; z dnia 28.11.2012r. polozonego na dzialce nr 97/10 w Borkowie; z dnia
26.03.2012r. polozonego na dziatce nr 34/4 w Radunicy; z dnia 20.08.2012r. polozonego na
dzialce nr 2005/5 w Legowie; z dnia 25.07.2012r. polozonego na dzialce nr 120/51 w
Jagatowie; z dnia 05.06.2012r. potozonego na dzialce nr 453/2 w Juszkowie; z dnia
03.10.2012r. polozonego na dzialce nr 93/49 w Straszynie; z dnia 29.06.2012r. polozonego na
dzialce nr 130/2 w Wislinie; z dnia 18.06.2012r. potozonego na dzialce nr 69/7 w Juszkowie;
z dnia 06.03.2012r. polozonego na dzialce nr 129/6 w Zukczynie; z dnia 12.03.2012r.
polozonego na dziatce nr 307/17 w Wislince; z dnia 13.04.2012r. polozonego na dzialce nr
64/2 w Wislinie; z dnia 21.02.2012r. polozonego na dzialce nr 143/34 w Borkowie; z dnia
26.06.2012r. polozonego na dzialce nr 93/43 w Straszynie; z dnia 09.03.2012r. polozonego na
dzialce nr 3/4 w Roszkowie; z dnia 19.03.2012r. polozonego na dzialce nr 1396/2 w
Rotmance.

Stwierdzono, iz wszystkie budynki zostaly opodatkowane w 2013 roku podatkiem od
nieruchomosci, poza:

- budynkiem mieszkalnym potozonym na dzialce nr 147/7 w Roszkowie — zawiadomienie o
zakonczeniu budowy z dnia 17.08.2012r, Budynek oddano do uzytkowania dnia 05.09.2012r.
Decyzja nr Fn-1.3121.409.2013 z dnia 31.01.2013r. w sprawie wymiaru podatku rolnego za

2013 rok podatnikowi ustalono wysokosé¢ podatku rolnego w kwocie 34,00zt.,
- budynkiem mieszkalnym potozonym na dzialce nr 3/4 w Roszkowie — zawiadomienie o
zakonczeniu budowy z dnia 19.03.2012r. Budynek oddano do uzytkowania dnia 30.03.2012r.
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Decyzja nr Fn-1.3120.1293.2013 z dnia 31.01.2013r., w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomosci za 2013 rok, podatnik zostal opodatkowany tylko za grunty pozostale (791m?
x 0,43zt = 340,10zt). Podatnik nie zlozyl stosownej informacji o nieruchomosciach w ciagu
14 dni od dnia wystapienia okolicznosci uzasadniajacych powstanie obowigzku podatkowego.
Podczas trwania kontroli organ podatkowy pismem z dnia 28 marca 2013r., wezwal podatnika
do zlozenia informacji w sprawie podatku od nieruchomosci w zakresie powierzchni budynku
mieszkalnego,

- budynkiem mieszkalnym polozonym na dzialce nr 93/43 w Straszynie — zawiadomienie o
zakonczeniu budowy z dnia 26.06.2012r. Budynek oddano do uzytkowania dnia 19.07.2012r.
Decyzja nr Fn-1.3120.2294.2013 z dnia 05.02.2013r., w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomosci za 2013 rok, podatnik zostal opodatkowany tylko za grunty pozostate (928m*
x 0,43zt = 399,00zl). Podatnik ztozyl stosowng informacje o nieruchomo$ciach w dniu
13.08.2012r. Podczas trwania kontroli decyzja nr Fn-1.3120.255.2013 z dnia 09.04.2013r.
Zmieniono wymiar podatku od nieruchomosci za 2013 rok,

- budynkiem mieszkalnym potozonym na dziatce nr 454/1, 449 w Wislince — zawiadomienie
o zakoficzeniu budowy z dnia 25.01.2012r. Budynek oddano do uzytkowania dnia
20.02.2012r. Na podstawie ustnych wyjasnien Pani Stefanii Tarnowskiej, ustalono, ze
zaréwno w roku 2012 jak i w 2013 podatnik nie byt opodatkowany za grunt. W roku 2013 nie
zostat opodatkowany ani za grunt ani za budynek. W wyniku kontroli podatkowe;j jaka odbyta
sic w roku 2012, pismem z dnia 14 listopada 2012r. organ podatkowy wezwal podatnika do
zlozenia informacji w sprawie podatku od nieruchomosci. Do dnia kontroli podatnik nie
zlozyt informacji. Podczas trwania kontroli pismem z dnia 28 marca 2013r. organ podatkowy
ponownie wezwat podatnika do zlozenia informacji w sprawie podatku od nieruchomosci.
Wyjasnienie inspektora ds. wymiaru podatkéw pani Stefanii Tarnowskiej stanowi akta
robocze ujete pod poz. ITI/3 zalgeznika nr 1 do protokotu.

3.2.10.3. Ewidencja geodezyina

Urzad Gminy Pruszcz Gdanski posiada bezposredni dostgp do ewidencji gruntéw i
budynkéw, znajdujacy si¢ w Starostwie Powiatowym, a ponadto otrzymuje pisemne
informacje o zmianach w ewidencji gruntéw i budynkow.

Informacje z rejestru gruntéw znajdujg si¢ w dokumentacji podatkowej i objete byty
sprawdzeniem przy kontroli prawidtowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej w punkcie
3.2.2, 3.2.3 i 3.2.4 niniejszego protokotu.
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3.2.10.4. Ewidencja pojazdow z organu rejestrujgcego

Informacj¢ o kupnie i sprzedazy pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
srodkéw transportowych, uzyskiwano z miesigcznych wykazéw z komputerowe]j bazy danych
pojazdéw, ze Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, przesylanych do Urzedu.
Powszechnosé opodatkowania pojazdéw podatkiem od érodkéw transportowych sprawdzono
w oparciu o przedstawiong do kontroli informacje o zarejestrowanych pojazdach w miesigcu
lipeu (informacja nr KO.5410-2119.2012.AP z dnia 06.08.2012r., wptyneta do Urzedu w dniu
08.08.2012r.)

W wyniku kontroli ustalono, Zze:

- w przypadku kupna pojazdéw o nr rejestracyjnych GDA F034 oraz GDAF440 -
pojazdy zwiazane z dzialalnoscig rolnicza prowadzona przez podatnika;

- w przypadku sprzedazy pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA 64PM — wlasciciel
pojazdu nie ztozyt deklaracji o wygasnigeiu obowigzku podatkowego w trakcie roku, ponadto
ustalono, ze podatnik do dnia kontroli, tj. 19.03.2013r., nie zlozyl deklaracji na podatek od
srodk6éw transportowych na 2013 rok. Podobnie, nowy wtasciciel wymienionego pojazdu, do
dnia kontroli nie ztozyt deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych, w zwiazku z
powstaniem obowigzku podatkowego w trakcie roku 2012. Pismem nr Fn-1V.3124.22.2012 z
dnia 31 grudnia 2012r., organ podatkowy wezwat podatnika do przedtozenia w terminie 7 dni
od daty doreczenia pisma, deklaracji na podatek od Srodkéw transportowych. Ponadto
ustalono, ze do dnia kontroli (18.03.2013r.) podatnik nie ztozyl deklaracji na podatek od
$rodkéw transportowych na 2013 rok;

- w przypadku sprzedazy pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA 50GE — wiasciciel
pojazdu ztozyt korekte deklaracji na podatek od srodkéw transportowych na rok 2012 w dniu
09.01,2013r., tj. 168 dni po terminie;

- w przypadku sprzedazy pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA CJ32 — wiasciciel
pojazdu nie zlozyl deklaracji o wygasnigciu obowigzku podatkowego w trakcie roku. W
trakcie kontroli tj. w dniu 15 marca 2013r., pismem nr Fn-IV.3124.4.2013, organ podatkowy
wezwal podatnika do ztozenia korekty deklaracji na podatek od srodkéw transportowych na
rok 2012 w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania;

- w przypadku nabycia pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA RV58 — do dnia
kontroli (15.03.2012r.) wlasciciel pojazdu nie ztozyt deklaracji o powstaniu obowigzku
podatkowego w trakcie roku. W trakcie kontroli tj. w dniu 15 marca 2013r. pismem nr Fn-
%ﬁl 24.5.2013, organ podatkowy wezwal podatnika do zlozenia korekty deklaracji na
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podatek od srodkéw transportowych na rok 2012 w terminie 7 dni od daty otrzymania
wezwania;

- w przypadku nabycia pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA F441 — podatnik nabyl
pojazd w dniu 03.08.2011r., natomiast wykazal wymieniony pojazd w deklaracji na podatek
od érodkéw transportowych na 2012 rok, zlozonej w Urzgdzie Gminy w dniu 10.02.2012r;

- w przypadku nabycia pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA UF65 — z informacji
podatkowej przekazanej ze Starostwa Powiatowego wynika, iz podatnik nabyl pojazd w dniu
28.05.2012r., natomiast w deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych na 2012 rok
zlozonej przez podatnika, w zwiazku z powstaniem obowiazku podatkowego w trakcie roku
(wplyw do Urzedu w dniu 31.06.2012r.) podatnik wykazal dat¢ nabycia pojazdu —
04.06.2012r. i zostal opodatkowany kwota 590,00 zl (za 6 miesigcy roku 2012 — naczepa z
zawieszeniem pneumatycznym o dme zespolu pojazddéw 40 i liczbie osi 3);

- w przypadku nabycia pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA RX28 — z informacji
podatkowej przekazanej ze Starostwa Powiatowego wynika, iz podatnik naby! pojazd w dniu
27.04.2012r., natomiast w deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych na 2012 rok
zlozonej przez podatnika, w zwigzku z powstaniem obowigzku podatkowego w trakcie roku
(wptyw do Urzedu w dniu 13.06.2012r.) podatnik wykazal dat¢ nabycia pojazdu —
27.05.2012r. i zostat opodatkowany kwotg 743,16 zl (za 7 miesigcy roku 2012, od stawki dla
samochodéw ciezarowych o dme pojazdu powyzej 5,5 tony do 9 ton wlacznie, wiek pojazdu
powyzej 10 lat — 1.274,00 z1);

- w przypadku nabycia pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA SA03 — podatnik nabyt
pojazd w dniu 28.06.2012r. Do korica 2012 roku podatnik nie ztozy!t deklaracji w zwiazku z
powstaniem obowigzku podatkowego w trakcie roku. Pismem nr Fn-IV.3124.25.2012 z dnia
31 grudnia 2012r. organ podatkowy wezwat do przedlozenia w terminie 7 dni od dorgczenia
pisma, deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych, natomiast wykazal wymieniony
pojazd w deklaracji na podatek od srodkéw transportowych. W dniu 04.01.2013r.

do Urzedu Gminy wplyneta deklaracja na podatek od Srodkéw transportowych na 2012 rok w
zwiazku z powstaniem obowiazku podatkowego w trakcie roku.

3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatkéw i umorzer: oraz oplata prolongacyina

Uchwata Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr XLIX/36/98 z dnia 22 maja 1998 roku

wprowadzono oplate prolongacyjng z tytulu rozlozenia na raty lub odroczenia terminu

platnosci podatkéw stanowiacych dochod budzetu gminy. Stawka oplaty prolongacyjnej
gsi 50% stawki odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych.
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W roku 2012 Woéjt Gminy Pruszcz Gdariski wydal 16 decyzji dotyczacych umorzenia
zaleglosci podatkowej z tytulu podatku od nieruchomosci, 13 decyzji w sprawie umorzenia
zaleglosci podatkowej w podatku rolnym, 2 decyzje dotyczace umorzenia zaleglosei
podatkowych w lacznym zobowigzaniu pienigznym.
Ponadto w roku 2012 Wéjt Gminy Pruszcz Gdaniski wydat 4 decyzje w sprawie odroczenia
terminu zaplaty zaleglosci podatkowej w podatku od nieruchomoscei, 1 decyzj¢ w sprawie
odroczenia terminu platno$ci w podatku od nieruchomosci, 1 decyzj¢ w sprawie odroczenia
terminu platnosci w podatku od $rodkéw transportowych, 2 decyzje w sprawie roztozenia na
raty podatku od érodkéw transportowych, 4 decyzje w sprawie rozlozenia na raty splaty
zaleglosci w podatku od nieruchomosci oraz 2 decyzje w sprawie rozlozenia na raty splaty
zaleglo$ci w podatku rolnym. Ponadto Wéjt Gminy wydat 1 decyzj¢ odmowna dotyczaca
rozlozenia na raty zalegtosci w podatku od nieruchomosci.
Kontrolg objeto wszystkie decyzje.
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2012r.
wykazano skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja
Podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy:
- umorzenie zaleglosci podatkowych w tacznej kwocie 26.205,64 zi, w tym w podatku rolnym
4.751,00 z1 oraz w podatku od nieruchomosci 21.454,64 zi;
- rozlozenie na raty, odroczenie terminu platnosci w 1acznej kwocie 3.380,70 zi, w tym w
podatku rolnym 860,10 zk oraz w podatku od nieruchomosci 2.520,60 zI.
Podatek od nieruchomesci, rolny, lesny

> osoby fizyczne — umorzenie zaleglosci podatlkowych
- Decyzja nr Fn-TV.3120.1.30.2011 z dnia 23.01.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu podatku od nieruchomosci za 2011 rok w kwocie 589,00 z} (wniosek zlozono w dniu
01.12.2011r.),
- Decyzja nr Fn-IV.3120.1.32.2011 z dnia 21.03.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu IIT raty podatku od nieruchomosci za 2011 rok w kwocie 426,00 zt (wniosek zlozono w
dniu 12.12.2011r.),
- Decyzja nr Fn-IV.3120.1.34.2011 z dnia 27.01.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu I1I i IV raty podatku od nieruchomosci za 2011 rok w kwocie 142,00 zt (wniosek
ziozono w dniu 27.12.2011r.),
- Decyzja nr Fn-1V.3120.1.1.2012 z dnia 23.01.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu podatku od nieruchomosci za 2011 rok w kwocie 2.974,08 zt oraz odsetek za zwloke od
powyzszej zaleglosci podatkowej (wniosek ztozono w dniu 29.12.2011r.),

¥

71



- Decyzja nr Fn-IV.3120.1.9.2012 z dnia 17.04.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu I raty podatku od nieruchomosci za 2012 rok w kwocie 104,00 zl (wniosek zlozono w
dniu 14.03.2012r.),

- Decyzja nr Fn-1V.3120.1.10.2012 z dnia 04.04.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu I raty podatku od nieruchomos$ci za 2012 rok w kwocie 8.637,00 zt (wniosek zlozono w
dniu 19.03.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3120.1.11.2012 z dnia 10.04.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu I raty podatku od nieruchomosci za 2012 rok w kwocie 3.636,00 zl (wniosek zlozono w
dniu 21.03.2012r.)

- Decyzja nr Fn-IV.3120.1.13.2012 z dnia 06.06.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu IIT i TV raty podatku od nieruchomosci za rok 2011 oraz z tytutu I i II raty za rok 2012
w lacznej kwocie 254,00 zt (wniosek ztozono w dniu 19.04.2012r.)

- Decyzja nr Fn-1V.3120.1.14.2012 z dnia 29.06.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytulu III raty podatku od nieruchomosci za 2011 rok w kwocie 479,00 z1 oraz odsetek za
zwloke od powyzszej zalegtosci w kwocie 36,00 zt (wniosek ziozono w dniu 23.04.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3120.1.15.2012 z dnia 20.07.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu II raty podatku od nieruchomosci za 2012 rok w kwocie 102,00 zt (wniosek ztozono w
dniu 16.05.2012r.),

- Decyzja nr Fn-1V.3120.1.16.2012 z dnia 04.06.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowe] z
tytuhu II raty podatku od nieruchomosci za 2012 rok w kwocie 16,00 zt (wniosek zlozono w
dniu 21.05.2012r.),

- Decyzja nr Fn-1V.3120.1.17.2012 z dnia 20.07.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytuta I i II raty podatku od nieruchomosci za 2012 rok w tacznej kwocie 165,00 zI (wniosek
zozono w dniu 04.06.2012r.),

- Decyzja nr Fn-1V.3123.1.2.2012 z dnia 20.07.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytulu podatku od nieruchomosci za lata 2007, 2008 i 2011 rok w facznej kwocie 269,00 zi
oraz umorzenie odsetek za zwloke od wymienionej zalegtosci w kwocie 129,00 zt (wniosek
ztoZzono w dniu 23.05.2012r.),

- Decyzja nr Fn-1V.3120.1.19.2012 z dnia 20.07.2012r. — umorzenie zalegtosci podatkowej z
tytutu I raty podatku od nieruchomosci za 2012 rok w kwocie 187,00 zt oraz odmowa
umorzenia zaleglo$ci podatkowej z tytutu II raty podatku od nieruchomosci za 2012 rok w

l§cie 186,00 z1 (wniosek ztozono w dniu 25.06.2012r.),
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- Decyzja nr Fn-IV.3120.1.25.2012 z dnia 27.11.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytuhu III i IV raty podatku od nieruchomosci za 2012 rok w lacznej kwocie 36,00 zt (wniosek
ztozono w dniu 20.11.2012r.),

- Decyzja nr Fn-1V.3120.1.28.2012 z dnia 27.11.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu podatku od nieruchomos$ci za 2012 rok w lacznej kwocie 3.462,56 zt oraz odsetek za
zwlokg od powyzszej zaleglosci w kwocie 169,00 zt (wniosek zlozono w dniu 23.11.2012r.),

- Decyzja nr Fn-1V.3121.1.35.2012 z dnia 10.12.2012r. — umorzenie czeéci zaleglosci
podatkowej z tytutlu IV raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 131,00 zt (wniosek
ztozono w dniu 20.11.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.34.2012 z dnia 31.12.2012r. — umorzenie czg¢sci zaleglosei
podatkowej z tytutu IV raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 154,00 zl oraz odmowa
umorzenia zalegloéci podatkowej z tytutu III raty podatku rolnego za 2012 rok w kwocie
624,00 zt (wniosek ztozono w dniu 19.11.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.23.2012 z dnia 19.10.2012r. — umorzenie cze$ci zaleglosci
podatkowej z tytutu III raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 131,00 zt (wniosek
ztozono w dniu 18.09.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.22.2012 z dnia 19.10.2012r. — umorzenie czesci zaleglodci
podatkowej z tytutu III raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 903,00 zt (wniosek
ztozono w dniu 17.09.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.20.2012 z dnia 04.09.2012r. — umorzenie cze¢sci zaleglosci
podatkowej z tytutu II raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 131,00 z} oraz odmowa
umorzenia zaleglosci podatkowej z tytulu III i IV raty podatku rolnego za rok 2011 oraz z
tytulu I raty podatku rolnego za 2012 rok w lacznej kwocie 854,99 zl (wniosek zlozono w
dniu 20.07.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.19.2012 z dnia 04.09.2012r. — umorzenie czesci zaleglodci
podatkowej z tytutu Il raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 82,00 zl oraz odmowa
umorzenia zalegtosci podatkowej z tytulu I raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 82,00
zt (wniosek ztozono w dniu 20.07.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.18.2012 z dnia 18.07.2012r. — umorzenie czg¢sci zaleglosci
podatkowej z tytulu II raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 286,00 z1 oraz odmowa
umorzenia zaleglo$ci podatkowej z tytulu I raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie
i§\6,00 z} (wniosek ztozono w dniu 21.06.2012r.),
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- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.16.2012 z dnia 14.06.2012r. — umorzenie czgsci zaleglosci
podatkowej z tytuhu II raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 30,00 zt (wniosek ztozono
w dniu 23.05.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.14.2012 z dnia 06.06.2012r. — umorzenie cz¢sci zaleglosci
podatkowej z tytulu 11 raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 381,00 zI oraz odmowa
umorzenia zaleglosci podatkowej z tytutu I raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie
1.996,00 zt (wniosek ztozono w dniu 18.05.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.13.2012 z dnia 11.06.2012r. — umorzenie cz¢$ci zalegtoscei
podatkowej z tytutu II raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 436,00 zt (wniosek
ztozono w dniu 18.05.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.12.2012 z dnia 06.06.2012r. — umorzenie czgsci zaleglosci
podatkowej z tytutu II raty podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 903,00 zt (wniosek
ztozono w dniu 16.05.2012r1.),

- Decyzja nr Fn-IV.3121.1.11.2012 z dnia 06.06.2012r. — umorzenie cze¢sci zaleglosci
podatkowej z tytutu II raty podatku rolnego za 2012 rok w kwocie 54,00 zt (wniosek ztozono
w dniu 15.05.2012r.)

- Decyzja nr Fn-1V.3121.1.1.2012 z dnia 23.01.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytutu II, IIT i IV raty podatku rolnego za rok 2011 w lgcznej kwocie 84,00 zI (wniosek
ziozono w dniu 11.01.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3123.1.1.2012 z dnia 14.06.2012r. — umorzenie zalegtosci podatkowej z
tytutu I i 11 raty lacznego zobowiazania pieni¢znego w sprawie podatku rolnego i podatku od
nieruchomosci za rok 2011 w lacznej kwocie 251,00 zt oraz umorzenie odsetek za
wymieniong zalegloé¢ w kwocie 22,00 zt (wniosek ztozono w dniu 20.04.2012r.),

- Decyzja nr Fn-IV.3123.1.4.2012 z dnia 13.12.2012r. — umorzenie zaleglosci podatkowej z
tytuha IV raty lacznego zobowigzania pieni¢znego w sprawie podatku rolnego i podatku od
nieruchomodci za rok 2012 w lacznej kwocie 654,00 zI oraz odmowa umorzenia zaleglosci
podatkowej z tytutu III raty lacznego zobowiazania pienigznego w sprawie podatku rolnego i
podatku od nieruchomosci za rok 2012 w kwocie 628,50 zt (wniosek zlozono w dniu
16.11.2012r.).

Ustalono ponadto, ze Wéjt Gminy wydat 3 decyzje w sprawie umorzenia podatkéw o
numerach:

- Fn-IV.3120.1.9.2012 z dnia 17.04.2012r., Fn-IV.3121.1.11.2012 z dnia 06.06.2012r., na

dzien zlozenia wniosku kwota nie byla jeszcze zalegloscia,
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- Fn-1V.3120.1.13.2012 z dnia 06.06.2012r., na dzien zlozenia wniosku II rata podatku od
nieruchomosci za 2012 rok nie byla jeszcze zalegloscia.
Powyzsze narusza art. 67a §1 pkt. 3 ustawy ordynacja podatkowa, zgodnie z ktérym organ
podatkowy na wniosek podatnika, w przypadkach uzasadnionych waznym interesem
podatnika lub interesem publicznym moze umorzyé w calosci lub w czgéei zaleglosei
podatkowe.
Ponadto ustalono, ze kwota skutkdéw decyzji dotyczacych umorzenia zaleglosci podatkowych,
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa wykazana w
sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2012 roku oraz w sprawozdaniu Rb-27S za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012, dotyczaca podatku rolnego oraz podatku od
nieruchomosci zostata blednie wykazana.
Na podstawie obliczen wykonanych przez kontrolujacych, ustalono, ze kwota skutkéw
dotyczaca podatku rolnego zostata zawyzona o 21,00 zt. W sprawozdaniach wykazano kwote
4.751,00 zl, winno by¢ 4.730,00 zt. Natomiast w podatku od nieruchomosci kwota skutkéw
zostala zanizona o 21,00 zl i zamiast 21.454,64 zi winna wynosi¢ 21.475,64 zi. Podczas
trwania kontroli, dokonano korekty powyzej opisanych sprawozdan (Rb-PDP korekta nr 2 z
dnia 02.04.2013r., data wptywu do Regionalnej Izby Obrachunkowej - 03.04.2013r., Rb-278
korekta nr 2 z dnia 02.04.2013r.)
» Osoby fizyczne — roziozenie na raty zaleglosci podatkowych
- Decyzja nr Fn.II1.3120.2.8.2012 z dnia 04.07.2012r., w sprawie rozlozenia na raty splaty
zaleglodci z tytutu podatku od nieruchomosci za lata 2010 (III-IV rata), 2011 (I-IV rata) w
tacznej kwocie 1.357,80 z! oraz odsetki za zwloke w kwocie 184,00 zl; roztozenia na raty
zaplaty podatku od nieruchomoséci za rok 2012 w kwocie 1.008,00 z! (raty platne w 2012 roku
— 888,00 zb); odmowy umorzenia odsetek od zaleglosci podatkowej w kwocie 184,00 zt oraz
ustalenia oplaty prolongacyjnej z tytulu rozlozenia na raty w kwocie 128,00 zI - wniosek
ztozono w dniu 23.04.2012r. Kontroli poddano prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci optaty
prolongacyjnej. Jak wynika z wyliczenh kontrolujacych, suma oplat prolongacyjnych
ustalonych odrebnie dla kazdej raty i liczonych od dnia nastepujacego po dniu zlozenia
wniosku w tej sprawie wg stawki oplaty prolongacyjnej obowiazujacej w dniu wydania
decyzji, winna wynies$¢ 148,00 zt i zostala zanizona o kwote 20,00 zi;
- Decyzja nr Fn.lll.3112.2.12.2012 z dnia 24.10.2012r., w sprawie rozlozenia na raty
zaleglosci z tytwlu podatku od nieruchomosci za lata 2007-2011 rok w kwocie 847,00 zl,
rozlozenia na raty zaplaty podatku od nieruchomosci za rok 2012 w kwocie 282,00 zt (raty
@e w 2012 roku — 226,00 z1) oraz ustalenia oplaty prolongacyjnej z tytulu rozlozenia na
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raty zaleglosci w kwocie 43,00 z - wniosek ztozono w dniu 04.09.2012r. Kontroli poddano
prawidlowo$é ustalenia wysokosci oplaty prolongacyjnej. Jak wynika z wyliczen
kontrolujacych, suma optat prolongacyjnych ustalonych odr¢bnie dla kazdej raty i liczonych
od dnia nastgpujacego po dniu zlozenia wniosku w tej sprawie wg stawki oplaty
prolongacyjnej obowiazujacej w dniu wydania decyzji, winna wynies¢ 46,00 zi i zostala
Zanizona o kwote 3,00 zk;

- Decyzja nr Fn.l1.3120.2.16.2012 z dnia 08.11.2012r., w sprawie rozloZenia na raty
zalegtosdci z tytuhu podatku od nieruchomosci za 2011 rok w kwocie 100,60 zt , roztozenia na
raty zaplaty podatku od nieruchomosci za rok 2012 w kwocie 129,00 zi. (raty platne w 2012
roku — 92,00 z1), oraz ustalenia oplaty prolongacyjnej z tytulu roztozenia na raty zaleglosci w
kwocie 3,00 zt - wniosek zlozono w dniu 24,10.2012r. Kwota oplaty prolongacyjnej zostala
naliczona w sposob prawidlowy;

- Decyzja nr Fn.I11.3121.2.3.2012 z dnia 08.11.2012r., w sprawie rozlozenia na raty zalegtosci
z tytulu podatku rolnego za 2010 rok w kwocie 5,10 zt oraz rozloZenia na raty zaplaty
podatku rolnego za rok 2012 w kwocie 14,00 zt. (raty platne w 2012 roku — 8,00 zl), wniosek
ztozono w dniu 24.10.2012r.;

- Decyzja nr Fn.I11.3121.2.2.2012 z dnia 04.07.2012r., w sprawie rozlozenia na raty zalegtosci
z tytutu podatku rolnego za lata 2010 (IV rata) i 2011 (I-IV rata) w kwocie 591,00 zI oraz
odsetki za zwloke w kwocie 73,00 zt; rozlozenia na raty zaptaty podatku rolnego za rok 2012
w kwocie 768,00 zI; odmowa umorzenia odsetek za zwtoke w kwocie 73,00 zI (raty platne w
2012 roku — 510,00 zl) oraz ustalenie oplaty prolongacyjnej z tytulu rozloZenia na raty
podatku w kwocie 72,00 zt - wniosek ztozono w dniu 23.04.2012r. Kontroli poddano
prawidlowo$é ustalenia wysokosci oplaty prolongacyjnej. Jak wynika z wyliczen
kontrolujacych, suma oplat prolongacyjnych ustalonych odrgbnie dla kazdej raty i liczonych
od dnia nastgpujacego po dniu zlozenia wniosku w tej sprawie wg stawki oplaty
prolongacyjnej obowiazujacej w dniu wydania decyzji, winna wynie$¢ 87,00 zl i zostala
zanizona o kwotg 15,00 z1.

Ponadto, ustalono, ze kwota skutkéw decyzji dotyczacych rozlozenia na raty,
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa wykazana w
sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2012 roku oraz w sprawozdaniu Rb-27S za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012, dotyczaca podatku od nieruchomoéci zostata blednie
wykazana.

Na podstawie obliczeti wykonanych przez kontrolujacych, ustalono, ze kwota skutkow
@za‘ca rozlozenia na raty zaleglo$ci podatku od nieruchomosci zostala zawyzona o kwotg
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2,20 zk. W sprawozdaniach wykazano kwote 2.520,60z1. Prawidlowa kwota winna wynosié¢
2.518,40 1.

Kwote dotyczacq podatku rolnego wykazano w prawidtowej wysckosci 860,10 zi.

Podczas trwania kontroli, dokonano korekty powyzej opisanych sprawozdan (Rb-PDP
korekta nr 2 z dnia 02.04.2013r., data wplywu do Regionalnej Izby Obrachunkowej -
03.04.2013r., Rb-278 korekta nr 2 z dnia 02.04.2013r.)

Ponadto, kontrola objeto pozostate decyzje, nie majace wpltywu na wysokos¢ skutkéw i tak:

-decyzjg nr Fn-111.3120.2.15.2012 z dnia 14.11.2012r. — Wéjt Gminy na wniosek podatnika z
dnia 17.10.2012r., odroczyl termin platnosci II i III raty podatku od nieruchomosci za 2012
rok w kwocie 16.705,00 zt oraz odsetki za zwloke w kwocie 804,00 zI do dnia 28 lutego
2013r. Optate prolongacyjng ustalono w wysokosci 340,00 zt. Jak wynika z wyliczen osob
kontrolujacych suma oplat prolongacyjnych, ustalonych odrgbnie dla raty II i III bedacej
zalegloécig podatkowa 1 liczong od dnia nastgpujacego po dniu zlozenia wniosku w tej
sprawie, wg stawki oplaty prolongacyjnej obowiazujacej w dniu wydania decyzji, winna
wynies¢ 431,00 zt. W zwiazku z czym wysokos$é optaty prolongacyjnej ustalona w decyzji,

zostala zanizona o 91,00 zi.

-decyzjq nr Fn-111.3120.2.7.2012 z dnia 03.07.2012r. — Wéjt Gminy na wniosek podatnika z
dnia 23,04.2012r., odroczyl termin zaleglosci podatkowej z tytulu podatku od nieruchomosci
od IV raty 2011 roku w kwocie 480,00 zt oraz odsetki za zwloke w kwocie 26,00 zt do dnia
20 grudnia 2012r; odroczy! termin platnos$ci podatku za 2012 rok w kwocie 2023,00 zt oraz
odsetki za zwloke w kwocie 7,00 zl. Oplate prolongacyjna ustalono w wysokosci 80,00 zt. Jak
wynika z wyliczeni os6b kontrolujacych suma oplat prolongacyjnych, ustalonych odr¢bnie dla
IV raty 2011r. i I raty 2012r., bedacej zalegloscia podatkowa i liczona od dnia nastgpujacego
po dniu ztozenia wniosku w tej sprawie, oraz odrebnie dla IT, ITI i IV raty za 2012 rok liczonej
od dnia uplywu terminu platnosci tej raty, wg stawki oplaty prolongacyjnej cbowigzujacej w
dniu wydania decyzji, winna wynie$¢ 84,00 zI. W zwiazku z czym wysoko$é oplaty

prolongacyjnej ustalona w decyzji, zostata zanizona o 4.00 z1.

-decyzja nr Fn-111.3112.2.7.2012 z dnia 12.07.2012r. — Wéjt Gminy na wniosek podatnika z
dnia 06.06.2012r., roztozyl na raty sptate zaleglosci z tytutu podatku od nieruchomosci za rok
2011 (I-IV rata) w kwocie 261,00 zl oraz odsetki za zwloke w kwocie 28,00 zl; rozlozyl na
raty zaplat¢ podatku za 2012 (I-II rata) w kwocie 84,00 zl. Oplate prolongacyjng ustalono w

s@b prawidlowy w wysokosci 6,00 z1,
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-decyzja nr Fn-111.3120.2.6.2012 z dnia 19.04.2012r. — Wéjt Gminy na wniosek podatnika z
dnia 02.04.2012r., odroczy} termin zaplaty zaleglo$ci podatkowej z tytutu IV raty podatku od
nieruchomosci za 2011 rok w kwocie 8.016,60 z1 oraz odsetki za zwloke w kwocie 410,00 zt
do dnia 30 czerwca 2012r.; odroczyl termin platnosci I raty podatku od nieruchomosci za
2012 rok w kwocie 8.357,00 zl oraz odsetki za zwloke w kwocie 55,00 zt do dnia 30 lipca
2012r. Optate prolongacyjna ustalono w sposob prawidlowy w wysokosei 328,00 zi;

-decyzja nr Fn-111.3120.2.5.2012 z dnia 04.04.2012r. — Wjt Gminy na wniosek podatnika z
dnia 27.03.2012r., odroczyl termin zaplaty zaleglosci podatkowej z tytutu podatku od
nieruchomosci (II-IV rata 2009 roku, II-IV rata 2010 roku i II-IV rata 2011 roku) w kwocie
1.344,83 zl oraz odsetki za zwloke w kwocie 257,00 zI do dnia 30 listopada 2012r. Oplate
prolongacyjng ustalono w sposéb prawidlowy w wysokosci 64,00 zt;

-decyzja nr Fn-I11.3120.2.4.2012 z dnia 20.04.2012r. — W6jt Gminy na wniosek podatnika z
dnia 20.03.2012r., odroczy! termin platnoéci podatku od nieruchomosci za 2012 rok w kwocie
50.405,00 zt do dnia 17 listopada 2011 roku oraz odsctki za zwlok¢ w kwocie 23,00 zt. Oplatg
prolongacyjna z tytutu odroczenia terminu platnosci ustalono w kwocie 1.169,00 zi.

Na podstawie przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych ustalono, ze podatek od
nieruchomosci za 2012 rok wynosit kwote 50.403,00 zt.

Jak wynika z wyliczen os6b kontrolujacych suma oplat prolongacyjnych, ustalonych odrebnie
dla I raty 2012r., bedacej zalegloicig podatkows i liczong od dnia nastepujacego po dniu
zlozenia wniosku w tej sprawie, oraz odrgbnie dla II, IIT i IV raty za 2012 rok liczonej od dnia
uplywu terminu platnodci tej raty, wg stawki oplaty prolongacyjnej obowiazujacej w dniu
wydania decyzji, winna wynies¢ 1.213,00 zt. W zwiazku z czym wysokos$¢é oplaty

prolongacyjne;j ustalona w decyzji, zostala zanizona o 44,00 z;

-decyzja nr Fn-I11.3120.2.2.2012 z dnia 14.02.2012r. — Wojt Gminy na wniosek podatnika z
dnia 08.02.2012r., odroczyt termin zaplaty zalegloici podatkowej z tytutu podatku od
nieruchomosci od III raty 2006 do IV raty 2011 roku w kwocie 6.413,00 zt wraz z odsetkami
za zwloke w kwocie 1.748,00 zt do dnia 30 listopada 201 1r. Optate prolongacyjna ustalono w
sposob prawidlowy w wysokosci 364,00 zt.

Podatek od Srodkéw transportowych
Osoby fizyczne

- decyzja nr Fn.I11.3114/2-4/2012 z dnia 19.03.2012 w sprawie odroczenia terminu ptatnosci I
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oraz ustalenia oplaty prolongacyjnej z tytutu odroczenia terminu ptatnoséci w kwocie 18,00 zt
— wniosek zlozono w dniu 28.02.2012r. Oplatg prolongacyjna naliczono w prawidlowej

wysokosci;

- decyzja nr Fn.I11.3124.2.3.2012 z dnia 19.03.2012 w sprawie rozlozenia na raty zaptaty
podatku od s$rodkéw transportowych za 2012 rok w kwocie 12.805,00 zl oraz ustalenia oplaty
prolongacyjnej z tytutu roztozenia na raty w kwocie 120,00 zt — wniosek zlozono w dniu

13.02.2012r. Oplatg prolongacyjng naliczono w prawidlowej wysokogci;

- decyzja nr Fn.I11.3124.2.2.2012 z dnia 10.02.2012 w sprawie rozlozenia na raty podatku od
Srodkow transportowych za 2012 rok w kwocie 5.265,40 z! oraz ustalenia oplaty
prolongacyjnej z tytulu rozlozenia na raty w kwocie 60,00 zi — wniosek zlozono w dniu

25.01.2012r. Oplate prolongacyjna naliczono w prawidlowej wysokosci.

Ulgi wynikajqce z ustawy Ordynacja podatkowa

Na podstawie wykazu ulg i zwolniefi w podatku rolnym za 2012r. (wydruk sporzadzono w
dniu 06.03.2013r. z programu Radix 3.04) ustalono, ze w okresie od 1 stycznia 2012 roku do
31 grudnia 2012 roku, Wéjt Gminy Pruszez Gdanski wydat 10 decyzji w sprawie zwolnienia
gruntow nabytych przeznaczonych na utworzenie lub powigkszenie juz istniejacego
gospodarstwa rolnego o numerach: Fn-IV.3121.4.1.2012 z dnia 24.01.2012r.,, Fn-
IV.3121.42.2012 z dnia 24.01.2012r,, Fn-1V.3121.4.3.2012 z dnia 24.01.2012r.,, Fn-
IV.3121.44.2012 z dnia 24.01.2012r.,, Fn-1V.3121.4.5.2012 z dnia 16.04.2012r., Fn-
IVv.3121.4.6.2012 z dnia 17.04.2012r., Fn-1V.3121.4.7.2012 z dnia 01.08.2012r., Fn-
IV.3121.4.8.2012 z dnia 27.12.2012r., Fn-IV.3121.1.4.9.2012 z dnia 18.10.2012r., Fn-
1V.3121.4.10.2012 z dnia 31.10.2012r.
Kontrolg objeto wszystkie wyzej wymienione decyzje.
Ustalono, Ze:

¢ ulga zostala udzielana na wniosek podatnika,

e zwolnienia dokonano dla gruntu nabytego w drodze kupna od osoby fizycznej, bedacej

0sobg obcg w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku rolnym,
e powierzchnia powigkszonego gospodarstwa nie przekroczyta 100 ha,
e prawidlowo ustalono wysoko$¢ oraz okres przyznanej ulgi.

W 2012 roku Wojt Gminy Pruszez Gdanski nie wydawal decyzji w sprawie udzielenia ulgi
m§chjnej i zolierskiej w podatku rolnym.
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3.2.12. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gornych

stawek podatkowych

1. Skutki finansowe wynikajigce z obnizenia gdrnych stawek podathow obliczone za okres

sprawozdawezy.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec
roku 2012 wykazano skutki obnizenia gérnych stawek podatkdéw w  wysokosci
2.883.581,45z1, w tym:

- Podatek rolny — w kwocie 437.392,85 zi. Kwota zostala ustalona na podstawie danych
uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix wg. stanu na 31.12.2012r.
Kontrolujacym przedstawiono wydruki z programu Radix:

- dotyczace naliczenia skutkéw obnizenia stawek podatku dla gruntéw rolnych
bedacych wiasnoscia podatnikéw osdb prawnych: ,,Skutki obniZenia stawek podatku rolnego-
os. fizycznych za okres od 2012.01.01 do 2012.12.31%,

- dotyczace naliczenia skutkéw obnizenia stawek podatku dla gruntéw rolnych
bedacych wlasnoscig podatnikow oséb fizycznych: ,,Skutki obnizenia stawek podatku rolnego
os. fizycznych za okres od 2012.01.01 do 2012.03.31 z uwzgl¢dnieniem ulg”, ,,Skutki
obnizenia stawek podatku rolnego os. fizycznych za okres od 2012.04.01 do 2012.06.30 z
uwzglednieniem ulg”, ,,Skutki obnizenia stawek podatku rolnego os. fizycznych za okres od
2012.07.01 do 2012.09.30 z uwzglednieniem ulg”, ,,Skutki obnizenia stawek podatku rolnego
os. fizycznych za okres od 2012.10.01 do 2012.12.31 z uwzglednieniem ulg”.

Powyzsze wydruki przedstawiaja dane w szczegélowosci dla kazdego miesiaca:
hektary fizyczne, hektary przeliczeniowe bedace podstawg opodatkowania, stawka z uchwaty
dla hektaré6w przeliczeniowych, stawka wg ustawy dla hektaréw przeliczeniowych, podatek
gospodarstwa oraz osobno dziatki, podatek gospodarstwa wg stawki maksymalne;j, skutki dla
gospodarstw, skutki dla dzialek rolnych, skutki razem.

Na podstawie powyzszych wydrukow skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych
dla oséb prawnych za 2012r. wynosza 94.785,52 zl, natomiast dla oséb fizycznych
342.607,33 zl, co jest zgodne z danymi uje¢tymi w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania
dochodéw podatkowych na koniec 2012r. sporzadzonym w dniu 01.03.2013r. (korekta nr 1)
oraz z danymi ujetymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jst. za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012r. sporzadzonym w dniu 01.03.2013r.
(korekta nr 1).

N@rawidlowoéci nie stwierdzono.
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- Podatek od nieruchomosci — w kwocie 1.239.097,04 zi. Kwota zostala ustalona na
podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix wg. stanu na
31.12.2012x.

Kontrolujacym przedstawiono wydruki z programu Radix:

- dotyczace naliczenia skutkéw obnizenia stawek podatku dla nieruchomosci
podlegajacych opodatkowaniu a bedacych wlasnoscia podatnikéw oséb fizycznych: ,,Skutki
obnizenia stawek podatku od nieruchomosci os. fizycznych za okres od 2012.01.01 do
2012.03.31”, , Skutki obnizenia stawek podatku od nieruchomosci os. fizycznych za okres od
2012.04.01 do 2012.06.30”, ,Skutki obnizenia stawek podatku od nieruchomosci os.
fizycznych za okres od 2012.07.01 do 2012.09.30”, ,.Skutki obnizenia stawek podatku od
nieruchomosci os. fizycznych za okres od 2012.10.01 do 2012.12.31”

- dotyczace naliczenia skutkéw obnizenia stawek podatku dla nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu a bedacych whasnoscia podatnikéw osob prawnych: ,,Skutki obniZenia stawek
podatku od nieruchomosci za okres od 2012.01.01 do 2012.12.31”

Powyzsze wydruki przedstawiaja dane w szczegbltowosci dla kazdego miesiaca: podstawa
opodatkowania, stawka, stawka ustawowa, podatek naliczony, podatek wg ustawy, skutek
bedacy réznicg podatku wg ustawy a podatku naliczonego.

Na podstawie powyzszych wydrukéw, kontrolujacy obliczyli skutki obnizenia gérmych
stawek podatkowych dla oséb prawnych za 2012r. Skutki wyniosly kwotg 630.821,26zt.
Roznic pomigedzy wysokoscig skutkéw wykazana w sprawozdaniu Rb-27S za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2012r. w rozdziale 75615 §031 nie stwierdzono. Natomiast
wysoko$é skutkéw obliczona przez kontrolujacych dla oséb fizycznych wyniosta kwote
608.271,98zt. W sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012r, w
rozdziale 75616 §031 wykazano kwotg 608.275.78zl. Réznica pomiedzy wykazang
wysokos$cia skutkéw w sprawozdaniu Rb-27S, a obliczong przez kontrolujacych wynosi
3,80zt

Laczna wysokosé skutkoéw obnizenia gornych stawek podatkowych za rok 2012 obliczona
przez kontrolujacych wyniosta 1.239.093,24z. Réznica pomigdzy wysokoscia skutkow w
sprawozdaniu Rb-PDP, a obliczong przez kontrolujacych wyniosta 3,80z.

Podczas trwania kontroli, dokonano korekty powyzej opisanych sprawozdan (Rb-PDP
korekta nr 2 z dnia 02.04.2013r., data wplywu do Regionalnej Izby Obrachunkowej -
03.04.2013r., Rb-27S korekta nr 2 z dnia 02.04.2013r.).
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~Podatek lesny

W okresie objetym kontrolg nie wystapily skutki wynikajace z obnizenia gornej stawki
podatkowej w zakresie podatku lesnego.

- Podatek od Srodkéw transportowych — w kwocie 1.207.091.56zt (dla oséb prawnych -
992.514,1221, dla oséb fizycznych - 214.577,44z1), ktéra zostala ustalona na podstawie
sporzadzonego wykazu dla kazdego pojazdu oddzielnie jako réznica w wysokosci podatku
obliczonego wg stawek okre$lonych w uchwale a podatku przy zastosowaniu stawki

maksymalnej z uwzglednieniem okresu w jakim dany pojazd byt objety podatkiem.

2. Skutki udzielonych ulg i zwolnieh, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien

ustawowych)

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochoddéw podatkowych na koniec

roku 2012 wykazano skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres roku 2012 (bez
ulg i zwolnien ustawowych) w wysokosci 1.127.731,56z1, w tym:
-~ kwota 1.127.731,56zt wynikajaca ze zwolnien z podatku od nieruchomosci udzielonych na
podstawie uchwaty nr X/90/2011 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 12 paZdziernika 2011r.
w sprawie wysokosci stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolnien od tego podatku na
terenie Gminy Pruszcz Gdanski.
Zgodnie z §2 ww. uchwaly, zwalnia si¢ od podatku od nieruchomosci:
a}) budynki mieszkalne lub ich czesci polozone na gruntach gospodarstw rolnych,
zwigzanych z prowadzeniem wylacznie dziatalnosci rolniczej w tych gospodarstwach,
b} budynki i budowle lub ich czesci oraz grunty wykorzystywane na cele publicznej
ochrony przeciwpozarowej,
¢} budowle lub ich czedci zwigzane ze zbiorowym zaopatrzeniem wsi w wod¢ oraz
stuzagce do zbiorowego odprowadzania i oczyszczania $cieko6w komunalnych w
rozumieniu przepiséw ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ i1 zbiorowym
odprowadzeniu sciekéw bedacych w posiadaniu podmiotéw dzialajacych na

podstawie zezwolenia wydanego przez Wéjta Gminy

Na podstawie wydrukéw przedstawionych kontrolujacym, ktére opisano w podpunkcie 1-
.»Skutki finansowe wynikajace z obnizenia goérnych stawek podatkow obliczone za okres
sprawozdawczy”, kontrolujacy obliczyli skutki udzielonych zwolnien podatkowych dla oséb
prawnych za 2012r. Skutki wyniosty kwote 1.107.579,26z}. Roznic pomigdzy wysokoscia
skutkéw wykazang w sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012r.
w rozdziale 75615 §031 nie stwierdzono. Natomiast wysokosé skutkéw obliczona przez
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kontrolujacych dla os6b fizycznych wyniosta kwote 20.129,46zL. W sprawozdaniu Rb-27S za
okres od poczatku roku do dnia 31.12,2012r, w rozdziale 75616 §031 wykazano kwote
20.152,30z1. Réznica pomiedzy wykazang wysokoscia skutkow w sprawozdaniu Rb-278, a
obliczona przez kontrolujacych wynosi 22,84z1.

Laczna wysokos¢ skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych za rok 2012 obliczona
przez kontrolujgcych wyniosta 1.127.708,72z1. Réznica pomigdzy wysokoscia skutkéw w
sprawozdaniu Rb-PDP, a obliczona przez kontrolujacych wyniosta 22,84zt

Podczas trwania kontroli, dokonano korekty powyzej opisanych sprawozdah (Rb-PDP
korekta nr 2 z dnia 02.04.2013r., data wplywu do Regionalnej Izby Obrachunkowej -
03.04.2013r., Rb-27S korekta nr 2 z dnia 02.04.2013r.)

3.2.13. Dochody z oplat adiacenckich.

W 2012 roku Gmina Pruszcz Gdanski osiagneta dochody z optaty adiacenckiej w wysokosci
163.884,95 zt.

Rada Gminy Pruszcz Gdanski uchwalg nr XXXIV/196/2005 z dnia 27 pazdziernika 2005r,
ustalita wysoko$¢ stawki procentowej optaty adiacenckiej z tytulu wybudowania urzadzen
infrastruktury techniczne;.

W niniejszej uchwale ustalono stawke procentowa oplaty adiacenckiej z tytulu wzrostu

wartosci nieruchomodci spowodowanego budowa urzgdzen infrastruktury technicznej z
udziatem $rodkéw Skarbu Pafistwa lub gminy w wysokosci 15% réznicy miedzy wartoscia
jaka nieruchomo$¢ miala przed wybudowaniem urzadzen infrastruktury technicznej a
wartoscia nieruchomosci po ich wybudowaniu.

Na podstawie ustnych wyjasnien Pana Pukasza Jurgielewicza — inspektora ds. gospodarki
gruntami w roku 2012, Wéjt Gminy nie wydal zadnej decyzji ustalajgcej optate adiacencka z
ww. tytutu.

Ponadto Rada Gminy Pruszcz Gdanski w dniu 12 lipca 2007r. podj¢la uchwate Nr IX/84/2007
w sprawie ustalenia wysoko$ci stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytuhu podziatu
nieruchomosci.

Na terenie gminy Pruszcz Gdanski ustalono nastgpujace stawki:

-25% ro6znicy migdzy wartoscia, jaka nieruchomo$é miala przed podzialem, a wartoscia
nieruchomosci po podziale, w przypadku, gdy w wyniku podziatu nieruchomoéci nastepuje
wydzielenie dzialek gruntu pod drogi publiczne lub na poszerzenie istniejacych drég
publjcznych,
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-15% réznicy migdzy wartos$cia, jaka nieruchomos$¢ miata przed podzialem, a wartoscig
nieruchomosci po podziale w przypadku, gdy w wyniku podzialu nieruchomosci nie nastapi
wydzielenie dzialek gruntu pod drogi publiczne lub na poszerzenie istniejacych drég
publicznych.

W 2012r., wydano 39 decyzji orzekajacych o ustaleniu oplaty adiacenckiej z tytulu wzrostu
wartosci nieruchomo$ci w wyniku jej podziatlu oraz 6 decyzji orzekajacych o umorzeniu
postgpowania administracyjnego wszczetego z urzedu, w sprawie wydania decyzji o ustaleniu
wysokoéci naleznej gminie oplaty adiacenckiej z tytutu podzialu nieruchomosei — podziat
nieruchomosci nie spowodowal wzrostu wartosci nieruchomosci.

Kontrola objeto 20 losowo wybranych, nizej wymienionych decyzji:

Lp | Nr decyzji/data Nr dzialki/ Wartost Wartosé Wzrost Oplata
powierzchnia | rynkowa rynkowa wartoSci w adiacencka
dzielonej nieruchomos$ci | nieruchomosci | wyniku
dziatki przed po podziale na | podzialu

podzialem na | podstawie =z
podstawie operatu
operatu szacunkowego
szacunkowego | (zb)
(zh)
1. | GPiRG- 796/4 Legowo | 19.253z1 19.507z1 254z1 38,10zt
GO.3134.60.2011.3 | 567m? 254z x 15%
z dnia 15.02.2012r.
2. | GPiRG- 1896 Straszyn { 287.049zt 287.780z1 731zt 109,65zt
(G0.3134.59.2011.3 | 11.035m? 731zt x 15%
z dnia 15.02.2012r.
3. | GPiRG- 2015 Legowo | 483.169zt 486.841zt 3.672z1 550,80zt
GO.3134.50.2011.3 | 7.343m’ 3.672zt x 15%
z dnia 15.02.2012r.
4. | GPiRG- 183/10 53.141zt 53.298zt 157zt 23,55zt
G0.3134.49.2011.3 | Borkowo 1572k x 15%
z dnia 15.02.2012r. | 7.565m?
5. | GPiRG- 29/4 Jagatowo | 709.413z 722054z 12.641z1 1.896,15z1
GO.3134.47.2011.3 | 15.430m? 12.641zt x 15%
z dnia 15.02.2012r.
6. | GPiRG- 204 Borkowo | 1.475.558z 1.484.249z% 8.691zt 1.303,65z1
G0.3134.46.2011.3 | 11.706m? 8.691ztx 15%
Z dnia 14.02.2012r.
7. | GPiRG- 203 Borkowo | 520.036zi 523.099z} 3.063zt 459,45zt
G0.3134.44.2011.3 | 9.092m? 3.063ztx 15%
z dnia 14.02.2012r.
8. | GPiRG- 13/2, 13/4, 417.724z1 428.753zt 11.029z1 1.654,35z1
G0.3134.42.2011.3 | 17/4i17/5 11.029zt x 15%
z dnia 14.02.2012r. | Roszkowo
5.628m?
9. | GPiRG- 361/27 353.852zt 355.011zt 1.159z1 173,85z1
G0.3134.41.2011.3 | Juszkowo 1.159zt x 15%
z dnia 14.02.2012r, | 28.453m?
10. | GPiRG- 2/4 Jagatowo 624.500zt 728.964z1 104464zt 15.669,60z}
G0.3134.16.2012..3 | 10.000m? 104.464
z dnia 17.08.2012r. 7zt x 15%
11. | GPiRG- 1080 Legowo | 435.751zt 470.447z1 34.696zt 5.204,40z1
(G0.3134.03.2012.3 | 4860m’ 34.696zt x 15%
¥ .
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Z dnia 25.06.2012r.

12. | GPiRG- 22/7 Juszkowo | 2.136.173z1 2.297.852z 161.679z 24.251,85z1
G0O.3134.04.2012.5 | 21.484m? 161.679zt x 15%
z dnia 17.09.2012r.

13. | GPiRG- 206 Borkowo | 2.785.818z1 3.849.490zt 1.063.672z8 | 159.550,80z1
G0.3134.05.2012.3 | 19.628m? 1.063.672zt x 15%
z dnia 16.08.2012r.

14 | GPiRG- 175/1 666.948z1 642.785z1 nie wystapit | 0,00zt
G0.3134.01.2012.2 | Juszkowo
z dnia 16.08.2012r. | 5198m?

15. | GPiRG- 48/5 Juszkowo | 61.097 56.234zt nie wystapit | 0,00zt
GO0.3134.02.2012.3 | 487m?
z dnia 16.08.2012r.

16. | GPiRG- 220/5 327.352z1 307.678zt ni¢ wystapit | 0,00zt
G0.3134.09.2012.2 | Rokitnica
z dnia 17.08.2012r. | 3.253m?

17. | GPiRG- 313 Rokitnica | 726.120z1 774.442z1 48.322zt 7.248,30z1
GO0.3134.10.2012.5 | 7.859m? 48.322zt x 15%
z dnia 17.09.2012r.

18. | GPiRG- 93/3 Jagatowo | 749.863z1 841.210zt 91.347zt 13.702,05z1
G0.3134.12.2012.3 | 10.004m? 91.34721 x 15%
z dnia 22.08.2012r.

19. | GPiRG- 309/12 938.899z1 1.041.184zt 102.285z1 15.342,75zt
G0.3134.16.2012.8 | Juszkowo 102285z x 15%
z dnia 29.10,.2012r. | 10.166m?

20. | GPiRG- 135/12 639.419z1 647.461z1 8.042z1 1.206,30zt
G0.3134.63.2011.3 | Rokitnica 8.042z x 15%
z dnia 16.02.2012r. | 9.895m?

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

-wartos¢ nieruchomosci przed podziatem i po podziale okreslili rzeczoznawcy majatkowi w

operatach szacunkowych,

-wysokos¢ stawek oplaty adiacenckiej zostala ustalona w prawidlowych wysokosciach,

-ustalong oplate adiacencka, wlasciciele nieruchomo$ci wnosili w terminie okre§lonym w
decyzji, tj. 14 dni od dnia, w ktérym decyzja stala si¢ ostateczna, poza:

- GPiRG-GO.3134.59.2011.3 z dnia 15.02.2012r., kwota oplaty adiacenckiej ustalona w
decyzji wyniosta 109,65zt Decyzja stala si¢ ostateczna w dniu 05.03.2012r., termin zaplaty
uptywal w dniu 19.03.2012r. Zaptaty dokonano w dniu 15.05.2012r. Zgodnie z decyzja,
naliczono odsetki ustawowe w kwocie 1,20zl. Na podstawie obliczen dokonanych przez
kontrolujacych ustalono, ze wysoko$¢ odsetek winna wynies¢ 2,23z (109,652t x 57 dni
zwloki x 13% stawka odsetek ustawowych/365),

- GPiRG-GO.3134.49.2011.3 z dnia 15.02.2012r., kwota oplaty adiacenckiej ustalona w
decyzji wyniosta 23,55z1. Decyzja stata si¢ ostateczna w dniu 05.03.2012r., termin zaplaty
uplywal w dniu 19.03.2012r. Zaplaty dokonano w dniu 13.06.2012r. Zgodnie z decyzja,

naljczono odsetki ustawowe w prawidtowej kwocie 0,72zt,
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- GPiRG-GO.3134.46.2011.3 z dnia 14.02.2012r., kwota oplaty adiacenckiej ustalona w
decyzji wyniosta 1.303,65z%. Decyzja stala si¢ ostateczna w dniu 05.03.2012r., termin zaplaty
uplywal w dniu 19.03.2012r. Zaplaty dokonano w dniu 15.05.2012r. Zgodnie z decyzja,
naliczono odsetki ustawowe w kwocie 13,93z, Na podstawie obliczen dokonanych przez
kontrolujgcych ustalono, ze wysoko$¢ odsetek winna wyniesé 26,47zt (1.303,65zt x 57 dni
zwloki x 13% stawka odsetek ustawowych/365),

- GPiRG-GO.3134.16.2012.3 z dnia 17.08.2012r., kwota oplaty adiacenckiej ustalona w
decyzji wyniosta 15.669,60zt. Decyzja stala si¢ ostateczna w dniu 11.09.2012r., termin
zaplaty uptywal w dniu 25.09.2012r. Zaplaty dokonano: w dniu 11.09.2012r. kwota 8.000z
oraz w dniu 05.11.2012r, kwota 7.669,60zt. Zgodnie z decyzja, naliczono odsetki ustawowe w
kwocie 81,95z Na podstawie obliczenn dokonanych przez kontrolujacych ustalono, ze
wysoko$¢ odsetek winna wynies¢ 112,00zt (7.669,60zt x 41 dni zwloki x 13% stawka odsetek
ustawowych/365).

Wyjasnienie odnosnie sposobu naliczania odsetek za zwloke, zlozone przez podinspektora
Panig Malgorzate Chmielarczyk ujeto w aktach roboczych pod pez. III/6 zalacznika nr 1 do
protokotu z kontroli. Z wyjasnienia wynika, ze rozbiezno$é w wysokosci odsetek naliczonych
przez kontrolujacych a odsetek naliczonych przez organ wynika z tego, ze odsetki liczone
byly na dzien wystawienia upomnienia, natomiast kontrolujacy naliczyli wysokoséé odsetek

jaka winna zosta¢ uregulowana na dzief zaplaty.

3.2.14. Oplata planistyczna

Dochody z tytutu optaty planistycznej w badanym okresie wyniosty 126.043,75 zi.

Ustalono, ze w 2012 roku Wéjt Gminy Pruszcz Gdanski nie wydal zadnej decyzji
ustalajacej wysokos¢ oplaty z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwiazku z
uchwaleniem planu miejscowego.

Dochody uzyskane w kontrolowanym okresie dotyczyly wplat zaleglosci z lat
poprzednich, w tym wynikajacych z decyzji o rozlozeniu na raty.

Ponadto, kontrolujacy w dniu 20.03.2013r. wystosowali do Kierownika Referatu
Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy pismo z prosba o udzielenie pisemnej informacii:

wyszczegélnienie uchwal w  sprawie miejscowego planu  zagospodarowania
przestrzennego, ktdre weszly w zycie od 01.01.2008r. i obowiazywaly w roku 2012,
— ile transakeji zbycia z rejondéw, ktérych dotyczyly powyzsze uchwaly nastapilo w roku
012,

("&v 86



— czy we wszystkich przypadkach, gdy nastapit wzrost wartosci nieruchomosci naliczono
oplate planistyczna,
— czy w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub
jego zmiang:
® w sytuacji, gdy korzystanie z nieruchomosci lub jej czgsci w spos6b dotychczasowy
stalo si¢ niemozliwe badZ istotnie ograniczone, wyptacono odszkodowanie,
wykupiono nieruchomos¢ lub jej czesé badz dokonano zamiany?
® W sytuacji, gdy warto$¢ nieruchomosci ulegta obnizeniu, a whasciciel lub uzytkownik
wieczysty zby! nieruchomosé, wyptacono odszkodowanie?
— czy Rada Gminy podjela uchwale okreslajaca zrodia pokrycia zobowigzan z tytulu
wyplaty odszkodowan?
Z odpowiedzi udzielonej w dniu 25.03.2013r. przez Pana Krzysztofa Milinskiego Kierownika
Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gminy, wynika, ze na dziatkach wymienionych
w uchwalach podanych w pisemnej odpowiedzi, dotyczacych zmian miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, ktére wprowadzono w okresie od 01.01.2008r. do
31.12.2012r., nie bylo w roku 2012 zadnych transakcji sprzedazy, w zwiazku z CZym nie
wystapily przypadki, w ktérych organ méglby naliczy¢ opfate planistyczna.
Ponadto, w zwiazku z wymienionymi w odpowiedzi uchwatami dotyczacymi miejscowego
planu  zagospodarowania przestrzennego nie bylo sytuacji, w ktérej korzystanie z
nieruchomosci lub jej czesei w sposéb dotychczasowy zostalo istotnie ograniczone.
W zwiazku z tym nie byly wyplacane zadne odszkodowania oraz nie dokonywano z tego
tytulu wykupu nieruchomosci, badz ich czesci, ani nie dokonywano ich zamiany na inne
nieruchomosci. Ponadto, nie bylo sytuacji wyplaty odszkodowania w zwiazku z tym, iz
wartos¢ nieruchomoéci ulegla obnizeniu a wiasciciel badz uzytkownik wieczysty zbyl
nieruchomo$é.
Rada Gminy Pruszez Gdariski nie podjeta uchwaly okreslajacej Zrédta pokrycia zobowiazat z
tytutu wyplaty odszkodowan, gdyz z prognoz skutkéw finansowych uchwalenia zmian
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego nie wynika konieczno$é wyplaty

Jjakichkolwiek odszkodowari.

Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjq III/7 stanowiacych zalqcznik nr 1 do

protokohu.
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3.2.15. Oplata eksploatacyjna

W roku 2012 Gmina Pruszez Gdafiski zrealizowala dochody z oplaty eksploatacyjnej w
wysokosci 146,16 zt sklasyfikowane w rozdziale 75618 ,Wplywy z innych oplat
stanowiacych dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” §0460
» Wplywy z oplaty eksploatacyjnej”

Obowiazek wnoszenia oplaty dotyczyt dwoch przedsiebiorcow:

W trakcie kontroli ustalono, ze:

» przedsighiorca (NS w roku 2012 nie skladal informacji o iloci

wydobytej kopaiiﬁ_y" 10 wysokosci oplaty eksploatacyjnej. W roku 2012 na rachunek
gminy wplyngly nastepujace kwoty - dniu 18.01.2012r., kwota 70,46 zt tytulem
oplaty eksploatacyjnej za IV kwartal roku 2011r. oraz w dniu 25.07.2012r., kwota
44,70 zt, . )

przedsigbiorcah Zlozyla informacje o ilosci wydobytej kopaliny i o
wysokosci oplaty éks;:)loaté:éy]:nej w dniu 13.07.2012r. za okres I i I kwartalu 2012r.
Z informacji wynika, ze nie wydobywano kopaliny w ww. okresie.

W roku 2012 na rachunek gminy wplynela kwota 31,00zl, tytulem oplaty
eksploatacyjnej za IV kwartat roku 2011r., wplaty dokonano w dniu 18.02.2012r.

3.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego
1} Uchwata Nr XLVII/54/2006 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 30 czerwca 2006r,

ustalono stawki oplaty za zajecie 1 metra kwadratowego pasa drogowego.

W niniejszej uchwale ustalono:
= Wysoko$¢ oplaty za kazdy dzieh zajecia 1m? pasa drogowego, ktérych zarzadca jest
Gmina Pruszcz Gd.:

za zajgcie do 20% szerokosci jezdni — 1,50 zt,

za zajecie od 20% do 50% szerokoscei jezdni — 2,00 z,
od 50% szerokosci jezdni — 2,50 z1,

za chodnik — 1,50 zi,

za pozostale elementy — 1,00 zl.

Wyzej wymienione stawki obnizono o 50% dla drog nieutwardzonych.

* Oplatg roczng za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej

ezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego w

Y
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wysokosci 20,00 zt za kazdy 1m2 pasa drogowego. Roczna stawka obejmuje pelny rok

umieszczania urzadzen w pasie drogowym lub na drogowym obiekcie inzynierskim. Za

umieszczenie urzgdzenia na okres krétszy niz rok, wysoko$é oplaty obliczana jest
proporcjonalnie do liczby miesigecy umieszczania urzgdzenia w pasie drogowym lub na
drogowym obiekcie inzynierskim.

W wypadku umieszczenia w pasie drogowym urzadzen infrastruktury gminnej,

realizowanych w ramach inwestycji i remontéw finansowanych ze s$rodkéw budzetu
gminy, stawki oplat o ktérych mowa ulegajg zmniejszeniu o 99%.
= Wysokos¢ oplaty za umieszczenie w pasie drogowym obiektéw budowlanych
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam za kazdy dzien zajecia Im” pasa drogowego:

- za obiekty na cele handlowe i ustugowe — 0,15 zi,

- na cele reklamowe — 0,50 zt.

1) Na podstawie dokumentéw przedstawionych kontrolujacym ustalono, ze w roku 2012
wydano lacznie 81 decyzji z czego 41 decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego w
celu prowadzenia w nim robdt oraz 40 decyzji zezwalajacych na umieszczenie w pasie
drogowym urzadzen infrastruktury technicznej. Wplywy z oplaty za zajmowanie pasa
drogowego wyniosty w 2012r. kwotg 51.223,15 2t i klasyfikowane byly w rozdziale
60016 ,, Drogi publiczne gminne” § 0690 ,, Wplywy z réznych oplat”.

2) Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w pierwszym pélroczu roku 2012
(ogbtem 34).

. Decyzje dotyczace zezwolenia na prowadzenie rob6t w pasie drogowym o
numerach: IR-DR3.6853.4.1.2012 z dnia 05.01.2012r., IR-DR3.6853.4.2,.2012 z dnia
19.01.2012r., IR-DR3.6853.4.3.2012 z dnia 09.03.2012r., IR-DR3.6853.4.4.2012 z
dnia 14.03.2012r., IR-DR3.6853.4.5.2012 z dnia 11.04.2012r., IR-DR3.6853.4.6.2012
z dnia 11.04.2012r,, IR-DR3.6853.4.7.2012 z dnia 11.04.2012r, IR-
DR3.6853.4.8.2012 z dnia 19.04.2012r., IR-DR3.6853.4.9.2012 z dnia 19.04.2012r.,
IR-DR3.6853.4.10.2012 z dnia 09.05.2012r., IR-DR3.6853.4.11.2012 z dnia
09.05.2012r., IR-DR3.6853.4.12.2012 z dnia 09.05.2012r., GK-DR3.6853.1.13.2012 z
dnia  23.05.2012r., GK-DR3.6853.1.14.2012 =z dnia 28.05.2012r, GK-
DR3.6853.1.15.2012 z dnia 11.06.2012r., GK-DR3.6853.1.16.2012 z dnia
15.06.2012r., GK-DR3.6853.1.17.2012 z dnia 22.06.2012r.
= Decyzje zezwalajace na umieszczenie w pasie drogowym urzadzen
infrastruktury technicznej o numerach: IR-DR3.6853.5.1.2012 z dnia 05.01.2012r.,
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IR-DR3.6853.5.2.2012 z dnia 19.01.2012r., IR-DR3.6853.5.3.2012 2z dnia
20.01.2012r., IR-DR3.6853.5.4.2012 z dnia 09.03.2012r., IR-DR3.6853.5.5.2012 z
dnia 14.03.2012r., IR-DR3.6853.5.6.2012 z dnia 11.04.2012r., IR-DR3.6853.5.7.2012
z dnia 11.04.2012r., IR-DR3.6853.5.8.2012 z dnia 11.04.2012r., IR-
DR3.6853.5.9.2012 z dnia 19.04.2012r., IR-DR3.6853.5.10.2012 z dnia 19.04.2012r.,
IR-DR3.6853.5.11.2012 z dnia 09.05.2012r., IR-DR3.6853.5.12.2012 z dnia
09.05.2012r., IR-DR3.6853.5.13.2012 z dnia 09.05.2012r., GK-DR3.6853.2.14.2012 z
dnia 23.05.2012r., GK-DR3.6853.2.15.2012 2z dnia 11.06.2012r., GK-
DR3.6853.2.16.2012 z dnia 15.06.2012r,, GK-DR3.6853.2.17.2012 z dnia
22.06.2012r.
Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ustalono, ze:
- w decyzjach o numerach: IR-DR3.6853.5.11.2012 z dnia 09.05.2012r. oraz IR-
DR3.6853.5.12.2012 z dnia 09.05.2012r. wyliczono oplate roczng za okres od 11.05.2012r. do
korica roku 2012 w wysokosci 12,51zt (pow. zajecia 1,0m? x stawka 20,00zt za 1 m? x ilosé
dni 229/366). Wedlug obliczen kontrolujacych okres umieszczenia w pasie drogowym
urzadzenia infrastruktury technicznej wynosi 235 dni. Oplata winna wynie$¢: pow. zajecia
1,0m? x stawka 20,00zt za 1 m? x ilo$¢ dni 235/366 = 12,8421,
- w decyzji o numerze GK-DR3.6853.2.15.2012 z dnia 11.06.2012r., wyliczono oplate roczng
za okres od 14.06.2012r. do korica roku 2012 w wysokosci 53,38zt (pow. zajecia 4,86m? x
stawka 20,00zt za 1 m* x ilo¢ dni 201/366). We wniosku z dnia 23.05.2012r., o wydanie

zezwolenia na zajgcie pasa drogowego okres zajecia pasa drogowego zaplanowano na dzief

11.06.2012r. Wedlug obliczenn kontrolujacych okres umieszczenia w pasie drogowym
urzadzenia infrastruktury technicznej wynosi 204 dni. Oplata winna wynies$é: pow. zajecia
4,86m? x stawka 20,00zt za 1 m? x ilos¢ dni 204/366 = 54,171,
- w decyzji 0 numerze GK-DR3.6853.2.16.2012 z dnia 15.06.2012r., wyliczono optate roczna,
za okres od 29.06.2012r. do konca 2012 roku w wysokosci 851,20zt (pow. zajecia 84,20m? x
stawka 20,00z za 1 m? x ilo$¢ dni 185/366). We wniosku z dnia 23.05.2012r., o wydanie
zezwolenia na zajecie pasa drogowego okres zajecia pasa drogowego zaplanowano od dnia
20.06.2012r. do dnia 29.06.2012r. Wedlug obliczenr kontrolujacych okres umieszczenia w
pasie drogowym urzadzenia infrastruktury technicznej wynosi 186 dni. Oplata winna
wyniesé: pow. zajecia 84,20m? x stawka 20,00zt za 1 m? x ilos¢ dni 186/366 = 855,80z1.
Zgodnie z ustawa o drogach publicznych oplat¢ za zajecie pasa drogowego w celu,
umieszczania w nim urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami

zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, ustala si¢ jako iloczyn liczby metréw
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kwadratowych powierzchni pasa drogowego zajgtej przez rzut poziomy urzadzenia i stawki
oplaty za zajecie 1 m> pasa drogowego pobieranej za kazdy rok umieszczenia urzadzenia w
pasie drogowym, przy czym za umieszczenie urzadzenia w pasie drogowym lub na
drogowym obiekcie inzynierskim przez okres krétszy niz rok oplata obliczana jest
proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym lub na drogowym
obiekcie inzynierskim.

W pozostatych decyzjach poddanych kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.2.17. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

Liczbe punktéw sprzedazy napojéw zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem

piwa), przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, jak i w miejscu sprzedazy oraz

zasady usytuowania na terenie Gminy Pruszcz Gdanski miejsc sprzedazy i podawania
napojow alkoholowych okre$laty w 2012 roku uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski:

e Nr III/20/2002 z dnia 11 grudnia 2002 roku w sprawie ustalenia na terenie Gminy liczby
punktéw sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z
wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz zasad
usytuowania na terenie gminy Pruszcz Gdanski miejsc sprzedazy i podawania napojoéw
alkoholowych,

¢ Nr XXIX/73/2001 z dnia 30 sierpnia 2001 roku w sprawie ustalenia na terenie Gminy
Pruszcz Gdanski liczby punktéw sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5%
alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

Na podstawie odpowiedzi na zapytanie kontrolujacych sporzadzonej przez Kierownika

Referatu Spraw Obywatelskich, Pania Mart¢ Karc ustalono, ze w roku 2012 na terenie Gminy

Pruszcz Gdaniski funkcjonowalo 51 punktow sprzedazy napojéw alkoholowych,

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, co stanowi 85% limitu okreslonego w

ww. uchwale Rady Gminy oraz 19 punktdéw sprzedazy napojéw alkoholowych,

przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy, co stanowi 76% limitu okreslonego w

uchwale.

W 2012 roku wydano 91 zezwoleni na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym:

- 79 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy,

— 12 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia
w miejscu sprzedazy.

prawdzeniem obj¢to:
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terminowos¢ skladania oswiadczen o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych
w 2012 roku,

terminowo$¢ wnoszenia i prawidlowosé ustalania wysokosci oplat za korzystanie
w 2012 roku z zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych (kontroli poddanc 44
zezwolenia dotyczace punktéw sprzedazy detaliczne) napojéw alkoholowych oraz
wszystkich punktéw gastronomicznych sprzedazy napojéw alkoholowych),

prawidlowo$¢ udzielania zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych (kontrolg objeto
56 wydanych zezwolefi w 2012 roku).

Ustalono, ze:

€ wszystkie skontrolowane oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych za

rok poprzedni zlozone przez przedsigbiorc6w wplynely do Urzedu Gminy w terminie do
31.01.2013r., poza przedsigbiorstwem ,Jedzenie.gda.pl” Sp. z o.0. Decyzjg SO-
DG.7340.2.1.2013 z dnia 11.03.2013r., Wéjt Gminy Pruszcz Gdanski stwierdzil
wygasnigcie zezwolen: SO-DG.7340-20/A/2012 z dnia 16.03.2012r. na sprzedaz
napojéw alkoholowych do 4,5% zawartoéci alkoholu oraz piwo przeznaczonych do
spozycia w miejscu sprzedazy, SO-DG.7340-19/B/2012 z dnia 16.03.2012r. na sprzedaz
napojow alkoholowych powyzej 4,5% do 18% zawartosci alkoholu przeznaczonych do
spozycia w miejscu sprzedazy, SO-DG.7340-19/C/2012 z dnia 16.03.2012r. na sprzedaz
napojoéw alkoholowych powyzej 18% zawartosci alkoholu przeznaczonych do spozycia w

migjscu sprzedazy;

® zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia

W miejscu sprzedazy wydano na czas oznaczony, nie krotszy niz 4 lata (kontroli poddano
12 zezwolen wydanych w 2012 roku);

zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy wydano na czas oznaczony, nie krétszy niz 2 lata (kontroli poddano
44 zezwolenia wydane w 2010 roku);

wszystkie skontrolowane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych
do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy wydawane byly na podstawie
pisemnego wniosku przedsigbiorcy;

wszystkie skontrolowane wnioski o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojoéw
alkoholowych zawieraly pelne dane wymagane tre$cig art.18 ust.5 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz.U. z 2007r. Nr 70, poz. 473 ze zm.,);
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@ do objetych kontrola wnioskéw, przedsigbiorcy dolaczali wszystkie dokumenty
wymagane trescig art. 18 ust. 6 wyzej wskazanej ustawy;

@ wszystkie wydane w 2012 roku zezwolenia, poprzedzone zostaty uzyskaniem pozytywnej
opinii miejskiej komisji rozwigzywania probleméw alkoholowych w formie
postanowienia o zgodnosci lokalizacji punktéw sprzedazy z uchwatami Rady Gminy
Pruszcz Gdanski.

€ Dodatkowo kontroli poddano wszystkie wydane w 2012 zezwolenia jednorazowe (6) na
sprzedaz napojow alkoholowych i tak:

Powyzsze zezwolenia jednorazowe:

— wydawane byly wylacznie przedsigbiorcom posiadajacym zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych,

— wydawane byly na okres nie dluzszy niz 2 dni.

- oplaty za wydane zezwolenia jednorazowe w 2012 roku wnoszone byly w

prawidtowej wysokosci.

Wplywy z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaZz napojow alkoholowych wyniosty w

roku 2012 kwotg 568.920,56 z! i zostaly zaklasyfikowane w rozdziale 75618 § 048.

3.2.18._Windykacja naleznosci podatkowych i oplat

Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji z tytulu poboru podatkéw w Urzedzie Gminy
Pruszcz Gdanski, w okresie od 01.01.2012r, do 31.12.2012r., oraz dzialania windykacyjne
wobec 5 najwigkszych dhluznikéw, wedlug poszczegblnych rodzajow podatkéw
przedstawiono w tabelach stanowigcych akta robocze pod pozycja nr III/8 zalqcznika nr 1 do
niniejszego protokolu z kontroli.

3.3. Dochody 7 majgtku

3.3.1_Dochody ze sprzedazy majqtku

Rada Gminy Pruszcz Gdanski nie okreslita zasad nabycia, zbycia i obciazania nieruchomosci
gruntowych. Kazdorazowo, w przypadku sprzedazy badZz nabycia nieruchomosci
podejmowane sg odrgbne uchwaty Rady Gminy.

Ponadto, tematyke¢ sprzedazy gminnych budynkow i lokali mieszkaniowych oraz budynkow i
lokali uzytkowych regulowata uchwata nr L1/48/2010 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 20
lipca 2010r w sprawie przeznaczenia do sprzedazy gminnych budynkéw i lokali
mieszkaniowych oraz budynkéw i lokali uzytkowych, a takze zasad ich sprzedazy.

Na podstawie ustnej informacji, uzyskanej od inspektora ds. gospodarki gruntami p.
Lykasza Jurgiclewicza ustalono, ze w okresic od dnia 01.01.2012r. do 31.12.2012r.

N ;

Qo



kontrolowana Gmina sfinalizowata m. innymi: 2 operacje sprzedazy nieruchomosci gminnych
(1 operacia sprzedazy nieruchomo$ci w trybie przetargu oraz 1 operacj¢ w trybie
bezprzetargowym), oraz 1 operacje¢ sprzedazy mieszkania komunalnego na rzecz

dotychczasowego najemcy.

Kontroli poddano wszystkie operacje wyzej wymienionych sprzedazy za wyjatkiem
sprzedazy nieruchomosci w trybie bezprzetargowym — dziatki nr 82/3 i nr 83/5 potozonych w
Mokrym Dworze.

Powyzsze, podczas trwania czynnosci kontrolnych, byto przedmiotem kontroli Prokuratury
Rejonowej w Pruszezu Gdanskim, Komendy Powiatowej Policji w Pruszczu Gdanskim oraz
Centralnego Biura Antykorupcyjnego Delegatura w Gdansku. Wymienione instytucje
otrzymaly do wgladu dokumentacj¢ dotyczaca sprawy.

W zwigzku z powyzszym odstgpiono od kontroli.

Kserokopia pism Prokuratury Rejonowej w Pruszczu Gdanskim, Komendy Powiatowej
Policji w Pruszczu Gdafiskim oraz Centralnego Biura Antykorupcyjnego, dotyczaca prosby o
przedlozenie dokumentéw wraz z odpowiedziag Wéjta Gminy stanowi akta robocze ujete pod
poz. III/9 zalgcznika nr 1 do protokotu.

Dochody ze sprzedazy mienia w drodze przetargu.

W roku 2012 Gmina Pruszcz Gdanski sprzedata 1 nieruchomos$¢ (dziatke nr 34/2 w

Arciszewie), ktorg opisano ponizej.

— Uchwata Nr LV/81/2010 z dnia 21 paZdziernika 2010r., Rada Gminy Pruszcz
Gdanski, wyrazila zgode na sprzedaz w drodze przetargu, gruntdw stanowigcych wlasnosc
gminy, polozonych na terenie wsi Arciszewo, obrgb geodezyjny Straszyn oznaczonych jako
dziatki:

- 1ir 34/2 obszaru 4600m?, ksiega wieczysta KW nr 227174,

- or 34/21 obszaru 2430m>, ksiega wieczysta KW nr 44922,

- nr 34/8 obszaru 1.6500 ha, zabudowana budynkiem mieszkalnym, ksigga wieczysta KW
42502.

- Operat szacunkowy dotyczacy okredlenia wartosci nieruchomosci zlokalizowanej w
Arciszewie (dziatka nr 34/2), zostal sporzadzony dnia 25.11.2010r. Warto§¢ wycenianego
gruntu wyniosta 345.420,00zt. W dniu 25.11.2011r. rzeczoznawca majatkowy potwierdzit

nos¢ operatu szacunkowego.
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Wykaz nieruchomoéci wywieszony zostal na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu,
ponadto wykaz podano do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie w dniu
27.01.2011r.

- Ogloszenie o przetargu nieograniczonym {licytacji) na sprzedaz powyzszej
nieruchomos$ci zamieszczono na tablicy ogloszet w Urzedzie Gminy, stronie internetowej
oraz w prasie ogélnokrajowe] w dniu 14.04.2011r. Cena wywolawcza dzialki nr 34/2
wyniosla 346.000zt + 23% VAT, minimalne postapienic nie mniej niz 1%. Przetarg
nieograniczony (licytacj¢) ustalono na dzien 16 czerwca 2011r. o godz. 10.00. Warunkiem
udzialu w przetargu bylo wplacenie wadium w wysokosci 10% ceny wywotawcze] na konto
Urzedu Gminy Pruszez Gdanski, najpozniej w dniu 13.06.2011r.

W wymaganym terminie tj. do dnia 13.06.2011r. na konto Urzedu Gminy nie wplynely
wadia. Przetarg zostal nierozstrzygniety z powodu braku chetnych. W dniu 16.06.2011r.
sporzadzono protokoét.

Kolejne ogloszenie o przetargu nieograniczonym (licytacji}) na sprzedaz dziatki nr 34/2
ukazalo si¢ w prasie (ogloszenia ogoélnokrajowe) w dniu 21 lipca 2011r., na stronie
internetowej oraz w siedzibie Urzedu. Ustalono, ze przetarg odbedzie si¢ dnia 23.09.2011r. o
godz. 10.00 w siedzibie urzedu. Ceng wywolawcza ustalono na 312.000zt + 23% VAT,
postapienie 2.500zt, Warunkiem udzialu w przetargu byto wplacenie wadium w wysokos$ci
10% ceny wywolawczej na konto Urzedu Gminy do dnia 20.09.2011r.

W wymaganym terminie tj. do dnia 20.09.2011r., na konto Urzedu Gminy nie wplynely
wadia. Przetarg zostal nierozstrzygnigty z powodu braku chetnych. W dniu 23.09.2011r.
sporzadzono protokol.

W dniu 20.12.2011r., Wéjt Gminy Pruszcz Gdanski oglosit kolejny przetarg pisemny
nieograniczony (ofertowy) na sprzedaz dziatki nr 34/2. Ogloszenie ukazato si¢ w prasie, w
siedzibie urzedu oraz na stronie internetowej.

Cena wywolawcza nieruchomodci wyniosta 305.000zt +23%VAT. Przystepujacy do
przetargu zobowigzany byl do wniesienia wadium w pienigdzu w wysokosci 30.500z1, w
terminie do dnia 07.02.2012r. Pisemne oferty nalezato sklada¢ do dnia 07.02.2012r. do godz.
15.30. Datg przetargu ustalono na dzien 10.02.2012r. o godz. 10.00.

W wyznaczonym terminie na konto gminy wplynelo jedno wadium w wysokoéci 30.500zt
oraz oferta. Oferowana cena wyniosta 305.000z1 netto.

Z przeprowadzonego przetargu, w dniu 10.02,2012r., sporzadzono protok6l. Cena brutto
nabytej dziatki wyniosta 375.150zl, po zaliczeniu wadium w kwocie 30.500zt, kwota
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\:§riosla 344.650zl1 i zostata wptacona na konto Urzedu Gminy w dniu 05.03.2012r.



W dniu 08.03.2012r., zawarto akt notarialny. Cena nabycia zostata okre§lona na kwote
305.000z1 + 23% VAT, co stanowi kwot¢ brutto 375.150zt.

Sprzedaz lokalu mieszkalnego w drodze bezprzetargowej na rzecz dotychczasowego najemcy
W roku 2012 sprzedano 1 lokal mieszkalny wraz z gruntem (dziatka zabudowana budynkiem
mieszkalnym — dz. nr 1386/2 o pow.0,0622 ha)

Lokal Rotmanka, ul. Le$na, powierzchnia uzytkowa 51,79m"

Przeznaczenie do sprzedazy | na podstawie Uchwaty Nr LI/48/2010 Rady Gminy Pruszcz Gdafiski
z dnia 20 lipca 2010r. w sprawie przeznaczenia do sprzedazy
gminnych budynkow i lokali mieszkaniowych oraz budynkéw i lokali
uzytkowych, a takZe zasad ich sprzedazy

Whniosek/data wplywu do | 28.03.2011r.

UG 28.08.2012r.

Czas trwania umowy najmu ;| od dnia 01 czerwca 1993r. na czas nieoznaczony

Wykaz zamieszczono od 07.09.2012r. do 28.09.2012r. na tablicy ogloszefi w
siedzibie UG, na stronie internetowej oraz w prasie (brak daty)

Operat Z dnia 12.07.201 1r., aktualizacja na dzien 12.07.2012r.

Oszacowana wartosé — 94.885,00z1

Bonifikata wynikajace z uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr L1/48/2010 z

dnia 20 lipca 2010r.:
- 80% (75.908,00z1),
- 40% z tytulu jednorazowej zaplaty, ktéra wynosi 7.590,80zt

Cena nieruchomogéci 11.386,20z}

Protokét uzgodnien Z dnia 12.11.2012r.
11.386,20z1

Zaplata 15.11.2012r. — 11.386,20z1

Akt notarialny/cena 22.11.2012r.

Rep. A nr 7709/2012
11.386,20zt

3.3.2. Dechody z tytutu najmu lokali mieszkalnych
Uchwalg nr XLII/93/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02 grudnia 2009 roku

zatwierdzono ,,Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Pruszcz

Gdanski na lata 2009-2013” stanowiacy zalacznik nr 1 do uchwaty.

W uchwale okreslono m. innymi:

- stan zasobéw lokalowych Gminy,

- stan techniczny zasobu mieszkaniowego Gminy,

- plan remontéw i modernizacji budynkéw i lokali z podzialem na kolejne lata,
planowang sprzedaz lokali mieszkalnych w latach 2009-2013r.

- zasady polityki czynszowej oraz warunki obnizania czynszu,

- sposob i =zasady =zarzadzania lokalami i budynkami wchodzacymi w sklad
mieszkaniowego zasobu gminy,

- | zrédta finansowania gospodarki mieszkaniowej w latach 2009-2013,
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- wydatki w kolejnych latach z podzialem na poszczegdlne rodzaje kosztow,

- inne dzialania majace na celu poprawg¢ wykorzystania i racjonalizacj¢ gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy.

Uchwatg nr XII1I/105/2003 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 28.11.2003 roku w sprawie

zasad wynajmowania, podnajmu i zamiany lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego

zasobu Gminy Pruszcz Gdanski, ustalono zasady wynajmowania lokali wchodzacych w sktad

mieszkaniowego zasobu Gminy. Zmiany wprowadzono:

-uchwala Nr XXX1/134/2005 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 17 czerwca 2005r.,

-uchwatg Nr VIII/67/2007 Rady Gminy Pruszcz Gdafiski z dnia 15 czerwca 2007r.,

-uchwalg Nr XX1/73/2008 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02 wrzesnia 2008r.,

-uchwalg Nr XXXV/29/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 22 maja 2009r.,

-uchwala Nr LIV/72/2010 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 29 wrzesnia 2010r.,

-uchwala Nr XX1/82/2012 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 10 wrzeg$nia 2012r.

W powyzszych uchwatach uregulowano m. innymi:

- warunki konieczne do spelnienia przez osoby ubiegajace si¢ o wynajecie lokalu
mieszkalnego i kryteria wyboru 0séb, ktérym przystuguje pierwszenstwo najmu,

- warunki konieczne do spelienia przez osoby ubiegajace si¢ o wynajecie lokalu socjalnego i
kryteria wyboru osdb, ktérym przyshuguje pierwszefistwo najmu,

- zasady postgpowania z lokalami przeznaczonymi do wynajmowania na czas frwania
stosunku pracy w jednostce organizacyjnej gminy,

- tryb rozpatrywania i zatatwiania wnioskow o najem lokali,

- zasady dokonywania zamian lokali,

- zasady postgpowania w stosunku do osob, ktére pozostaly w lokalu opuszczonym przez
najemce lub w lokalu, w ktérego najem nie wstapily po $mierci najemcy,

- kryteria oddawania w najem lokali o powierzchni uzytkowej przekraczajacej 80 m?,

- zasady podnajmu lokali.

Zarzadzeniem Nr 46/2011 z dnia 12 lipca 2011r., Wojt Gminy Pruszcz Gdanski ustalit
maksymalne stawki czynszu z tytuha najmu lokali mieszkalnych oraz stawki czynszu z tytutu
najmu lokali socjalnych stanowiacych wlasnos¢ Gminy Pruszcz Gdanski.

Maksymalna stawka czynszu z tytulu najmu lokali mieszkalnych stanowiacych wlasnosé
Gminy Pruszcz Gdanski ustalona zostata w wysokosci 4,30zt za 1 m? powierzchni uzytkowej

lokalu. Maksymalna stawka czynszu podlega obnizeniu o czynniki wymienione w rozdziale

N ;



IV pkt. 1.6 zalacznika nr 1 do Uchwaly Nr XLI1/93/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia
02 grudnia 2009r. w sprawie zatwierdzenia ,,Wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem Gminy Pruszcz Gdanski na lata 2009-2013".

Czynnikami obnizajacymi wysoko$¢ czynszu sg: niekorzystne z punktu widzenia
komunikacyjnego polozenie budynku — miejscowosci — Ledowo, Bedzieszyn — 10%, etazowe
ogrzewanie na paliwo state — 5%, brak w.c. wewnatrz mieszkania — 10%, brak wody w lokalu
~ 10%, brak kanalizacji — 10%, ciemna kuchnia — 5%, budynek przeznaczony do rozbiérki —
10%, wiek budynku powyzej 30 lat — 20%, budynek o konstrukcji innej niz murowana — 15%
Wykaz mieszkan stanowiacy tabele oczynszowania mieszkaf, stanowil zatacznik do
zarzadzenia Nr 46/2011. Ponadto, w zarzadzeniu ustalono stawke czynszu z tytutu najmu
lokali socjalnych, stanowiacych wilasno$é Gminy Pruszcz Gdanski.

Od dnia 06 sierpnia 2012r., Wojt Gminy Pruszez Gdariski Zarzadzeniem Nr 70/2012 z dnia
06 sierpnia 2012 roku w sprawie ustalenia maksymalnej stawki czynszu z tytulu najmu lokali
mieszkalnych oraz stawki czynszu z tytutu najmu lokali socjalnych stanowigcych wiasnosé
Gminy Pruszcz Gdanski, ustalit maksymalna stawke czynszu z tytulu najmu lokali
mieszkalnych w wysokosci 4,70zt za 1 m® powierzchni uzytkowe;j lokalu oraz stawke czynszu
z tytulu najmu lokali socjalnych w wysokosci 1,41zt za 1 m” powierzchni uzytkowej lokalu.
Maksymalna stawka czynszu z tytulu najmu lokali mieszkalnych, podlega obnizeniu o
czynniki wymienione w rozdziale IV pkt. 1.6 zatacznika nr 1 do Uchwaly Nr XLII/93/2009
Rady Gminy Pruszcz Gdanhski z dnia 02 grudnia 2009r. w sprawie zatwierdzenia
» Wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Pruszcz Gdanski
na lata 2009-2013".

W roku 2012 zawarto 11 uméw najmu lokalu mieszkalnego o numerach: IR-GL.7145-
01/2012 z dnia 03.02.2012r., IR-GL.7145-02/2012 z dnia 07.03.2012r., IR-GL.7145-03/2012
z dnia 07.03.2012r., IR-GL.7145-04/2012 z dnia 07.03.2012r., IR-GL.7145-05/2012 z dnia
07.03.2012r., GK-GL.7145-06/2012 z dnia 23.05.2012r., GK-GL.7145-07/2012 z dnia
11.06.2012r., GK-GL.7145-08/2012 z dnia 11.06.2012r., GK-GL.7145-09/2012 z dnia
16.07.2012r., GK-GL.7145-10/2012 z dnia 10.12.2012r., GK-GL.7145-11/2012 z dnia
11.12.2012r. oraz 7 umdéw najmu lokalu socjalnego o numerach: IR.GL.7142-01/2012 z dnia
25.01.2012r., IR.GL.7142-02/2012 z dnia 29.03.2012r., IR.GL.7142-3/2012 z dnia
03.04.2012r., GK.GL.7142-4/2012 z dnia 21.05.2012r., GK.GL.7142-5/2012 z dnia
16.11.2012r., GK.GL.7142-06/2012 z dnia 31.12.2012r., GK.GL.7142-7/2012 z dnia
3‘ 12.2012r.
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Kontrolg objeto wszystkie powyzej wymienione umowy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ustalono, ze w umowach najmu
lokalu mieszkalnego okreglono:

- stawki czynszu zgodnie z wyzej opisanymi zarzadzeniami Wdjta Gminy,

- oplaty niezalezne od wlasciciela zwigzane z eksploatacja mieszkania,

- terminy i warunki platnosci czynszu oraz optat niezaleznych od wiasciciela.

Wszystkie umowy zostaly zawarte na czas nieokreslony i podpisane zostaly przez Wojta
Gminy Pruszcz Gdariski.

Ponadto, umowy najmu lokali socjalnych zawarte zostaty na czas oznaczony (1 rok).

Stawka czynszu za lokal socjalny nie przekraczata polowy stawki najnizszego czynszu
obowiazujacego w gminnym zasobie mieszkaniowym. Stawki czynszu byly zgodne z
Zarzadzeniami Woijta Gminy, za wyjatkiem umowy najmu lokalu socjalnego Nr
GK.GL.7142-7/2012 z dnia 31. 12.2012r., w ktérej stawke czynszu okreslono w kwocie 4,47z
za 1m?. Zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia Nr 70/2012 Wéijta Gminy Pruszcz
Gdaniski z dnia 6 sierpnia 2012r., wysokosé stawki dla lokalu socjalnego wymienionego w
umowie wynosi 1,41zk. Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyla Pani Katarzyna Kwiatek —
Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej. Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod poz,
11110 zalqcznika nr 1 do protokotu.

3.3.3. Dochodly z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych
W roku 2012 nie zawierano zadnych uméw dzierzawy lokali uzytkowych.

Uchwaig Nr L/58/98 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 18 czerwca 1998r. ustalono zasady
najmu lokali uzytkowych, czynszéw i ich platnosci. Zmiany wprowadzono:

- uchwatg Nr V/32/99 7z dnia 11 marca 1999,

- uchwata Nr X111/118/99 z dnia 08 grudnia 1999r.

W §3 ww. uchwaty zapisano m.in., ze:

1. Wyb6r najemcy wolnego lokalu uzytkowego nie przeznaczonego do sprzedazy nastepuje w
drodze przetargu ustnego publicznego.

2. W¢jt Gminy Pruszez Gdarnski, moze odstapi¢ od wyboru najemcy w drodze przetargu w
przypadku:

- dalszego wynajmowania lokalu uzytkowego dotychczasowemu najemcy, wylonionemu w
drodze przetargu, gdy uptynat termin dotychczasowej umowy,

- lokali o niskiej wartogci technicznej i uzytkowej, tzw. substandardy,

y .



